
   

 

राजभाषा नीित, अिधिनयम एवं िनयम 

संघ कȧ राजभाषा नीित ǑƮभाǒषकता कȧ है अथा[त ्इसमɅ संघ के सरकारȣ काम-काज के िलए 
Ǒहंदȣ और अĒेंजी दोनɉ भाषाओं का Ĥयोग Ǒकया जाना वांिछत है। भारत सरकार का Ĥयास है Ǒक 
सरकारȣ काम- काज मɅ Ǒहंदȣ के Ĥयोग को बढ़ाया जाए साथ हȣ यह भी सुिनǔƱत Ǒकया जाए Ǒक 
सरकारȣ काम-काज का िनपटान शीēता और कुशलता से हो और जो कम[चारȣ Ǒहंदȣ मɅ Ĥवीण नहȣं हɇ 
उÛहɅ ǒविभÛन Ĥिश¢ण पाÓयĐमɉ, काय[Đमɉ Ʈारा Ĥिश¢ण Ǒदया जाय। Ĥिश¢ण के Ĥित कम[चाǐरयɉ 
मɅ Ǿिच बढ़ाने तथा इस काम को गित Ĥदान करने हेतु भारत सरकार Ʈारा अिधकाǐरयɉ व कम[चाǐरयɉ 
को Ĥो×साहन देने कȧ नीित अपनाई गई है। राजभाषा नीित के मुÉय आयाम िनàनिलǔखत हɇ:- 

(1) भारत का संǒवधान 
(2) राजभाषा अिधिनयम 1963, यथासंशोिधत 1967 
(3) राजभाषा संकãप 1968 
(4) राजभाषा िनयम 1976 यथासंशोिधत 1987 
(5) राजभाषा ǒवभाग Ʈारा समय-समय पर जारȣ Ǒकए गए आदेश, अनुदेश, आǑद। 

सǒंवधान मɅ राजभाषा संबंधी उपबंध -  सǒंवधान के 17वɅ भाग मɅ राजभाषा संबंधी उपबंध Ǒदए 
गए हɇ, ǔजनमɅ अनÍुछेद 343 से 351 तक कुल 9 अनÍुछेद राजभाषा से संबंिधत हɇ ǔजनसे Ǒहंदȣ कȧ 
संवैधािनक ǔèथित èपƴ हो जाती है। इन अनÍुछेदɉ का सǔं¢Ư ǒववरण इस Ĥकार है- 

अनÍुछेद 343 (1) के अनुसार देवनागरȣ िलǒप मɅ िलखी Ǒहंदȣ संघ कȧ राजभाषा होगी तथा 
संघ के सरकारȣ कायɟ मɅ भारतीय अकंɉ का अतंरा[ƶीय Ǿप Ĥयोग होगा (उदाहरणाथ[ 
1,2,3,4,5,6,7,8,9 तथा 10 अकं ĤयुƠ हɉगे न Ǒक Ǒहंदȣ के अकं १,२,३,४,५,६,७,८,९ तथा १० 
के Ǿप मɅ।) 

अनÍुछेद 343 (2) के अनुसार सǒंवधान लागू होने से अगले 15 वषɟ तक यानी 26 जनवरȣ 
1965 तक Ǒहंदȣ के साथ-साथ अĒेंजी का Ĥयोग भी होता रहेगा। अनुÍछेद 343 (3) के 
अनुसार संसद इस अविध को आगे भी बढ़ा सकती है। 

राजभाषा आयोग तथा संसदȣय राजभाषा सिमित का गठन - 

अनÍुछेद 344(1) के अनुसार सǒंवधान के लागू होने के पाँच साल बाद अथा[त सन ्1955 मɅ 
Ĥथम राजभाषा आयोग का गठन Ǒकया गया । 

अनÍुछेद 344 (2) के अनुसार यह आयोग अÛय बातɉ के साथ-साथ सरकारȣ कामकाज मɅ 
Ǒहंदȣ के Đिमक Ĥयोग के बारे मɅ राƶपित को अपनी िसफाǐरशɅ Ĥèतुत करेगा । 

अनÍुछेद 344 (3) के अनुसार आयोग कȧ िसफाǐरशɉ पर राय देने के िलए एक संसदȣय 
राजभाषा सिमित का गठन Ǒकया गया। इस सिमित कȧ िसफाǐरशɉ के आधार पर हȣ संसद 
Ʈारा अनÍुछेद 343 कȧ Ĥदƣ शǒƠयɉ का Ĥयोग कर राजभाषा अिधिनयम 1963 बनाया गया। 
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राÏय कȧ राजभाषा या राजभाषाए ँ

अनÍुछेद 345 के अनुसार राÏयɉ को यह अिधकार होगा Ǒक वे अपने यहाँ ĤयुƠ Ǒकसी एक 
भाषा या एक से अिधक भाषाओं को अपनी राजभाषा चनु सकते हɇ या चाहे तो अĒेंजी का 
Ĥयोग जारȣ रख सकते हɇ। अनुÍछेद 345 से यह èपƴ होता है Ǒक राÏयɉ को अपनी राजभाषा 
का Ĥयोग Ĥािधकृत करने के िलए संघ कȧ भांित 15 सालɉ तक Ĥती¢ा करने कȧ आवæयकता 
नहȣं थी। वे अपनी सǒुवधानुसार Ǒकसी भी समय अĒेंजी कȧ जगह सभी कायɟ के िलए Ǒकसी 
भी भाषा को अपनी राजभाषा या राजभाषाएं अपनाने के िलए èवतंğ थे। वत[मान मɅ सǒंवधान 
कȧ आठवी ं अनुसूची मɅ िनàनिलǔखत 22 भाषाओं का उãलेख है असिमया, उǑड़या, उदू[, 
कÛनड़, कæमीरȣ, कɉकणी, गुजराती, डोगरȣ, तिमल, तेलुगु नेपाली, पंजाबी, बंगला, बोडो, 
मǔणपुरȣ, मराठȤ, मलयालम, मैिथली, संथाली, सèंकृत, िसंधी और Ǒहंदȣ। 

संघ और राÏयɉ के बीच पğाचार कȧ भाषा 

अनÍुछेद 346 मɅ संघ और राÏयɉ के बीच पğाचार के माÚयम कȧ åयवèथा करते हुए कहा 
गया है Ǒक जो भाषा संघ के सरकारȣ कामकाज मɅ Ĥयोग के िलए इस समय Ĥािधकृत है, वहȣ 
संघ और राÏयɉ के बीच पğाचार के िलए ĤयुƠ कȧ जाएगी। संǒवधान बनाते समय यह भाषा 
अĒेंजी थी, लेǑकन आपसी राय से राÏय Ǒहंदȣ का Ĥयोग कर सकते हɇ। 

राÏय कȧ Ǒकसी भी भाषा को राƶपित Ʈारा माÛयता देना 

अनÍुछेद 3 के तहत राƶपित जी राÏय कȧ मागं के आधार पर Ǒकसी भी भाषा को सरकारȣ 
काम- काज के िलए माÛयता दे सकते हɇ। 

उÍचतम Ûयायालय और उÍच Ûयायालय कȧ भाषा 

अनÍुछेद 348 के खडं (1) मɅ यह Ĥावधान Ǒकया गया है Ǒक जब तक संसद कोई दसूरा 
कानून नहȣं बनाती तब तक उÍचतम Ûयायालय और उÍच Ûयायालय कȧ सभी काय[वाǑहयां 
अĒेंजी मɅ हɉगी। संसद और राÏय ǒवधान मंडल के कानून के साथ सǒंवधान के या सǒंवधान 
के तहत बनाए िनयमɉ, आदेशɉ ǒविनयमɉ और उपǒविधयɉ का Ĥािधकृत पाठ अĒेंजी मɅ होगा। 

अनÍुछेद 348 के खडं (2) के अनुसार राƶपित महोदय कȧ पूवा[नुमित से Ǒकसी राÏय के 
राÏयपाल अपने राÏय के उÍच Ûयायालयɉ के िनण[यɉ, आदेशɉ आǑद को छोड़कर बाकȧ सभी 
काय[वाǑहयɉ के िलए Ǒहंदȣ या राÏय कȧ राजभाषा का Ĥयोग Ĥािधकृत कर सकतɅ हɇ। 

अनÍुछेद 348 के खडं (3) के अनुसार यǑद Ǒकसी राÏय मɅ ǒविध के िलए अĒेंजी को छोड़कर 
कोई दसूरȣ भाषा िनयत कȧ गई है तो राÏयपाल के Ĥािधकार से राÏय के गजट मɅ Ĥकािशत 
ǒविधयɉ, िनयमɉ आǑद का अĒेंजी अनुवाद उनका Ĥािधकृत पाठ होगा। 
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भाषा संबंधी कुछ ǒविधयɉ को अिधिनयिमत करने के िलए ǒवशेष ĤǑĐया 

अनÍुछेद 349 मɅ यह कहा गया है Ǒक 348 (1) मɅ उǔãलǔखत भाषा कȧ åयवèथा मɅ पǐरवत[न 
के िलए यǑद 1965 के पहले कानून बनाया जाता है तो उसके िलए राƶपित कȧ अनुमित ĤाƯ 
करनी अिनवाय[ होगी। अनुÍछेद 344 के अधीन गǑठत आयोग और सिमित कȧ ǐरपोटɟ पर 
ǒवचार करने के बाद हȣ राƶपित अपनी अनुमित दे सकते थे। तदनुसार राƶपित कȧ èवीकृित 
ĤाƯ करने के बाद हȣ राजभाषा अिधिनयम 1963 को (ǔजसमɅ 348वɅ अनÍुछेद मɅ कȧ गई 
कानूनी åयवèथा मɅ कुछ पǐरवत[न सुझाया गया था) संसद मɅ पेश Ǒकया गया था। 

आवेदन/अßयावेदन कȧ भाषा 
अनÍुछेद 350 के अनुसार भारत के Ĥ×येक नागǐरक को यह अिधकार है Ǒक वह अपनी åयथा 
के िनवारण के संबंध मɅ अपना आवेदन/अßयावेदन सरकारȣ पदािधकारȣ के सामने Ǒकसी भी 
भाषा मɅ Ĥèतुत कर सकता है। यह शत[ जǾर है Ǒक अगर आवेदन संघ के पदािधकारȣ को 
िलखा गया है तो वह सघं मɅ ĤयुƠ भाषाओं मɅ से Ǒकसी एक भाषा मɅ होना चाǑहए और अगर 
यह Ǒकसी राÏय के अिधकारȣ को संबोिधत है तो उस राÏय मɅ ĤयुƠ भाषाओं मɅ से Ǒकसी एक 
भाषा मɅ होना चाǑहए। अनÍुछेद 350 (क) तथा 350 (ख) के तहत भाषायी अãपसÉंयकɉ के 
Ǒहतɉ कȧ र¢ा के िलए åयवèथा कȧ गई है। 

Ǒहंदȣ भाषा के ǒवकास के िलए िनदȶश 
351वɅ अनÍुछेद मɅ Ǒहंदȣ के ǒवकास के ǒवषय मɅ, संघ सरकार Ʈारा िनàनिलǔखत िनदȶश Ǒदए 

गए हɇ:- 
"Ǒहंदȣ भाषा कȧ Ĥसार-वǒृƨ और उसका ǒवकास करना, ताǑक वह भारत कȧ सामािसक सèंकृित 
के सभी त×वɉ कȧ अिभåयǒƠ का माÚयम हो सके। भाषा कȧ आ×मीयता मɅ हèत¢ेप Ǒकए 
ǒबना Ǒहंदèुतानी और अƴम अनुसूची मɅ उǔãलǔखत अÛय भारतीय भाषाओं कȧ Ǿप-शैली और 
पदावली को आ×मसात करते हुए उसके शÞद-भंडार के िलए मÉुयतः सèंकृत तथा गौणतः 
अƴम अनुसूची मɅ उǔãलǔखत भाषाओं से शÞद Ēहण करते हुए उसकȧ समǒृƨ सुिनǔƱत करना 
संघ का कत[åय होगा।" 

सǒंवधान बनाने वालɉ कȧ यह इÍछा थी Ǒक Ǒहंदȣ भारत मɅ इस Ĥकार ǒवकिसत हो Ǒक 
सबके िलए Ēाƻ हो और सभी Ĥांतɉ के लोग इसे अपनाकर इसमɅ सरकारȣ कामकाज कर सकɅ । 
भारतीय संǒवधान मɅ Ǒहंदȣ का उãलेख दो जगह हुआ है :-  
1. सǒंवधान के अनÍुछेद 343 मɅ (देवनागरȣ िलǒप मɅ िलǔखत संघ कȧ राजभाषा Ǒहंदȣ)  
2. अनÍुछेद 351 मɅ (अƴम अनुसूची मɅ उǔãलǔखत भारतीय भाषाओं मɅ भी Ǒहंदȣ का समावेश) 
Ǒहंदȣ के दोनɉ Ǿपɉ संघीय और Ĥादेिशक का उãलेख िमलता है। 

राƶपित जी का आदेश 1952 

राƶपित जी ने सǒंवधान के अनुÍछेद 343 के अतंग[त 27 मई, 1952 को एक आदेश जारȣ Ǒकया, 
ǔजसमɅ राÏयɉ के राÏयपालɉ, उÍचतम, उÍच Ûयायालयɉ के Ûयायाधीशɉ कȧ िनयुǒƠ के अिधपğɉ के 
िलए अĒेंजी के अलावा Ǒहंदȣ भाषा अतंरराƶीय अकंɉ के अितǐरƠ देवनागरȣ अकंɉ, के Ĥयोग को 
Ĥािधकृत Ǒकया गया।  
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राƶपित जी का आदेश 1955 

इस आदेश मɅ जनता के साथ पğ-åयवहार Ĥशासिनक ǐरपोट[, सरकारȣ पǒğकाओ,ं संसद मɅ 
Ĥèतुत कȧ जाने वाली ǐरपोट[, सरकारȣ Ĥèतावɉ, Ǒहंदȣ भाषी राÏयɉ कȧ सरकारɉ, सिंध यɉ करारɉ, ǒवदेशी 
सरकारɉ और उनके राजदतूɉ के साथ पğाचार अतंरा[ƶीय संगठनɉ के साथ पğाचार आǑद मɅ अĒेंजी के 
अलावा Ǒहंदȣ भाषा के Ĥयोग का Ĥावधान Ǒकया गया। 
राजभाषा आयोग 

07 जून 1955 मɅ खेर आयोग के Ǿप मɅ पहला राजभाषा आयोग èथाǒपत Ǒकया गया था। 
इसने 1956 को अपना Ĥितवेदन राƶपित को Ĥèतुत Ǒकया। इस आयोग ने संघ के शासकȧय Ĥयोजनɉ 
के िलए Ǒहंदȣ का अिधक से अिधक Ĥयोग, संघ और Ǒकसी राÏय के बीच तथा राÏयɉ के बीच पğाचार 
कȧ भाषा आǑद पर अपनी िसफाǐरशɅ देनी थीं। साǒंवधािनक Ĥावधानɉ के अनसुार (संसदȣय सिमित 
गǑठत करनी थी) ǔजसमɅ संसदȣय सदèयɉ कȧ संसदȣय राजभाषा सिमित का गठन Ǒकया जाना था जो 
संघ के कायɟ का मãूयांकन करके उस पर िसफाǐरशɅ देते हुए अपनी ǐरपोट[ राƶपǒƣ को Ĥèतुत करेगी। 
तदनुसार 1957 मɅ गहृ मğंी के Ĥèताव पर सिमित का गठन हुआ ǔजसके Ĥथम अÚय¢ गोǒवंद 
बãलभ पंत थे। यह सिमित पंत सिमित के नाम से जानी जाती है, इसने 1959 मɅ अपना Ĥितवेदन 
राƶपित को सɋपा, उÛहɉने िसफाǐरश कȧ थी Ǒक 26 जनवरȣ, 1965 के बाद भी अĒेंजी का Ĥयोग सह-
राजभाषा के Ǿप मɅ जारȣ रहना चाǑहए । 
राƶपित का आदेश 1960 

कɅ ġȣय सरकार के काया[लयɉ मɅ Ǒहंदȣ का Ĥयोग शुǾ Ǒकए जाने के िलए Ĥारंिभक उपायɉ के 
संबंध मɅ सन ्1960 मɅ राƶपित ने आदेश जारȣ Ǒकया, ǔजसमɅ अÛय ǒवषयɉ के साथ िनàनिलǔखत 
ǒवषयɉ के संबंध मɅ ǒवशेष åयवèथा करने के बारे मɅ िनदȶश जारȣ Ǒकए गए:- 

(क) Ǒहंदȣ शÞदावली के ǒवकास के िसƨांत और व£ैािनक तथा तकनीकȧ शÞदावली आयोग का 
गठन । 
(ख) Ĥशासिनक सǑंहताओं व अÛय ĤǑĐया साǑह×य का Ǒहंदȣ मɅ अनुवाद । 
(ग) Ĥशासिनक कम[चारȣ वग[ को Ǒहंदȣ का Ĥिश¢ण देना । 
(घ) Ǒहंदȣ का Ĥचार-Ĥसार और ǒवकास, अिधिनयमɉ, ǒवधेयकɉ आǑद कȧ भाषा । 
(च) उÍचतम Ûयायालय तथा उÍच Ûयायालयɉ कȧ भाषा । 
(छ) ǒविध के ¢ेğ मɅ Ǒहंदȣ मɅ काम करने के िलए Ĥारंिभक कदम । 
खेर आयोग (1955), पंत सिमित (1957) कȧ ǐरपोट[ पर ǒवचार करने के बाद हȣ 1963 मɅ 

राजभाषा अिधिनयम बनाया गया। 
राजभाषा अिधिनयम 1963 यथा संशोिधत 1967 

सǒंवधान के भाग 17 के अनÍुछेद 343 (3) के Ĥावधान के अनुसार संसद Ʈारा उƠ अिधिनयम 
पाǐरत Ǒकया गया। इसमɅ कुल 9 धाराएं और 11 उपधाराएं है। अिधिनयम कȧ Ĥमुख बातɅ िनàनिलǔखत 
हैः- 

1.  यह अिधिनयम अĒेंजी कȧ सतत ्Ĥयोग कȧ अनुमित देता है:- 
 

क) संघ के सरकारȣ Ĥयोजन के िलए; और 
ख) संसद मɅ काय[ करने के िलए।  
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2  यह संघ और राÏयɉ के बीच तथा राÏयɉ के बीच परèपर पğाचार के िलए Ǒहंदȣ और 
अĒेंजी के Ĥयोग को िनधा[ǐरत करता है। 

 

3.  यह 14 Ĥकार के दèतावेजɉ के िलए Ǒहंदȣ और अĒेंजी के Ĥयोग को अिनवाय[ बनाता है 
जैसे- अिधसूचनाए,ँ संकãप, सामाÛय आदेश, िनयम, Ĥशासिनक व अÛय ǐरपोट[, Ĥेस ǒव£िƯयाँ, 
सǒंवदा करार लाइसɅस, परिमट, िनǒवदा सचूना, िनǒवदा फाम[, संसद के Ǒकसी सदन या सदनɉ के 
सम¢ रखे जाने वाले Ĥशासिनक व अÛय Ĥितवेदन, संसद के Ǒकसी सदन या सदनɉ के सम¢ 
रखे जाने वाले सरकारȣ कागजात । 

 

राजभाषा संकãप 1968-18 जनवरȣ, 1968 संशोिधत 

 

राजभाषा अिधिनयम 1963 का संशोधन करने के साथ-साथ संसद के दोनɉ सदनɉ ने Ǒदसंबर 
1967 मɅ एक संकãप पाǐरत Ǒकया जो 18 जनवरȣ 1968 मɅ अिधसूिचत Ǒकया गया। इसे राजभाषा 
संकãप 1968 कȧ स£ंा दȣ गई और यह सरकार कȧ राजभाषा नीित का एक समĒ िचğ Ĥèतुत करता 
है। इसमɅ पहली बार संसद मɅ काय[पािलका/सरकार को िनदेश Ǒदए Ǒक Ǒहंदȣ के Ĥचार तथा ǒवकास 
को राजकȧय Ĥयोजनɉ के िलए तथा उसका Đिमक Ĥयोग बढ़ाने हेतु एक गहन तथा åयापक काय[Đम 
तैयार करे और उसे काया[ǔÛवत करे साथ हȣ इस ǒवषय मɅ Ĥगित कȧ ǒवèततृ वाǒष[क मãूयांकन ǐरपोट[ 
संसद के दोनɉ सदनɉ के पटल पर रखवाए । तब से हर वष[ गहृ मğंालय, राजभाषा ǒवभाग सरकारȣ 
काया[लयɉ मɅ Ǒहंदȣ का Ĥयोग बढ़ाने के िलए वाǒष[क काय[Đम तैयार करता है और काया[Ûवयन कȧ 
मãूयांकन ǐरपोट[ संसद के दोनɉ सदनɉ को Ĥèततु करता है। इस वाǒष[क काय[Đम मɅ काया[लयɉ से 
Ǒकतना काय[ Ǒहंदȣ मɅ Ǒकया जाना अपेǔ¢त है, इसके लêय िनधा[ǐरत Ǒकए जाते हɇ। 
 

भारत सरकार Ʈारा राÏय सरकारɉ के परामश[ से तैयार Ǒकए गए ǒğभाषा-सğू को सभी राÏयɉ 
मɅ पूण[तया काया[ǔÛवत करने के िलए Ĥभावी Ǒकया जाना चाǑहए । 
 

Ǒहंदȣ भाषा/भाषी ¢ेğɉ मɅ Ǒहंदȣ तथा अĒेंजी के अितǐरƠ एक आधिुनक भारतीय भाषा के Ǿप 
मɅ दǔ¢ण भारत कȧ भाषाओं मɅ से Ǒकसी एक भाषा को Ĥाथिमकता देते हुए और Ǒहंदȣतर भाषा/भाषी 
¢ेğɉ मɅ Ĥादेिशक भाषाओं एवं अĒेंजी के साथ-साथ Ǒहंदȣ के अÚययन के िलए ǒğभाषा-सğू के अनुसार 
Ĥबंध Ǒकया जाना चाǑहए । 
 

राजभाषा िनयम 1976 यथा संशोिधत 1987 

 

ये िनयम राजभाषा अिधिनयम, 1963 कȧ धारा 8 के उपबंधɉ के अतंग[त बनाए गए है। 
 

1. सǔं¢Ư नाम, ǒवèतार 
(क) इन िनयमɉ का सǔं¢Ư नाम राजभाषा िनयम, 1976 है। 
(ख) ये िनयम राजपğ मɅ Ĥकाशन कȧ तारȣख से लागू हɉगे । 
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2.  पǐरभाषाएँ - िनयम मɅ कɅ ġȣय सरकार के काया[लय, Ǒहंदȣ का काय[सांधक £ान, Ǒहंदȣ मɅ Ĥवीणता 
आǑद कȧ पǐरभाषा दȣ गई हɇ। 

(क) अिधिनयम से अिभĤाय राजभाषा अिधिनयम, 1963 है। 
(ख) कɅ ġ सरकार के काया[लय से अिभĤाय िनàनिलǔखत काया[लयɉ से है- 

1.  कɅ ġ सरकार के सभी मंğालय, ǒवभाग तथा काया[लय । 
2.  कɅ ġ सरकार Ʈारा िनयुƠ आयोग या सिमित आǑद । 
3.  कɅ ġ सरकार के िनयğंण अधीन िनगम, िनकाय èवायƣ संगठन, राƶीयकृत बɇक 
आǑद । 

(ग) कम[चारȣ से अिभĤाय कɅ ġȣय सरकार के काया[लय मɅ िनयुƠ åयǒƠ । 
(घ) अिधसूिचत काया[लय से अिभĤाय िनयम 10 के उप-िनयम 4 के अधीन अिधसूिचत 
काया[लय । 
(च) Ǒहंदȣ मɅ Ĥवीणता से अिभĤाय िनयम 9 मɅ वǔण[त Ĥवीणता से है। 
(छ) Ǒहंदȣ का काय[साधक £ान से अिभĤाय िनयम 10 मɅ वǔण[त काय[साधक £ान से है। 
(ज) काया[Ûवयन को Úयान मɅ रखते हुए राÏयɉ तथा सघं शािसत Ĥदेशɉ को तीन ¢ेğɉ अधीन 
‘क’, ‘ख’ और ‘ग’ ¢ेğ मɅ ǒवभाǔजत Ǒकया है। 

 

3.  कɅ ġ सरकार के काया[लयɉ से िभÛन काया[लयɉ तथा राÏयɉ आǑद के साथ पğाचार कȧ åयवèथा। 
 

1.  ‘क’ ¢ेğ के Ǒकसी राÏय या Ǒकसी åयǒƠ के साथ पğाचार Ǒहंदȣ मɅ होगा और यǑद 
Ǒकसी मामले मɅ अंĒेजी भाषा मɅ भेजा जाता है तो उसके साथ उसका Ǒहंदȣ अनुवाद भी भेजना 
होगा। ‘क’ ¢ेğ मɅ ǔèथत राÏय सरकारɉ एवं जनता के साथ सामाÛय ǔèथित मɅ पğाचार केवल 
Ǒहंदȣ भाषा मɅ होगा । 

2.  'ख’ ¢ेğ कȧ राÏय सरकारɉ के साथ पğाचार Ǒहंदȣ और अĒेंजी मɅ होगा और यǑद 
अĒेंजी भाषा मɅ जारȣ Ǒकया जाएगा तो Ǒहंदȣ अनुवाद साथ मɅ भेजना होगा। राÏय सरकार, 
Ǒकसी अविध ǒवशेष के िलए Ǒकसी वग[ या Įणेी ǒवशेष का पğाचार अĒेंजी अथवा Ǒहंदȣ मɅ 
तथा अÛय भाषा मɅ Ǒकसी अनुवाद सǑहत भेजने के िलए कह सकती है और उस ǔèथित मɅ 
उÛहɅ अनुवाद भेजा जाना चाǑहए । 

 

'ख’ ¢ेğ के राÏय मɅ Ǒकसी åयǒƠ के साथ पğाचार Ǒहंदȣ अथवा अĒेंजी मɅ होगा । 
 

3.  '’ग’ ¢ेğ कȧ राÏय सरकारɉ अथवा वहाँ कȧ जनता के साथ पğाचार केवल अĒेंजी मɅ 
होगा। 

4.  'ग' ¢ेğ कɅ ġȣय सरकार का काया[लय 'क' अथवा 'ख’ ¢ेğ के Ǒकसी राÏय अथवा संघ 
शािसत Ĥदेश को अपने पğ Ǒहंदȣ अथवा अĒेंजी मɅ भेज सकता है। 
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4.  कɅ ġȣय सरकार के काया[लयɉ के बीच मɅ पğाचार 
 

1.  मğंालयɉ/ǒवभागɉ के बीच पğाचार Ǒहंदȣ अथवा अंĒेजी मɅ होगा । 
 
2.  ‘क’ ¢ेğ मɅ ǔèथत मंğालयɉ/काया[लयɉ, ǒवभागɉ और उनके संबƨ तथा अधीनèथ 
काया[लयɉ के बीच कɅ ġ सरकार Ʈारा यथािनधा[ǐरत अनुपात मɅ Ǒहंदȣ मɅ पğाचार होगा। इसके 
साथ हȣ Ǒहंदȣ पğाचार का Ĥितशत राजभाषा ǒवभाग Ʈारा जारȣ लêयɉ के अनǾुप होगा । 
3.  ‘क’ ¢ेğ के काया[लयɉ के बीच केवल Ǒहंदȣ मɅ। 
4.  अतंर¢ेğीय काया[लयɉ के बीच Ǒहंदȣ अथवा अĒेंजी मɅ । 
5.  ‘ख’ अथवा ‘ग’ ¢ेğ मɅ काया[लयɉ के बीच Ǒहंदȣ अथवा अĒेंजी मɅ। 

 

5.  Ǒहंदȣ मɅ ĤाƯ पğɉ के उƣर Ǒहंदȣ मɅ हȣ देने कȧ अिनवाय[ता - राजभाषा िनयम 1976 के िनयम 
5 के अनुसार सभी ¢ेğɉ से ĤाƯ Ǒहंदȣ पğɉ का उƣर Ǒहंदȣ मɅ देना अिनवाय[ है। 

6.  14 Ĥकार के दèतावेज ǑƮभाषी जारȣ करना - राजभाषा अिधिनयम, 1963 कȧ धारा 3 कȧ 
उपधारा (3) मɅ Ǒदए गए 14 Ĥकार के दèतावेजɉ के िलए Ǒहंदȣ-अĒेंजी दोनɉ भाषाएँ Ĥयोग मɅ लाई 
जाएँगी । अिधसूबनाएँ, संकãप आदेश, िनयम, Ĥशासिनक ǐरपोट[, Ĥेस ǒव£िƯयाँ, सǒंवदा, करार लाइसɅस, 

परिमट िनǒवदा सूचना, िनǒवदा फाम[, संसद के Ǒकसी सदन या सदनɉ के सम¢ रखी जाने वाली 
Ĥशासिनक ǐरपोट[, संसद के Ǒकसी सदन, सदनɉ मɅ Ĥèतुत Ǒकए जाने वाले सरकारȣ कागजात। इन 
दèतावेजɉ पर हèता¢र करने वाले अिधकारȣ हȣ िनयम का अनुपालन करने के िलए उƣरदायी हɉगे । 

7.  अßयावेदन आवेदन आǑद कȧ भाषा - कोई भी कम[चारȣ आवेदन, अपीलɅ, या अßयावेदन Ǒहंदȣ 
अथवा अĒेंजी मɅ दे सकता है। यǑद यह Ǒहंदȣ मɅ हो या उस पर Ǒहंदȣ मɅ हèता¢र Ǒकए गए हɉ तो 
उनका उƣर Ǒहंदȣ मɅ हȣ Ǒदया जाएगा। यǑद कम[चारȣ सेवा से संबंिधत, अनुशासिनक ǒवषय या कोई 
आदेश अथवा सूचना कȧ Ĥित कȧ मांग करता है तो वह उसे ǒबना ǒवलंब उसकȧ मांग के अनुसार उसी 
भाषा मɅ (मांगी गई भाषा मɅ) दȣ जाएगी । 

8.  Ǒहंदȣ अथवा अĒेंजी मɅ ǑटÜपणी - कोई भी कम[चारȣ Ǒकसी फाइल पर ǑटÜपणी Ǒहंदȣ या अĒेंजी 
भाषा मɅ िलखने के िलए èवंतğ है और उससे यह अपे¢ा नहȣं कȧ जाएगी Ǒक उसे वह दसूरȣ भाषा मɅ 
Ĥèतुत करे।  

िनयम 8 (1) यǑद कोई ǒवशेष दèतावेज, ǒविधक Ĥकृित का है अथवा तकनीकȧ Ĥकृित का है तो इसका 
िनण[य ǒवभाग अथवा उस काया[लय के अÚय¢ Ʈारा Ǒकया जाएगा।  

िनयम 8 (2,3) कɅ ġȣय सरकार का कोई भी कम[चारȣ जो Ǒहंदȣ का काय[ साधक £ान रखता है, Ǒहंदȣ मɅ 
Ǒकसी दèतावेज के अĒेंजी अनुवाद कȧ मांग तभी कर सकता है जब वह दèतावेज ǒविधक या 
तकनीकȧ Ĥकृित के हɉ, अÛयथा नहȣं। कोई दèतावेज ǒविधक या तकनीकȧ Ĥकृित का है या नहȣं, यह 
िनण[य ǒवभाग या काया[लय का Ĥधान करेगा। 
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िनयम 8 (4) के अनुसार Ǒकसी कम[चारȣ ने Ǒहंदȣ का काय[साधक £ान ĤाƯ कर िलया है तथा राजभाषा 
िनयम 10 (4) के अधीन संबंधी काया[लय अिधसूिचत Ǒकया जा चकुा है, ǒविनǑद[ƴ कर सकती है Ǒक 
उस काया[लय मɅ काय[रत कम[चारȣ ǔजÛहɅ Ǒहंदȣ मɅ Ĥवीणता ĤाƯ है ǑटÜपण, ĤाǾपण और ऐसे अÛय 
शासकȧय Ĥयोजनɉ के िलए जो आदेश मɅ ǒविनǑद[ƴ Ǒकए जाएं, केवल Ǒहंदȣ का Ĥयोग Ǒकया जाएगा। 

9.  Ǒहंदȣ मɅ Ĥवीणता - यǑद Ǒकसी कम[चारȣ ने- 
1.  मǑैĚक परȣ¢ा या उसके समतुãय या उससे उÍचतर परȣ¢ा Ǒहंदȣ माÚयम से उƣीण[ कȧ 
है। (िनयम 9-क) 
2.  èनातक परȣ¢ा अथवा èनातक परȣ¢ा के बराबर या उससे उÍचतर Ǒकसी अÛय परȣ¢ा 
मɅ Ǒहंदȣ को एक वैकǔãपक ǒवषय के Ǿप मɅ िलया हो। (िनयम 9-ख) या 
3.  िनधा[ǐरत Ĥपğ मɅ यह घोषणा कर दे Ǒक उसे Ǒहंदȣ मɅ Ĥवीणता ĤाƯ है- (मɇ घोषणा 
करता हँू Ǒक िनàनिलǔखत के आधार पर मुझे Ǒहंदȣ मɅ Ĥवीणता ĤाƯ है। (िनयम 9-ग) 

10.  Ǒहंदȣ का काय[साधक £ान - यǑद Ǒकसी कम[चारȣ ने- 
1. मैǑĚक परȣ¢ा या उसके समतãुय या उÍचतर परȣ¢ा Ǒहंदȣ ǒवषय के साथ उƣीण[ कȧ है: 

या 
2. कɅ ġȣय सरकार कȧ Ǒहंदȣ िश¢ण योजना के अतंग[त आयोǔजत Ĥा£ परȣ¢ा उƣीण[ कȧ है 

या 
3. अिधकारȣ या कम[चारȣ यह घोषणा करता है Ǒक उसे Ǒहंदȣ का काय[साधक £ान ĤाƯ 

 है। 

4. यǑद Ǒकसी काया[लय के 80 Ĥितशत कम[चाǐरयɉ ने Ǒहंदȣ का काय[साधक £ान ĤाƯ कर 
िलया है तो उस काया[लय को भारत के राजपğ मɅ अिधसूिचत करने कȧ åयवèथा है। यǑद 
कɅ ġȣय सरकार कȧ राय मɅ Ǒकसी काया[लय मɅ काय[साधन £ान ĤाƯ कम[चाǐरयɉ कȧ सÉंया 
Ǒकसी तारȣख से कम हो जाए उसे अिधसूचना Ʈारा अनिधसूिचत घोǒषत Ǒकया जाएगा । 

 

11. मैनुअल, सǑंहताए,ं ĤǑĐया संबंधी अÛय साǑह×य, लेखन सामĒी आǑद 

1. लेखन सामĒी, नामपद पğशीष[ िलफाफे, ǒवǔजǑटंग काड[स, रबड़ कȧ मोहरɅ, Ǒहंदȣ व 
अĒेंजी मɅ िलखी एवं मुǑġत हɉगी । 
2. साइन बोड[ तीनɉ भाषाओ ंमɅ Đम से (¢ेğीय भाषा, Ǒहंदȣ तथा अĒेंजी मɅ) समान आकार 
के वणɟ मɅ हɉगे । 
3. Ĥिश¢ण सèंथानɉ मɅ Ǒहंदȣ का Ĥयोग करना है। Ĥिश¢ण सामĒी दोनɉ भाषाओं मɅ 
तैयार करनी है। 
4. ǔजन दèतावेजɉ पर èथान कȧ कमी हो, उन पर मोहर एक हȣ भाषा मɅ (अĒेंजी, Ǒहंदȣ 
अथवा ¢ेğवार) लगाई जा सकती है। 
5. सरकारȣ समारोहɉ के िलए िनमंğण पğ ǑƮभाषी हɉगे। èटाफ कार कȧ Üलेटɉ पर नाम 
ऊपर Ǒहंदȣ मɅ और उसके नीचे अĒेंजी मɅ िलखा जाएगा। 
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12.  अनुपालन का उƣदािय×व 

Ĥशासिनक अÚय¢ कȧ यह ǔजàमेदारȣ है Ǒक वह राजभाषा अिधिनयम व उसके अधीन बनाए 
गए िनयमɉ का अनुपालन सुिनǔƱत करे। इस Ĥयोजन के िलए उÛहɅ उपयƠु और Ĥभावी जॉच ǒबंद ु
बनाने चाǑहए। दèतावेज पर हèता¢र करने वाले अिधकारȣ को यह सुिनǔƱत करना चाǑहए Ǒक यह 
राजभाषा अिधिनयम/िनयम के अनुसार जारȣ Ǒकया गया है। 

3. मानक देवनागरȣ िलǒप एवं Ǒहंदȣ वत[नी 

Ǒहंदȣ संघ कȧ राजभाषा है. इसिलए Ǒहंदȣ का मानक Ǿप िनधा[ǐरत करना आवæयक था ताǑक 
वण[माला मɅ सव[ğ एकǾपता रहे। Ǒहंदȣ वण[माला एवं अकंो का मानक èवǾप िनधा[ǐरत Ǒकया गया जो 
इस Ĥकार है- 

मानक Ǒहंदȣ वण[माला 
èवǾप  

मानक Ǿप  पुराना Ǿप  माğाए ं

èवर 
  अ       

आ      ◌ा 
इ      ǔ◌ 

ई      ◌ी  
उ      ◌ ु

ऊ      ◌ू 
ऋ      ◌ृ 
ए      ◌े 
ऐ      ◌ै 
ओ      ◌ो 
औ      ◌ौ 

अनèुवार और ǒवसग[ - (अ)ं  (अ:) 

अनुनािसक िचƹ - ◌ँ 

Ǒहंदȣ वण[माला मɅ कुल 52 वण[ हɇ ǔजनमɅ से उपयु[Ơ 13 वण[ èवर हɇ और िनàनिलǔखत 35 
åयंजन और सयुƠ åयंजन हɇ। 
--------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ǑटÜपणी - अयोगवाह अ ंअः (अ ंअनèुवार अ ँअनुनािसक Úविन है तथा अः ǒवसग[ है जो 1/3 ह Úविन 
को Ĥदिश[त करती है) 
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मूल åयंजन 

मानक Ǿप  पुराना Ǿप 
क ख ग घ ड. रव   कंठय   Guttaral 

च छ ज झ ञ छ   तालाåय  Palatals 

ट ठ ड ढ ण रा   मूध[Ûय   Cerebrals 

त थ द ध न ध   दं×य   Dentals 

प फ ब भ म भ   ओƵय   Labials 

य र ल व  ळ   अतंèथ/अध[èवर Semi Vowels 

श ष स ह ड़ ढ़   उçम   Sibilants 

 

संयुƠ åयंजन 

¢ ğ £ Į - संयुƠ åयंजन Conjunts 

हल िचƹ (◌्) 
आगत Úविनया/ंगहृȣत Úविनयां - ऑ (◌ॉ) ज़ फ़  

ǑटÜपणी  अनेक मġुणालयɉ मɅ उपयु[Ơ िलǒप के पुराने Ǿपɉ का Ĥयोग Ǒकया जाता है Ĥितभािगयɉ 
 को उÛहɅ देखकर ħिमत नहȣं होना चाǑहए। 

अरबी-फारसी से Ǒहंदȣ मɅ पाँच Úविनयɉ आई है। क, ख, ग, ज, फ़। इनमɅ से दो Úविनयɉ क, ग 
उÍचारण के èतर पर Ǒहंदȣ मɅ पǐरवित[त हो गई हɇ। ख, Úविन भी लगभग Ǒहंदȣ मɅ खपने कȧ ĤǑĐया 
मɅ हɇ। शेष दो Úविनयɉ ज़ फ़ अपना अǔèत×व बनाए रखने के िलए संघष[रत हɇ। 

Ǒहंदȣ शÞदकोशɉ मɅ वषɟ का Đम इस Ĥकार होता है- 
 

èवर  अ ं अ ँ अ: अ आ इ ई उ ऊ ऋ 

 ए ऐ ओ औ 

 

åयंजन क ¢ ख ग घ ड. च छ ज £ झ ञ 
 
 ट  ठ  ड ड़   ढ ढ़  ण 

त ğ  थ  द  ध  न 

प  फ  ब  भ  म 

य  र  ल  व 

श Į  ष  स  ह 

 

भारतीय अकंɉ का अतंरराƶीय èवǾप 

 
1 2 3 4 5 

 
6 7 8 9 0 
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भारतीय अकंɉ का देवनागरȣ èवǾप 

  

१ २ ३ ४ ५ 

 

६ ७ ८ ९ 0 

 

सǒंवधान के अनÍुछेद 343 (1) के अनुसार संघ के राजकȧय Ĥयोजनɉ के िलए ĤयुƠ होने वाले 
अकंɉ का Ǿप भारतीय अंकɉ का अतंरराƶीय Ǿप होगा। उदाहारणाथ[ 1,2,3,4,5,6,7,8,9,0. 

 
 

Ǒहंदȣ वत[नी का मानकȧकरण 

 Ǒकसी भी भाषा के सीखने-सीखाने मɅ सहायक या बाधक बनने वाले दो Ĥमुख त×व हɇ, उसका 
åयाकरण और उसकȧ िलǒप। िलǒप का एक प¢ है सामाÛय और ǒविश ƴ èवरɉ के पथृक Ĥतीक-वणɟ 
कȧ समǒृƨ, उनका परèपर èपƴ आकार, िलखावट मɅ सरलता आǑद। िलǒप का दसूरा प¢ वत[नी है। 
एक हȣ Úविन को Ĥकट करने के िलए ǒवǒवध वणɟ का Ĥयोग वत[नी को जǑटल बना देता है और यह 
िलǒप का एक सामाÛय दोष माना जाता है। वत[नी संबंधी िनयम इस Ĥकार है:- 

1. संयुƠ वण[ 
 (क) खड़ȣ पाई वाले åयंजन 
 ख, ग, घ, च, ज, झ, ञ, ण, त, थ, ध, न, प, ब, भ, म, य, ल, व, श, ष, स इन खड़ȣ पाई 
वाले 22 åयंजनɉ का संयुƠ Ǿप खड़ȣ पाई को हटाकर बनाना है। जसेै:- 
 
Éयाित  लÊन  ǒवÚन 
बÍचा  Ïवाला      पÑचम 
        कÖठ 
व×स  पØय  Úविन    अÛन 
Üयास    Þयाज    अàल 
शáया  उãलास  अßयास 
ǒवƳ  पुçप  èवीकार 
 
 इन åयंजनɉ मɅ क और फ अपवाद हɇ। इनमɅ खड़ȣ पाई होने के बावजूद भी पाई के बाद िचÛह 
को हटाया जाता है न Ǒक खड़ȣ पाई को। इनसे बनने वाले सयंƠु वण[ क् एवं फ् संयुकत, पÈका, 
चÈका, िलख ेजाते हɇ। ये शबद संयुƠ, पÈका चÈका आǑद पुरानी वत[नी मɅ न िलखे जाएं। 
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(ख) अÛय åयंजन 
 ड़, छ, ट, ठ, ड, ढ, द एवं ह इन आठ वणɟ से बनने वाले संयुƠ वण[ हल िचÛह लगाकर हȣ 
बनाए जाएं जैसे- लÒटू, बुÔढा, ǒवƭा, Ħƺा आǑद। ये वण[ अ¢र के नीचे अ¢र िलखकर न िलख ेजाए।ँ 
जैसे –  
 
(इ) संयुƠ र के Ĥचिलत तीनɉ Ǿप .................. यथावत रहɅगे। 
 1.  धम[, कम[, सप[, अथ[, कार[वाई, काय[वाहȣ, वत[नी आǑद मɅ र èवर ǒवहȣन है। 

2.  Đम ıास, ġåय, ħम, Ĥचलन, Ĥयास आǑद मɅ र èवर युƠ है लेǑकन ǔजस åयंजन के 
साथ यह माğा लगाई जा रहȣ है वह åयंजन ǒवहȣन है। 
3.  राƶ, Ěक, Ĝम, Ĝामा, Ěेन, Ěाली आǑद मɅ र èवर युƠ है और ट और ड èवर ǒवहȣन है। 
ये माğा केवल ट और ड मɅ हȣ इस Ĥकार लगाई जाती है। 

 
 

(ई) Į का Ĥचिलत Ǿप हȣ माÛय होगा। इसे श Ǿप मɅ नहȣं िलखा जाएगा। सयंुƠ Ǿप के िलए ğ 
और व दोनɉ Ǿपɉ मɅ से Ǒकसी एक के Ĥयोग कȧ छूट होगी । 

 

(उ)  हल िचÔन युƠ वण[ से बनने वाले संयुƠा¢र के ǑƮतीय åयंजन के साथ इ कȧ माğा का Ĥयोग 
संबंिधत åयंजन के त×काल पूव[ हȣ Ǒकया जाएगा, न Ǒक पूरे युÊम से पूव[, यथा कु ǔÒटम, 

ǑƮतीय, बुǒƨमान, िचǑƹत आǑद । 
(कुǔÒटम, ǑƮतीय, बुǒƨमान, िचǑƹत आǑद नहȣं िलखा जाए) 

 

(ऊ)  सèंकृत भाषा के Ǒहंदȣ मɅ Ĥचिलत शÞदɉ मɅ ĤयुƠ संयुƠवण[ पुरानी शैली मɅ भी माÛय हɉगे 
लेǑकन कंÜयूटर आǑद मɅ मानक Ǿपɉ का हȣ Ĥयोग होता है। उदाहरणाथ[ संयुƠ िचƹ, ǒवƭा, 
चÑचल, ǒवƮान, वǒृƨ अÔक, ǑƮतीय बǒुƨ आǑद । 

 

2.  ǒवभǒƠ - िचƹ 

 

(क)  Ǒहंदȣ के ǒवभǒƠ-िचƹन सभी Ĥकार के सं£ा शÞदɉ मɅ पथृक िलख ेजाएँ, जैसे राम ने, राम को, 
राम से तथा Ƹी ने Ƹी को, Ƹी से आǑद। सव[नाम शÞदɉ मɅ ये िचƹ िमलाकर िलखे जाएँ, 
जैसे-उसने, उसको, उससे उस पर आǑद । 

 

(ख) सव[नाम के साथ यǑद दो ǒवभǒƠ-िचƹ हɉ तो उनमɅ से पहला िमलाकर और दसूरा पथृक िलखा 
जाए, जैसे उसके िलए, उसमɅ से । 

 

(ग)  सव[नाम और ǒवभǒƠ के बीच हȣ, तक आǑद का Ĥयोग हो तो ǒवभǒƠ को पथृक िलखा जाए, 

जैसे- आप हȣ के िलए, मुझ तक को । 
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3.  ǑĐयापद 

संयुƠ ǑĐयाओं मɅ सभी अगंभूत ǑĐयाएँ पथृक पथृक् िलखी जाएँ, जैसे-पढ़ा करता है, आ सकता 
है, जाया करता है, खाया करता है, जा सकता है, कर सकता है, Ǒकया करता था, पढ़ा करता था, खेला 
करेगा, घूमता रहेगा, बढ़ते चले जा रहे हɇ आǑद । 
 

4.  हाइफन 

 

हाइफन का Ĥयोग èपƴता के िलए Ǒकया गया है। 
 

(क)  ƮंƮ समास मɅ पदɉ के बीच हाइफन रखा जाए जैसे- 
राम-लêमण, िशव-पाव[ती-संवाद देख-रेख, चाल-चलन, हँसी-मजाक, लेने-देन, पढ़ना-िलखना, 
खाना-पीना, खेलना-कूदना आǑद । 

(ख)  सा, जैसा आǑद से पूव[ हाइफन रखा जाए, जैसे-  

तुम-सा, राम-जैसा, चाकू से तीखे । 
 

(ग) त×पुǾष समास मɅ हाइफन का Ĥयोग केवल वहȣं Ǒकया जाए, जहाँ उसके ǒबना ħम होने कȧ 
संभावना हो, अÛयथा नहȣं, जैसे-भ-ूत×व । सामाÛयतः त×पुǾष समासɉ मɅ हाइफन लगाने कȧ 
आवæयकता नहȣं है, जैसे-रामराÏय, राजकुमार गंगाजल, Ēामवासी, आ×मह×या आǑद । 

 

इसी तरह यǑद अ-नख (ǒबना नख का) समèत पद मɅ हाइफन न लगाया जाए तो उसे अनख 
पढ़े जाने से Đोध का अथ[ भी िनकल सकता है। उदाहरण अ-नित (नĨता का अभाव) अनित 

 

(थोड़ा), अ-परस (ǔजसे Ǒकसी ने न छुआ हो), अपरस (एक चम[ रोग), भ-ूत×व (पØृवी-त×व), 
भूत×व (भतू होने का भाव) आǑद समèत पदɉ कȧ भी यहȣ ǔèथित है। ये सभी युÊम वत[नी 
और अथ[ दोनɉ Ǻǒƴयɉ से िभÛन-िभÛन शÞद हɇ। 

 

(घ) कǑठन संिघयɉ से बचने के िलए भी हाइफन का Ĥयोग Ǒकया जा सकता है, जैसे-ǑƮ-अ¢र   
ǑƮ-अथȸ आǑद । 

 

5. अåयय 

 

तक, साथ आǑद अåयय सदा पथृक िलखे जाएँ, जैसे-आपके साथ, यहाँ तक । 
 

इस िनयम को कुछ और उदाहरण देकर èपƴ करना आवæयक है। Ǒहंदȣ मɅ आह, ओह, अहा, हे, 

हȣ तो, सो, भी, न, जब, तब, कब, कहा,ँ सदा, Èया, Įी, जी, तक, भर माğ, साथ, Ǒक, Ǒकंतु मगर 
लेǑकन, चाहे, या, अथवा, तथा यथा और आǑद अनेक Ĥकार से भावɉ का बोध कराने वाले 
अåयय हɇ। कुछ अåययɉ के आगे ǒवभǒƠ िचƹ भी आते हɇ, जैसे-आप हȣ के िलए, मुझ तक को, 
आपके साथ, गज भर कपड़ा, देश भर रात भर Ǒदन भर वह इतना भर कर दे मुझे जाने तो 
दो, काम भी नहȣं बना, पचास Ǿपए माğ आǑद। सàमानाथ[क Įी और जी, अåयय भी पथृक 
िलख ेजाएं, जैसे- Įी Įीराम, कÛहैयालाल जी, महा×मा जी आǑद। 
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समèत पदɉ मɅ Ĥित, माğ यथा आǑद अåयय पथृक नहȣं िलख ेजाएंगे, जैसे-ĤितǑदन, 

Ĥितशत, मानवमाğ, िनिमǒƣमाğ, यथामसय, यथोिचत आǑद। यह सव[ǒवǑदत िनयम है Ǒक 
समास होने पर समèत पद पद एक माना जाता है। अतः एक साथ िलखना हȣ संगत है। 

6. Įिुतमूलक य, व 

(क) जहाँ Įिुतमूलक य व का Ĥयोग ǒवकãप से होता है, वहाँ न Ǒकया जाए, अथा[त ्Ǒकए-Ǒकये, नई-
नयी, हुआ-हुवा आǑद मɅ पहले (èवरा×मक) Ǿप का हȣ Ĥयोग Ǒकया जाए। यह िनयम ǑĐया, 
ǒवशेषण, अåयय आǑद सभी Ǿपɉ और ǔèथितयɉ मɅ लागू माना जाए, जैसे-Ǒदखाए गए, राम के 
िलए, पुèतक िलए हुए, नई Ǒदãली आǑद । 

(ख) जहाँ य Įिुतमूलक åयाकरǔणक पǐरवत[न न होकर शÞद का हȣ मूल त×व हो, वहाँ वैकǔãपक 
Įिुतमूलक èवरा×मक पǐरवत[न कȧ आवæयकता नहȣं है, जैसे-èथायी, अåययीभाव, दािय×व आǑद 
। यहा ँèथाई, अåयईभाव, दाइ×व नहȣं िलखा जाएगा । 

7.  अनुèवार तथा अनुनािसक - िचƹ (चġंǒबंद)ु 

(क) संयुƠ åयंजन के Ǿप मɅ जहाँ पंचमा¢र के बाद सवगȸय शेष चार वगɟ मɅ से कोई वण[ हो तो 
एकǾपता और मġुण/लेखन कȧ सǒुवधा के िलए अनुèवार का हȣ Ĥयोग करना चाǑहए, जैसे- 
गंगा, चचंल, ठंडा, सÚंया, संपादक आǑद मɅ पंचमा¢र के बाद उसी वग[ के वण[ आगे आते हɇ, 
अतंः पंचमा¢र के èथान पर अनèुवार का Ĥयोग होगा (गÌगा चÑचल, ठÖडा, सÛÚया, 
सàपादक का नहȣं) यǑद पंचमा¢र के बाद Ǒकसी अÛय वग[ का कोई वण[ आए, अथवा वहȣ 
पंचमा¢र दबुारा आए तो पंचमा¢र अनुèवार के Ǿप मɅ पǐरवित[त नहȣं होगा, जैसे-वाÔमय, 

अÛय, अÛन, सàमेलन, सàमित, िचÛमय उÛमुख आǑद। अतः वांमय, अयं, अन,ं संमेलन, समंित, 

िचमय, उंमुख आǑद Ǿप Ēाƻ नहȣं हɇ। 
(ख) चġंǒबंद ुके ǒबना Ĥायः अथ[ मɅ ħम कȧ गुंजाइश रहती है, जैसे हंस (प¢ी) हँस (हँसना), अगंना 

(सुंदर नारȣ), अगंना (आँगन), चांद (गंजा िसर), चाँद (चġंमा) आǑद मɅ। अतएव ऐसे ħम को 
दरू करने के िलए चġंǒबंद ु का Ĥयोग अवæय Ǒकया जाना चाǑहए। Ǒकंतु जहाँ (ǒवशेषकर 
िशरोरेखा के ऊपर जड़ुने वाली माğा के साथ) चġंǒबंद ु के Ĥयोग से छपाई आǑद मɅ बहुत 
कǑठनाई हो और चġंǒबंद ुके èथान पर ǒबंद ु(अनèुवार िचƹ) का Ĥयोग Ǒकसी Ĥकार का ħम 
उ×पÛन न करे वहाँ चġंǒबंद ुके èथान पर ǒबंद ुके Ĥयोग कȧ छूट दȣ जा सकती है, जैसे- नहȣं, 
मɅ मɇ आǑद के Ĥसंग मɅ छंद कȧ Ǻǒƴ से चġंǒबंद ुका यथाèथान अवæय Ĥयोग Ǒकया जाए । 
इस Ĥकार छोटे बÍचɉ को Ĥवेिशकाओं मɅ जहाँ चġंǒबंद ुका उÍचारण िसखाना अभीƴ हो, वहा ँ
उसका यथाèथान Ĥयोग Ǒकया जाए, जैसे कहाँ, हँसना, आँगन, सँवारना, मɇ मɅ, नहȣं आǑद । 

8. ǒवदेशी Úविनया ँ
(क) अरबी-फारसी के वे शÞद जो Ǒहंदȣ के अगं बन चुके हɇ और Ǒहंदȣ Úविनयɉ मɅ Ĥचिलत हो चकेु 

हɇ और उनका Ǿपांतǐरत Ǿप Ǒहंदȣ मɅ माÛय है, जैसे कलम, Ǒकला, दाग आǑद (कलम, Ǒकला, 
दाग नहȣं) पर जहाँ उनका शƨु ǒवदेशी Ǿप मɅ Ĥयोग अभीƴ हो अथवा उÍचारणगत भेद 
बताना आवæयक हो वहा ँउनके Ǒहंदȣ मɅ Ĥचिलत Ǿपɉ मɅ यथाèथान नƠेु लगाए जाए,ं जैसे-
खाना, खाना, राज राज, फन-फन। सारांश Ǿप मɅ यह कहा जा सकता है Ǒक अरबी- फारसी कȧ 
मÉुयतः पाँच Úविनयɉ (क, ख, ग, ज और फ) Ǒहंदȣ मɅ आई हɇ ǔजनमɅ से दो (क और ग) तो 
Ǒहंदȣ उÍचारण (क.ग) मɅ पǐरवित[त हो गई हɇ, (ख) Úविन भी लगभग Ǒहंदȣ मɅ खपने कȧ 
ĤǑĐया मɅ है और शेष दो Úविनयɉ (ज फ) अपना अǔèत×व बनाए रखने के िलए संघष[रत हɇ। 
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(ख) अĒेंजी के ǔजन शÞदɉ मɅ अध[ǒववतृ ओ Úविन का Ĥयोग होता है, उनके शƨु Ǿप का Ǒहंदȣ मɅ 
Ĥयोग अभीƴ होने पर ऑ कȧ माğा () के ऊपर अध[चġं का Ĥयोग Ǒकया जाए जसेै- डॉÈटर, 
कॉफȧ हॉकȧ, कॉलेज आǑद। जहाँ तक अĒेंजी और अÛय ǒवदेशी भाषाओं से नए शÞद Ēहण 
करने और उनके देवनागरȣ िलÜयंतरण का संबंध है, अगèत-िसतंबर 1962 मɅ वै£ािनक तथा 
तकनीकȧ शÞदावली आयोग Ʈारा वै£ािनक शÞदावली पर आयोǔजत भाषाǒवदɉ कȧ संगोƵी मɅ 
अतंरराƶीय शÞदावली के देवनागरȣ िलÜयंतरण के संबंध मɅ कȧ गई िसफाǐरश उãलेखनीय है। 
उसमɅ यह कहा गया है Ǒक अĒेंजी शÞदɉ का देवनागरȣ िलÜयंतरण इतना कǑठन नहȣं होना 
चाǑहए Ǒक उसके िलए वत[मान देवनागरȣ वषɟ मɅ अनेक नए संकेत-िचƹ लगाने पड़Ʌ। अĒेंजी 
शÞदɉ का देवनागरȣ िलÜयंतरण मानक अĒेंजी उÍचारण के अिधक-से-अिधक िनकट होना 
चाǑहए। उसमɅ भारतीय िशǔ¢त समाज मɅ Ĥचिलत उÍचारण संबंधी थोड़े-बहुत पǐरवत[न Ǒकए 
जा सकते हɇ। अÛय भाषाओं के शÞदɉ के संबंध मɅ भी यहȣ िनयम लागू होने चाǑहए। 

 

(ग) Ǒहंदȣ मɅ कुछ शÞद ऐसे हɇ, ǔजनके दो-दो Ǿप बराबर चल रहे हɇ। समाज मɅ दोनɉ Ǿपɉ कȧ एक-
सी माÛयता है। Ǒफलहाल इनकȧ एकǾपता आवæयक नहȣं समझी गई है। कुछ उदाहरण हɇ 
गरदन-गद[न, गरमी-गमȸ, बरफ-बफ[ , ǒबलकुल ǒबãकुल, सरदȣ-सदȹ, कुरसी-कुसȸ, भरती- भतȸ, 
फुरसत-फुस[त, वाǒपस-वापस, बरतन-बत[न, दोबारा दबुारा, दकूान-दकुान आǑद । 

 

9. हल िचƹ 

सèंकृतमूलक त×सम शÞदɉ कȧ वत[नी मɅ सामाÛयतः सèंकृत Ǿप हȣ रखा जाए । परंतु ǔजन 
शÞदɉ के Ĥयोग मɅ Ǒहंदȣ मɅ हल िचƹ लƯु हो चकेु हɇ, उनमɅ उस को Ǒफर से लगाने का ĤयƤ 
न Ǒकया जाए, जैसे-महान, ǒवƮान आǑद के न मɅ। 

 

10. èवर-पǐरवत[न 

सèंकृतमूलक त×सम शÞदɉ कȧ वत[नी को Ïयɉ-का-×यɉ Ēहण Ǒकया जाए। अतः Ħहमा को 
Ħàहा, िचƹ का िचÛह, उऋण को उǐरण मɅ बदलना उिचत नहȣं होगा। इसी Ĥकार Ēहȣत, Ǻƴåय, 

Ĥदािश[नी, अ×यािधक, अनािधकार, आǑद अशुƨ Ĥयोग Ēाƻ नहȣं है। इनके èथान पर Đमशः 
गहृȣत, Ǻƴåय, Ĥदश[नी, अ×यिधक, अनिधकार हȣ िलखना चाǑहए। ǔजन त×सम शÞदɉ मɅ तीन 
åयंजनɉ के संयोग कȧ ǔèथित मɅ एक ǑƮ×वमूलक åयंजन लुƯ हो गया है उसे न िलखने कȧ 
छूट है, जैसे-अध-अघ[, उÏजवल उÏजवल, त×व-त×व आǑद । 

 

11. ǒवसग[ 

सèंकृत के ǔजन शÞदɉ मɅ ǒवसग[ का Ĥयोग होता है, वे यǑद त×सम Ǿप मɅ ĤयुƠ हɉ तो ǒवसग[ 
का Ĥयोग अवæय Ǒकया जाए, जैसे-दःुखानुभूित मɅ। यǑद शÞद के तƫव Ǿप मɅ ǒवसग[ का लोप 
हो चकुा हो तो उस Ǿप मɅ ǒवसग[ के ǒबना भी काम चल जाएगा, जैसे-दखु-सुख के साथी । 
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12. ऐ, औ का Ĥयोग 
Ǒहंदȣ मɅ ऐ () (१) माğाएं दो Ĥकार कȧ Úविनयɉ को åयƠ करती हɇ ǔजनकȧ िभÛनता िनàन 
शÞदɉ मɅ देखी जा सकती है। जैसे-पैसा, बɇक, कैसा, जैसा, ऐनक, है तथा और, नौकर औरत, 

चौपाल आǑद मɅ ऐ और औ èवर के अनुसार हȣ उÍचारण होता है लेǑकन गवैया, नैया, भैया, 
मैया तथा कौआ, पौवा आǑद इन शÞदɉ मɅ ऐ माğा के िलए अय व अइ तथा औ के िलए अव 
व अउ Úविन उÍचǐरत होती है। लेǑकन िलǒप èतर पर गवáया, कåवा आǑद संशोधनɉ कȧ 
आवæयकता नहȣं है। 

 

13. पूव[कािलक Ĥ×यक 
पूव[कािलक Ĥ×यय को ǑĐया से िमलाकर िलखा जाए, जैसे-िमलाकर खा-पीकर रो-रोकर आǑद । 

 

15. अÛय िनयम- 
1. िशरोरेखा का Ĥयोग करना चाǑहए । 

2. पूण[ ǒवराम को छोड़कर शेष ǒवराम आǑद िचƹ अĒेंजी वाले Ĥयोग करने चाǑहए । जैसे?!:) 

(ǒवसग[ के िचƹ को हȣ कोलन का िचƹ मान िलया जाए) 

3. पूण[ ǒवराम के िलए खड़ȣ पाई (1) का Ĥयोग करना चाǑहए । 

4. पूण[ ǒवराम (1) 

5. अध[-ǒवराम () 

6. अãप-ǒवराम () 

7. Ĥư िचƹ (?) 

8. ǒवèमयाǑदवोधक तथा संबोधन (1) 

9. उƨरण ('') 

10. कोƵक [] 

11. योनक (-) 

12. िनदेशक (डेश) (-) 

13. ǒववरण िचƹ (-) 

14. हंस-पद (SI) 

4. åयाकरǔणक भूलɅ और िनराकरण 

मनुçय अपनी मातभृाषा अपने पाǐरवाǐरक व सामाǔजक वातावरण मɅ िनयमɉ के ǒबना सहजता 
से सीखता है जबǑक ǑƮतीय भाषा िश¢ण मɅ मातभृाषा कȧ संरचना åयाघात उ×पÛन करती है। ये 
ğǑुटया/ँभूलɅ यह बताती हɇ Ǒक सीखने कȧ ĤǑĐया जारȣ है। भाषा िश¢ण मɅ Ĥिश¢ाथȸ Ʈारा अनेक 
Ĥकार कȧ ğǑुटयɉ होती हɇ और इÛहɅ åयाकरण के ǒविभÛन िनयमɉ Ʈारा इस Ĥकार से समझा जा 
सकता है। 
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1. वण[ èतर पर मानक Ĥयोग 

 

Ǒहंदȣ वण[माला मɅ लेखन èतर पर कुछ वण[ ħामक ǔèथित पैदा करते हɇ इसिलए भाषा मɅ 
एकǾपता, èपƴीकरण और सरलीकरण हेतु अब इन वषɟ को मानक Ǿप मɅ िलखा जाना चाǑहए, èवर 
èतर पर -        अ 
--------------------------------------------------------------------------------------------------- 
åयंजन èतर पर      ख 

झ 

ण 

ध 

भ 

ल 

श 

 

4. शÞद èतर पर मानक Ĥयोग 

 

शुƨ लेखन के िलए शÞदɉ मɅ शुƨ वत[नी का होना भी आवæयक है। वणɟ िनिम[त शÞदɉ मɅ 
ǒविभÛन èतरɉ पर सवा[िधक ğǑुटयाँ होती हɇ ǔजÛहɅ Đमशः इस Ĥकार देखा जा सकता हैः- 
 

क. èवर संबंिधत शÞदगत ğǑुटया-ँ 
 

अ के èथान पर आ- 
 

अशƨु,  शुƨ    अशƨु   शुƨ 

 

समाǔजक  सामाǔजक   अहार   आहार 

अǒवçकार  आǒवçकार   बजार   बाजार 
रजनैितक  राजनैितक   åयवहाǐरक  åयावहाǐरक 

सामथ[   सामØय[    åयवसाियक  åयावसाियक 

सèंकृितक  साèंकृितक   पǐरभाǒषक  पाǐरभाǒषक 

 

अ के èथान पर आ - 
 

अशƨु,  शुƨ    अशƨु   शुƨ 

अ×यािधक  अ×यिधक   èवाèथ   èवèथ 

आÚया×म  अÚया×म 
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ई के èथान पर इ - 
 

अशƨु, शुƨ    अशƨु  शुƨ 

 

ितथी  ितिथ    पीएंगे  ǒपएँगे 

ĤाƯी  ĤािƯ    उपाधी  उपािध 

आईए  आइए 

 

इ के èथान पर ई का Ĥयोग 

 

अशƨु, शुƨ    अशƨु  शुƨ 

 

पǐर¢ा  परȣ¢ा    तिृतय  ततृीय 

Ĥित¢ा  Ĥती¢ा    शताǔÞद  शताÞदȣ 
Įीमित  Įीमती 

 

•  ई से से समाƯ होने वाले एक वचन स£ंा Ƹीिलंग शÞद को जब बहुवचन पǐरवित[त Ǒकया 
जाता है तब (दȣघ[) ई (ıèव) इ मɅ पǐरवित[त हो जाती है जैसे 

 

लड़कȧ  लड़Ǒकया ँ
दवाई  दवाइया ँ
रजाई  रजाइयाँ 

 

•  लेǑकन शÞद के अतं मɅ यǑद ıèव इ हो या उसकȧ माğा हो तो बहुवचन मɅ मɅ पǐरवित[त करने 
मɅ कोई अतंर नहȣं आता। जसेै-नीित, ितिथ, गित आǑद । 
 

•  ऊ के èथान पर उ का Ĥयोग 

 

Ǒहंदȣ भाषा के अनेक शÞदɉ मɅ उ के èथान पर ऊ का Ĥचलन Ĥायः देखने मɅ आता है जो Ǒक 
भाषा का मानक Ǿप नहȣं है। र åयंजन के शÞदɉ मɅ हमɅ उ, ऊ कȧ माğा मɅ ǒवशेष Ǿप से 
Úयान देना चाǑहए । 

 

Ǿपए  Ǿपए    Ǿई  Ǿई 

पुǽष  पुǽष    Ǿिच  Ǿिच 

Ǿक  Ǿक    मूहँ  मुँह 

Ǿमाल  Ǿमाल    ǒबंद ू  ǒबंद ु
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इसी Ĥकार कȧ ǒवसंगितया ँउ के èथान पर ऊ कȧ भी होती हɇ। 
 

दधु  दधू    Ǿप  Ǿप 

गेहँु  गेहँू    Ǿसी  Ǿसी 
 नेहǾ  नेहǾ    जǾरत  जǾरत 

 शुǾ  शुǾ    उँचाई  ऊँचाई 

 

ऊ के अतं वाले एक वचन शÞदɉ को बहुवचन मɅ पǐरवित[त करते समय हमɅ ई कȧ हȣ तरह ऊ 
को उ मɅ पǐरवित[त करना चाǑहए। 
Ǒहंद ू  Ǒहंदओु ं   गुǾ  गुǾओं 
झाडू  झाडुओं    आलू  आलुओं 

 

ऐ के èथान पर ए का Ĥयोग 

िलऐ  िलए    मǑहलाऐं मǑहलाएँ 
गऐ  गए    भाषाऐ  भाषाए ँ

आइऐ  आइए    चाǑहऐ  चाǑहए 

 

ए के èथान पर ऐ का Ĥयोग 

एǔÍछक ऐǔÍछक   एसा  ऐसा 
सेिनक  सैिनक 

 

ओ के èथान पर औ का Ĥयोग 

ओƭोिगक औƭोिगक   ǒबछोना  ǒबछौना 
पोधा  पौधा    ǔखलोना ǔखलौना 

 

औ के èथान पर ओ का Ĥयोग 

×यौहार  ×योहार    रौब  रोब 

 

ऋ के èथान पर ǐर का Ĥयोग 

ऋ का Ĥयोग केवल संèकृत शÞदɉ मɅ हȣ होता है लेǑकन Ǒहंदȣ भाषी इसका उÍचारण ǐर कȧ ऋ
 भाँित करते हɇ। जैसे- 
 

ǐरण  ऋण    ǐरतु  ऋत ु

ǐरǒष  ऋǒष    ǒĤथवी  पØृवी 
 

ख. åयंजन संबंधी शÞदगत ğुǑटयाँ- 
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शÞद िनमा[ण मɅ èवरɉ कȧ भाँित åयंजनɉ के ğǑुटपूण[ Ĥयोग से भी अÈसर ğǑुटयाँ होती 
हɇ। ये ğǑुटयाँ अिधकतर एक जैसी आकृित वाले åयंजनɉ और एक जैसी उÍचǐरत Úविनयɉ के 
कारण होती हɇ। 

 

पंचम अ¢र के Ĥयोग मɅ ğुǑटयाँ। (ड, ञ, ण, न,म) 
 

भाषा के मानकȧरण के कारण पंचमा¢र के िलए अनèुवार का Ĥयोग Ǒकया जाता है लेǑकन 
जानकारȣ के अभाव मɅ समान Úविनयɉ होने के कारण Ĥिश¢ािथ[यɉ Ʈारा इसके मूल वण[ का 
उÍचारण तो सहȣ Ǒकया जाता है लेǑकन लेखन मɅ यǑद अनुèवार कȧ जगह मूल वण[ को आघे 
वण[ के Ǿप मɅ िलखना हो तो ये ğǑुटयाँ देखी जा सकती हɇ। यथाः- 

 

अशƨु  शुƨ   अशƨु  शुƨ 

 

कÔकड़  कंकड़   पÔख  पंख 
 कÔगन  कंगन   चÑचल  चचंल 

 पछȤ  पंछȤ   पजाब  पंजाब 

 घÖटा  घंटा   ठÖड  ठंड 

 डÖडा  डंडा   दÛत  दंत 

 कÛद  कंद   गÛध  गंध 

 परमपरा परंपरा   गुǔàफ त गुंǑफत 

 कàबल  कंबल   खàभा  खभंा 
 
 

यǑद समान पंचमा¢र और िभÛन पंचमा¢र Ǒकसी शÞद मɅ Ĥयोग हो रहा है तो वहाँ अनुèवार 
कȧ जगह मूल वण[ का हȣ पंचमा¢र जाएगा। जैसे-जàमू, अÛन, उÛमूलन, जÛम । यǑद पंचमा¢र के 
बाद य, व और ह आए तो वहाँ पर अनुèवार का Ĥयोग न करके पंचमा¢र का Ĥयोग होगा । जैसे-
पुÖय, समÛवय, काÛहा, तुàहारा िलखा जाएगा न Ǒक Đमशः उनके èथान पर पुंय, समंवय कांहा या 
तुंमहारा िलखा जाएगा, लेǑकन अपवादèवǾप जहाँ पंचम वण[ के बाद य.र.ल. व.श. स. ह, आए तो 
वहाँ अनुèवार बदल जाता है जैसे-समयम-संयम, सम संरचना, सम लगन-संलÊन, सàच सार संसार 
आǑद । रचना- 
 

ड के èथान पर ड़ का Ĥयोग - यह देखा गया है Ǒक सामाÛयतः ड के èथान पर ड़ का Ĥयोग 
Ǒकया जाता है उसका शुƨ Ǿप- रेǑडयो का रेǑडयो, रोड़ का रोड आǑद । 
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ड़ के èथान पर ड का Ĥयोग पडना पड़ना, घोडा घोड़ा, अरोडा अरोड़ा आǑद। ड़, द वणɟ का 
Ĥयोग शÞद के आरंभ मɅ नहȣं आता, शÞद के मÚय एवं अतं मɅ हȣ इनका Ĥयोग Ǒकया जाता है। जैसे- 
पढ़ना, बाढ़ सड़क साड़ȣ, खाड़ȣ Ǒदहाड़ȣ, । जबǑक ड और ढ का Ĥयोग शÞद के आरंभ, मÚय एवं अतं मɅ 
कहȣं भी हो सकता है जैसे डमǾ, डर, रेǑडयम, डमडम, डालडा, ढपली, ढÈकन ढकोसला, ढलाई, ढमाढम 
आǑद । 
 

ण के èथान पर न का Ĥयोग ण वण[ का Ĥयोग केवल संèकृत शÞदɉ मɅ हȣ Ǒकया जाता है। 
जैसे चरण चरन, वीणा वीना, वण[ वन[, पुÛय, कãयाण कãयान आǑद । 
 

ब के èथान पर व का Ĥयोग इनके उÍचारण मɅ यƭǒप पया[Ư भेद है लेǑकन भेद न करने से 
Ĥायः अशǒुƨ हो जाती है जैसैबाद-वाद, बार-वार नवाब-नवाव, जवाब-जवाव आǑद । 
 

मूध[Ûय ष का Ĥयोग आगम शÞदɉ मɅ (सèंकृत से) होता है लेǑकन तालåय श के Ĥयोग से 
अÈसर ğǑुट/ǒवसंगित उ×पÛन हो जाती है। 
 

श,ष ǒवƳास ǒवçवास, कुशल कुषल, Ǻæय Ǻçय, पोशाक पोषाक आǑद। अवपाद èवǾप कुछ शÞदɉ 
मɅ मूध[Ûय ष के èथान पर तालåय श भी देखा जा सकता है। जैसे- ǒवषय ǒवशय, पोषाक पोशाक 
कुषल कुशल कृशक कृषक, कǐरæमा कǐरçमा, िनæफलिनçफल आǑद । 
 

स-श और श-स स वण[ व×य[ है जबǑक श तालåय है। लेǑकन उÍचारण Ĥायः एक हȣ तरह से 
करने के कारण इसमɅ ğǑुटयɉ कȧ संभावना बढ़ जाती है। कुसलता कुशलता, èयामल - æयामल, शाबास 
शाबाश, ǒवèवास ǒवƳास । 
 

श स के गलत Ĥयोग से शÞदɉ के अथ[ मɅ िभÛनता भी आ जाती है। 
जैसे कोश कोस, शादȣ सादȣ, तपæया तपèया 

 

फ - फ - फ अरबी - फारसी कȧ Úविन है। फ के उÍचारण मɅ ऊपर के दाँत और नीच ेके हɉठ िमलते 
हɇ, जबǑक फ मɅ पहले हɉठ िमलते हɇ और बाद मɅ झटके के साथ हवा िनकलती है। इसका Ĥयोग 
शÞदɉ के अथ[ कȧ िभÛनता के िलए होता है, लेǑकन आम Ĥयोग मɅ भाǒषक èतर पर इसे ğǑुट नहȣं 
माना जाता, जैसे फन फन, फल-फल 

 

अरबी फारसी कȧ अÛय आगत Úविनयɉ को भी इनमɅ सǔàमिलत Ǒकया जाता सकता है। जैसे- क, ख, 

ग और ज । उदाहरण èवǾप कलम, ÉवाǑहश, गजल आǑद शÞद देख ेजा सकते हɇ। 
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संयुƠ åयंजनɉ के अतंग[त £ के èथान पर Êय का Ĥयोग नहȣं Ǒकया जाना चाǑहए, जैसे Êयान 
£ान, अवÊया अव£ा आǑद । 
 

3. पदĐम संबंधी ğुǑटयाँ - अिधकतर उसके Ĥचिलत Ǿप भाषा मɅ आम तौर पर शÞदɉ को जब 
वाÈय मɅ Ĥयोग करते हɇ तब का हȣ Ĥयोग करते हɇ ÈयɉǑक पदबंध के Ǿप मɅ वे शÞद मुख-सुख के 
िलए हमारȣ जबान पर चढ़े होते हɇ लेǑकन ये ǒवƮान मǑहला, धीरे-धीरे, दौड़ती आई, दौड़ते उनके मानक 
Ǿप नहȣं होते, जैसेः अनेक लोग अनेकɉ, दौड़ते आई, सौ Ǿपया सौ Ǿपए, मेरेको मुझे आǑद । 
 

4. वाÈय गत ğǑुटयाँ - इसके अतंग[त िनàनिलǔखत åयाकरǔणक ğǑुटयाँ आती हɇ, जसेै स£ंा, ǑĐया, 
सव[नाम, ǒवशेषण, िलंग, वचन, कारक, पुनǾǒƠ आǑद । 
 

स£ंा, ǑĐया 
 

वाÈय मɅ एक से अिधक स£ंाओं को Ĥयोग होने पर ǑĐया अिंतम स£ंा के अनुसार िनधा[ǐरत 
होती है, जैसे- 

 

1. हाट मɅ बैल, ऊँट गाए, भɇसɅ ǒबकने आए हɇ। 
हाट मɅ बैल, ऊँट गाए, भɇसɅ ǒबकने आई हɇ। 

 

2. धारा 3(3) के अनुसार आदेश, िनयम, िनǒवदा, ǑƮभाषी जारȣ होते हɇ। 
धारा 3(3) के अनुसार आदेश, िनयम, िनǒवदा, ǑƮभाषी जारȣ होती हɇ। 

 

जाितवाचक स£ंाएं, समूह का बोध कराती हɇ लेǑकन ये एक वचन मɅ हȣ Ĥयोग कȧ जाती है 
जैसे- सरकार जनता, मǒंğमंडल, सेना, भीड़ । 

 

सव[नाम - Ǒहंदȣ भाषा मɅ सव[नाम का Đम इस Ĥकार होगा । 
 

मɇ- उƣम पǾुष 

 

आप-मÚयम पुरष 

 

वे अÛय पुǾष 

 

Ǒहंदȣ भाषा कȧ Ĥकृित मɅ वाÈय संरचना कता[ - कम[ - ǑĐया तथा अĒेंजी भाषा मɅ कता[-ǑĐया 
 

और कम[ के Đम मɅ होती है। Ǒहंदȣ भाषा मɅ जब Ƹीिलंग, पुǔãलंग दोनɉ सं£ाएँ Ǻवं समास के Ǿप मɅ 
िलखी जाती हɇ तो उनमɅ ǑĐया सदैव पुǔãलंग मɅ Ĥयोग होती हɇ। जैसे- 
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अशƨु Ǿप    शƨु Ǿप 

 

पित-पƤी जा रहȣ हɇ।   पित पƤी जा रहे हɇ। 
भाई-बहन जा रहȣ हɇ।   भाई बहन जा रहे हɇ। 

 

ǒवशेषण- Ǒहंदȣ åयाकरण के िनयम के अनुसार ǒवशेषण शÞद स£ंा के िलंग के अनुसार 
पǐरवित[त होते हɇ। जैसे काला घोड़ा, काली घोड़ȣ, मीठा संतरा, कÍचा आम आǑद। इसी Ĥकार वाÈय मɅ 
ǒवशेषण का Ĥयोग शुƨ होना चाǑहए, जैसे- 
 

1. साǑह×य और जीवन मɅ घिनƵ संबंध है। (सहȣ) 
साǑह×य और जीवन मɅ घोर संबंध है। (गलत) 
 

2. यह िचğ बहुत सुंदर है।   (सहȣ) 
यह िचğ बड़ा सुंदर है।    (गलत) 

 

 3. चाय का एक कप लाए।ँ   (सहȣ) 
एक चाय का कप लाएँ।   (गलत) 

 

4. आवæयकता आǒवçकार कȧ जननी है।  (सहȣ) 
आǒवçकार आवæयकता कȧ जननी है।  (गलत) 

 

िलंग और वचन Ǒहंदȣ भाषा मɅ दो वचन होते हɇ ǔजसके कारण इतर भाषा भाǒषयɉ को Ǒहंदȣ 
सीखने मɅ कǑठनाई का अनुभव होता है 

 

िलंग - 1. पुǔãलंग  2. Ƹीिलंग 

 

वाÈय मɅ ǑĐया का Ǿप स£ंा के िलंग (वचन) के अनुसार है। जैसे- 
 

घोड़ा दौड़ता है।  घोड़ȣ दौड़ती है। 
 

Ǒहंदȣ मɅ मूल शÞदɉ के बहुवचन बनाने के समय ए, एँ तथा आँ Ĥ×यय लगाया जाता है। 
 

जैसे- लड़का-लड़के, बेटा-बेटे, रात-रातɅ, लता-लताए,ं नारȣ-नाǐरयाँ, लड़कȧ-लड़Ǒकयɉ आǑद ।  

कान, Ĥाण, दश[न, हèता¢र आशीवा[द आँस,ू कृपा, लÏजा आǑद का Ĥयोग बहुवचन तथा एक वचन दोनɉ 
Ǿपɉ मɅ होता है। 
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क. कता[ मɅ यǑद समान िलंग वाली-ǒविभÛन सं£ाएँ जुड़ȣ हɉ तो ǑĐया उसी िलगं के बहुवचन मɅ 
होगी यथाः- मोहन, राजू, तथा गोपाल घूमने गए। 
 

ख. कता[ मɅ यǑद अलग-अलग िलंग कȧ स£ंाएं या से जुड़ȣ हɉ तो अिंतम स£ंा पद के अनुसार 
ǑĐया का िलंग-वचन होगा। यथाः मोहन, सोहन, राधा या बÍचे कोलकाता जाएंगे। 
 

ग.  होगी। कता[ कȧ ǒविभÛन िलंग वाली स£ंाएं यǑद और से जुड़ȣ हɉ तो ǑĐया पुिलंग बहुवचन मɅ 
राधा, मोहन और गीता बनारस जाएंगे। 
 

ग.  यǑद कता[ का िलंग £ात नहȣं है तो ǑĐया पुिलंग मɅ रहेगी । 
वहाँ कौन बैठा है? 

 

घ.  Ǒकसी भी पदनाम का पǐरवत[न िलंग के अनुसार नहȣं होता, जैसे- 
 

राƶपित Ĥधानमğंी, Ĥबंधक, सहायक, िलǒपक, ĤाÚयापक, िनदेशक । 
 

कारक िचƹ - सव[नाम के साथ कारक िचƹ (ने, से, को) जुड़कर नवीन Ǿप ले लेते हɇ। 
 

अशƨु Ĥयोग    शुƨ Ĥयोग 

 

जैसे - मेरे को चाय पीनी है।  - मुझे चाय पीनी है। 
 

तेरे को कहाँ जाना है।  - तुझे कहाँ जाना है। 
 

हमको मुंबई जाना है।  - हमɅ मुंबई जाना है। 
 

मेरे से खाया नहȣं जाता। - मुझसे खाया नहȣं जाता। आǑद 

 

ने के Ĥयोग से ǑĐया के ǒविभÛन Ǿप देखने मɅ आते हɇ। जैसेः 
 

राम ने रावण को मारा। मदन ने शेरनी मारȣ। गोपा ने ǑकताबɅ िलखी। 
 

को कारक का Ĥयोग सं£ा + चाǑहए 

 

ǑĐया एक वचन - रमा को मकान चाǑहए 

 

स£ंा + है - रमा को जाना है। 
 

सव[नाम मɅ पǐरवत[न िलंग के अनुसार नहȣं होता। वाÈयɉ मɅ सव[नाम के िलंग कȧ जानकारȣ के ǑĐया 
Ǿप से होती है। जैसे-   बÍचा दौड़ रहा था, वह िगर गया। 

लड़कȧ दौड़ रहȣ थी, वह िगर गई। 
 

जारȣ पƵृ 25..... 
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पुनǾǒƠ संबंधी ğǑुटयाँ - कभी-कभी एक जैसे अथ[ देने वाले दो शÞदɉ का एक हȣ वाÈय मɅ Ĥयोग हो 
जाता है जो अशƨु है। इसके Ĥयोग से बचना चाǑहए । यथाः- 
 

कृपया मेरे काया[लय मɅ आने कȧ कृपा करɅ। 
उसे केवल माğ पचास Ǿपए चाǑहए।  

आज कोई लगभग 50 कम[चारȣ काया[लय मɅ उपǔèथत थ।े  

आप Ĥीित भोज कȧ दावत मɅ आएं। 
वह एक पैर से लंगड़ा है। 
आप सादर पूव[क आमǒंğत है। 

 

5. उÍचारण अशु ǒƨयाँ भाषा मɅ उÍचारण कȧ सèुपƴता हȣ मानकता है। अशुƨ उÍचारण भाषा कȧ 
ǒवकृित है साथ हȣ यह åयǒƠ×व कȧ दबु[लता भी जाǑहर करती है, जैसे हात हाथ, भूक-भूख, ददू-दधू 
आǑद। 
 

तƫव - वे शÞद जो Ïयɉ के ×यɉ सèंकृत से Ǒहंदȣ मɅ èवीकार कर िलए गए हɇ उनमɅ ǒवसग[ का Ĥयोग 
Ǒकया जाना है। जैसे अतः, पुनः शनैः शनैः, Ĥायः, मÉुयतः, Đमशः आǑद। 
 

5. ǒवǒवध ğुǑटयाँ - 
 

अशƨु   शƨु   अशƨु   शƨु 

 

आशȸवाद  आशीवा[द  दाशिन[क  दाश[िनक 
Ĥजविलत  ĤÏÏविलत  Ǒदवतीय  ǑƮतीय 
आक[ ǒषत  आकǒष[त 
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मÉु यालय सीमा सड़क महािनदेशालय ...............अनुभाग / HQ DGBR .................. SEC 

दैिनक परेड è टेट / DAILY PARADE STATE –     जनवरȣ 2025 

   

कािम[कɉ कȧ नामावली/NOMINAL ROLL OF PERS 

 

 

  

 

Ǒदनांक/Date:           जनवरȣ 2025       (.........................) 

सी0स0म0/Ĥशासिनक अनभुाग  सी0स0म0/समÛवय ‘ई’   .............................. 
 

जारȣ पƵृ 27..... 

Đ. स.ं  ǒववरण / Details अिधकारȣÒ 
Officers 

पय[व¢ेक  
 Supvr 

एनसीओ  
NCO 

जवान  OR योग   
Total 

1. Ĥािधकृत /Auth  
  

 
  

2. पदè थाǒपत /Held  
     

3. कमी /Deficiency 
     

4. अिधशेष /Surplus 
     

5. दसूरȣ इकाई से अटैच /Attd from other units 
     

6. कुल पदè थाǒपत /Total Held 
     

7. बाहर रहने वाले /Living Outside 
     

8. मÉु यालय पǐरसर मɅ रहने वाले / Living Inside 
     

9. अè थायी Ôयूटȣ /कोस[ /On Ty duty/Course   
 

  

10. बीमार/हॉǔèपटल SIQ/Hospital   
 

  

11. अवकाश/सी ऑफ/È वा./On Leave/ C/Off  
     

12. मौजूदा नफरȣ/ Present Strength      
 

Increase :  Decrease :  

   

S/No 
VÉÉÒ+ÉÉä/VÉÉÒAºÉ ºÉÆ0 
GO/GS No. 

BªÉ´ÉºÉÉªÉ/{Én 

Trade/Rank 

xÉÉàÉ 
Name 

अटैच 

attached 

+É´ÉBÉEÉ¶É {É® 
On Leave 

रÈ त समूह 
Blood 

GP 

+É£ªÉÖÉÎBÉDiÉªÉÉÆ 
Remarks 

01.        

02.        

03.        

04.        

05.        

06.         

07.        

08.        
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E-Office  

भाग -1 आदेश/ PART-I ORDER 

Ʈारा/BY  
............................................................................................................... 

è थान: ................../Station: ...................          Ǒदनांक:     जनवरȣ 2025 
 

.........../2025: Ôयूटȣ पय[वे¢क/जे.सी.ओ./DUTY SUPVR/JCO 

1. मÉु यालय ................... के िनà निलǔखत पय[व¢ेक/जेसीओ को उनके सम¢ दशा[यी गयी अविध  के 

िलए Ôयूटȣ पय[व¢ेक के िलए Ǒडटेल Ǒकया जाता है:  -  

The under mentioned Supvrs/JCOs are hereby detailed as duty Supvr for 
........................................... for the period mentioned against their names:-  

Đ.स.ं 
 S/No. 

ितिथ/ Date पद एव ंनाम/Rank & Name िनदेशालय अनभुाग/ 
Dte/Sec 

1     

2     
3     
4     
5     
6     
7     

अगली Ôयूटȣ हेत ु/NFD    

8     
9     

10     
11     
12     
13     
14     

अगली Ôयूटȣ हेत/ुNFD    
 

2. यǑद उपरोÈ त मɅ स ेǑकसी पय[व¢ेक /जे सीओ को अपǐरहाय[ कारणɉ से अवकाश/अè थायी Ôयूटȣ/आउट 

पास जाना पड़े तो सबंिंधत िनदेशालय पहल ेहȣ ........................ स ेÈ लीयरɅस ĤाÜ त करेगा तथा Ǒकसी अÛ य 

कािम[क को Ôयूटȣ के िलए Ǒडटेल करेगा। 
 If the Supvr detailed for above duty have to proceed on leave/temp duty/Out pass for 
unavoidable reason, concerned Dte will obtain clearance from ......................... Sec in advance. Also, 
concerned Dte will detail another Supvr to perform the duty. 

3. Ôयूटȣ पय[व¢ेक िनà निलǔखत Ôयूटȣ करɅग:े- 

Duty Supvr will carry out the following duties: - 

(क) राǒğ  11.00 बजे के बाद राǒğ Ĥहǐरयɉ कȧ Ôयूटȣ चेक करɅगे। 

 Check night sentries after 2300 hrs.   

(ख) लगंर का खाना एव ंजवानɉ के रहने कȧ लाईन कȧ साफ -सफाई एव ंè वÍ छता कȧ जॉचं । 

 Check food of lunger and also hygiene and sanitation of the OR lines. 
(ग) Ôयूटȣ क¢ मɅ Ôयूटȣ È लक[  कȧ उपǔèथित कȧ जाँच।  

 Check presence of telephone duty clerk in duty room. 

    जारȣ पƵृ 28..... 
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)घ( Ǒकसी भी Ĥकार कȧ घटना कȧ सचूना िमलन ेपर Ôयूटȣ पय[व¢ेक/जेसीओ घटना èथल पर जाऐगɅ 

और घटना कȧ ǒवè ततृ जानकारȣ हािसल करɅग ेएव ंइसकȧ ǐरपोट[ सीमा सड़क महािनदेशालय के सयंÈु त 

िनदेशक/उप िनदेशक को दɅगे। 
On receipt of information regarding any incident, he will visit the place of incident and have 
detailed information and report the same to the JD/DD DGBR/Coord.  
 

)च( मÉु यालय सीमा सड़क महािनदेशालय मɅ िसǒविलयन कȧ आवाजाहȣ कȧ  Ǒकसी भी समय जाचँ 

करɅग ेएव ंǑकसी Ĥकार कȧ अिनयिमतता पाये जाने पर इसकȧ ǐरपोट[ करɅगे।  

Randomly check the movement in/out of civilians in/out of HQ DGBR complex and report any 
anomalies found.  

 

4. Ôयूटȣ पय[व¢ेक /जेसीओ कȧ Ôयूटȣ के Ǒदन यǑद कोई बɇक Ôयूटȣ होती है तो उसे भी करɅग।े 
 Duty Supvr/JCO detailed for the particular day will also perform bank duty, if any. 
 

5. Ôयूटȣ पय[व¢ेक /जेसीओ Ôयूटȣ के Ǒदन Ĥात: 0900 बजे सयंÈु त िनदेशक /उप िनदेशक से Ôयटूȣ फॉम[ ल े

लɅगे तथा अगले Ǒदन पणू[ ǽप से भरे हुए Ôयूटȣ ǐरपोट[ फॉम[ के साथ 0900 बजे सयंÈु त िनदेशक /उप िनदेशक 

को ǐरपोट[ करɅगे। 
 Duty Supvr/JCO will collect duty report form from JD/DD Coord on the morning of date of duty 
by 0900 hrs. He will also report back to JD/DD Coord on the morning of next working day by 0900 
hrs. On completion of duty, Duty Supvr will submit the duty report form duly filled up in all respects to 
JD/DD/DGBR Coord.   
 

6.  अगली Ôयूटȣ  (NFD) के िलए िनयÈु त पय[व¢ेक/जेसीओ को अवकाश /आउट पास पर न भेजा जाए।  
 Duty Supvr detailed for NFD will not be sent on leave/night out pass. 
 
 
 
 

मÉु यालय        (................................................) 

............................. 

................................ 

................................... 
 

 

ǒवतरण/Distribution : - 
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Ĥितबंिधत/ RESTRICTED 

भाग-1 आदेश/ PART-I ORDER 

Ʈारा/BY  

………………………………………………………………………………...,  OC TROOPS, HQ DGBR, 

DELHI 
è थान : नई Ǒदã ली/Station: New Delhi   Ǒदनांक Date:     Dec 2025 

____    /2025 : Ôयटूȣ È लक[ /रनर/DUTY 

CLERK/RUNNER 
       

1 
िनà निलǔखत Ĥवर Įणेी िलǒपक/ अवर Įणेी िलǒपक/पायिनयर को टेलीफोन Ôयूटȣ के िलए 
Ǒडटेल Ǒकया जाता है :- 

 

The following UDCs/LDCs/PNRs are hereby detailed to perform the 
telephone duty : -  

 

Đ.स ं

S/No 

 

ितिथ/ 

Date 
समय/ 

Time 
in hrs 

पद / 

Rank 

Ôयूटȣ 
È लक[ / 
Duty Clk 

िनदे./अन.ु / 
Dte Sec 

पद / 

Rank 

Ôयूटȣ रनर/ 
Duty 
Runner  

िनदे./अन.ु / 
 Dte Sec 

1               

2               

3               

4               

5               

  NFD            

2 यǑद उपरोÈ त मɅ से Ǒकसी कािम[क को अपǐरहाय[ कारणɉ से अवकाश/अè थायी Ôयूटȣ/आउट पास 
जाना पड़े तो संबंिधत िनदेशालय पहले हȣ डȣजीबीआर/समÛ वय से È लीयरɅस ĤाÜ त करेगा तथा 
Ǒकसी अÛ य कािम[क को टेिलफोन Ôयूटȣ के िलए Ǒडटेल करेगा। 
If  the pers detailed for above duty have to proceed on leave/temp duty/Out pass for 
unavoidable reason, concerned Dte will obtain clearance from DGBR/Coord Sec in 
advance. Also, concerned Dte will detail another indvl to perform the duty.  

3 डȣजीबीआर/समÛवय Ʈारा भाग-1 आदेश मɅ Ǒकसी Ĥकार पǐरव[तन/संशोधन नहȣं Ǒकया जाएगा। 
No changes/amendments in the Part-I will be carried out by the DGBR/Coord.  

4 Ôयूटȣ रनर एव ंÔयूटȣ È लक[  एक दसूरे को राǒğ भोजन के िलए छोड़Ʌगे। 
Duty Peon will relieve the duty clk for dinner and vice versa 

5 Ôयूटȣ क¢ मɅ Ǒकसी Ĥकार कȧ किमयॉ ंपायी जाने पर Ôयूटȣ पय[वे¢क को ǐरपोट[ करɅ। 
Any shortcoming in the duty room should be reported to duty Supvr of the day. 

6 
Ôयूटȣ È लक[  अपनी Ôयूटȣ के दौरान रǔजè टर मɅ दज[ करने के उपरांत चाबी जारȣ एवं जमा 
करने के िलए ǔजà मेदार हɉगे। 

 

 
Duty Clk will be responsible for issue of key after entered in duty register and 
deposite during his duty hrs. 

 

         
मÉु यालय  (………………………….) 
 

ǒवतरण/Distribution :- 
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ई-मेल 

दरूभाष  :011-25686914       मÉुयालय 

ई-मेल  :bro-ddgepcncontract@bro.gov.in    सीमा सड़क महािनदेशालय 

सीमा सड़क भवन  

ǐरंग रोड, Ǒदãली छावनी 

नई Ǒदãली-110010 

 

24228/सीसम/WLR/QE Sep-2024/   /ई8     जनवरȣ 2025 
 

मसैस[............................ 
 
 
 

मसैस[ ............................................. ईÛडैÈस कȧ è थाई सरु¢ा जमा रािश कȧ ǒवमǒुƠ 

 

महोदय, 
 

1. आपके Ǒदनाकं ........................... के पğ सÉंया ...................................... (छायाĤित सलंÊन) 

के सदंभ[ मɅ।  

2.  आपके उपयु[È त सदंिभ[त पğ के अनसुार वािंछत आपकȧ फम[ के सचूीकरण हेत ुǾपये ............ कȧ 

रािश  èथाई सरु¢ा जमा रािश  कȧ भगुतान एडवाईस को एतदƮारा Ĥेǒष त Ǒकया जाता है। 

कृपया उपरोƠ कȧ पǒुƴ  करɅ। 

         भवदȣय, 

 
 

(...............................) 

................................. 

सहायक िनदेशक (सǒंवदा) 

कृते सीमा सड़क महािनदेशक 
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अनèु मारक न.ं1 
 

दरूभाष  :011-25686914       मÉुयालय 

ई-मेल  :bro-ddgepcncontract@bro.gov.in    सीमा सड़क महािनदेशालय 

सीमा सड़क भवन  

ǐरंग रोड, Ǒदãली छावनी 

नई Ǒदãली-110010 

 

24228/सीसम/WLR/QE Sep-2024/   /ई8     जनवरȣ 2025 
 

मÉुयालय मÉु य अिभ . िश वािलक पǐरयोजना 
 

ितमाहȣ समािƯ (QE) का काय[भार (workload) Ĥितवेदन 
 

1.  इस महािनदेशालय के Ǒदनांक .................... के पğ सÉंया ........................................... के 

सदंभ[ मɅ।  

2.  आपको अवगत कराना है Ǒक आपकȧ पǐरयोजना से सबंिंध त ितमाहȣ     2025 को Ĥेǒष त करने कȧ 

अिंतम तारȣख ........... 2025 है, जो Ǒक अभी तक Ĥतीǔ¢ त है। उƠ ǐरपोट[ के ĤाƯ न होने के पǐरणामèवǾप 

इस महािनदेशालय कȧ ǐरपोट[ का समाकलन नहȣं हो पाया है।  

3.  अतएव िनवेदन है Ǒक उƠ ǐरपोट[ को त×काल इस मÉुयालय को Ĥेǒष त करɅ। 

 
 

 

(...............................) 

................................. 

सहायक िनदेशक (सǒंवदा) 

कृते सीमा सड़क महािनदेशक 
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सीमा सड़क महािनदेशालय 

(सǒंवदा एव ंई.पी.सी. िनदेशालय) 

(ई8 अनभुाग) 

24149/सीसम/OPB/  /Ǒहंदȣ अनुभाग            जनवरȣ 2025 
 

è थाई सरु¢ा जमा रािश का ǒवमÈु तीकरण : मेसस[....... से सबंिंधत 

 

ǒवषय : -  मेसस[...... से सबंिंध त è थाई जमा रािश के दावे के Ĥितदाय दावे के फुटकर ǒबल का Ĥेषण 
 

1. इस महािनदेशालय के Ǒदनाकं ....... पğ सÉंया एव ंमसेस[ ............................ के Ǒदनाकं ....... के   

ई-मेल के सदंभ[ मɅ। 
 

2. उपरोƠ ठेकेदार के Ǿपये .............. के काया[लय फुटकर ǒबल के दावे का भगुतान अभी तक नहȣं 

Ǒकया गया है। 
 

3. उपयु[Ơ फम[ के उÈ त फुटकर ǒबल के दावे के शीĢ भगुतान हेतु दबाव बना रहȣ है।  
 

4. उपरोƠ के स£ंान मɅ आपसे पनु: िनवेदन है Ǒक भगुतान हेतु यथाशीē आवæयक कार[वाई सिुनǔƱ त 

करɅ। आवæयक कार[वाई के पƱात भगुतान एडवाईस कȧ एक Ĥित इस मÉुयालय को उपलÞध कराऐं ताǑक 

तदनुसार सबंिंधत ठेकेदार को सिूचत Ǒकया जा सके। 
 

(...............................) 

................................. 

सयंÈु त िनदेशक (सǒंवदा) 
 

र¢ा लेखा Ĥधान िनयğंक (सीमा सड़क) 

सीमा सड़क भवन 

 

 

 

 

 

 

 

 

जारȣ पƵृ 33..... 
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गोपनीय 

            पजंीकृत/एस.डȣ.एस. 

दरूभाषर : ......................      मÉुयालय 

ई-मेल: ...............................................    सीमा सड़क महािनदेशालय 

सीमा सड़क भवन  

ǐरंग रोड, Ǒदãली छावनी 

नई Ǒदãली-110010 

 

24149/सीसम/Enlistment/RKG/   /ई8     जनवरȣ 2025 
 

The SSP Office 
……. 

चǐरğ एव ंपवू[व×ृ त का स× यापन 

Įीमान 
 

1.  कृपया अपने काया[लय के Ǒदनांक ................ के पğ सÉंया .......................... (छायाĤित सलंÊन) 

का अवलोकन करɅ। 

2.  िनवेदन है Ǒक आपके काया[लय Ʈारा िनàनांǑकत ठेकेदारɉ एव ंसाझीदारɉ को जारȣ Ǒकए गए यथाथ[ता 

Ĥमाण-पğ कȧ वाèतǒवकता से इस मÉुयालय  को अवगत कराएं।  
  (i) 
  (ii) 
  (iii) 

3.  आपका जवाब अ× यिधक अनĒुह सǑहत Ĥतीǔ¢त है।  

 

भवदȣय,  

 
 

(...............................) 

................................. 

सहायक िनदेशक (सǒंवदा) 

सलंÊ नक  :01 Ĥित      कृते सीमा सड़क महािनदेशक 
 
 
 
 
 
 
 
 

जारȣ पƵृ 34..... 
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गोपनीय 

ई-मेल 

दरूभाषर : ......................      मÉुयालय 

ई-मेल: ...............................................    सीमा सड़क महािनदेशालय 

सीमा सड़क भवन  

ǐरंग रोड, Ǒदãली छावनी 

नई Ǒदãली-110010 

 

24228/सीसम/WLR/QE Sep-20...../   /ई8     जनवरȣ 2025 
 

म.ु मÉुय अिभ . ǒवजयक पǐरयोजना 
 

ितमाहȣ समािƯ (QE.........) का काय[भार (workload) Ĥितवेदन 
 

1.  मÉुयालय ǒवजयक पǐरयोजना के Ǒदनांक .......... के पğ सÉंया ..................................... के 

सदंभ[ मɅ।  

2.  आपके उपरोƠ सदंिभ [त पğ के अतंग[त ĤाƯ हुए डÞãयएूलआर मɅ िनàनिलǔख त किमयां पाई गई :- 

(क) आपके अनलुÊनक सÉंया ........... को खाली छोड़ा गया है। तथाǒप पवू[ मɅ ĤाƯ ितमाहȣ ǐरपोट[ 

........ 2024 मɅ मसैस[ ............................. को टेÛडर जारȣ करने के िलए Ĥितबिंध त Ǒकया गया 

था। 

3.  उपरोÈ त के ǒवषय मɅ िनवेदन है Ǒक उÈ त Ĥितबिंधत ठेकेदार का ǒववरण ǐरपोट[ मɅ डालने का 

è पç टȣकरण Ĥेǒषत करɅ।  

 
 

(...............................) 

................................. 

सहायक िनदेशक (सǒंवदा) 

कृते सीमा सड़क महािनदेशक 

 

मÉु यालय 

अपर सीमा सड़क महािनदेशालय )उ.प(.   :आपके सचूनाथ[  

सÈे टर 48सी , चंडȣगढ़ 

ǒपन  -160047  

 

 

जारȣ पƵृ 35..... 



 
 

-35- 

 

गोपनीय 

 

दरूभाषर : ......................      मÉुयालय 

ई-मेल: ...............................................    सीमा सड़क महािनदेशालय 

सीमा सड़क भवन  

ǐरंग रोड, Ǒदãली छावनी 

नई Ǒदãली-110010 

 

24149/सीसम/Enlistment/RKG/   /ई8     जनवरȣ 2025 
 

Ĥबधंक 

यूको बɇक 

............... 

जमा रसीद का स× यापन 

Įीमान 
 

1.  मसैस[................... के नाम एफडȣआर सÉंया ....... ǑदनाǑंकत .............. Ĥधान र¢ा लेखा िनयğंक 

(सीमा सड़क) नई Ǒदãली (छायाĤित सलंÊन) आपकȧ शाखा Ʈारा इस मÉुयालय को सीमा सड़क सगंठन मɅ 

सचूीबƨ करने हेत ुजारȣ Ǒकया है। कृपया इस बात Ǒक पǒुƴ  करɅ Ǒक उÈ त Ĥमाण पğ आपकȧ शाखा Ʈारा जारȣ 

Ǒकया गया है एव ंयह सहȣ है।  
 

भवदȣय,  

 
 

(...............................) 

................................. 

सहायक िनदेशक (सǒंवदा) 

सलंÊ नक :उपरोƠानुसार      कृते सीमा सड़क महािनदेशक 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

जारȣ पƵृ 36..... 
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गोपनीय 
   
    

 

दरूभाषर : ......................      मÉुयालय 

ई-मेल: ...............................................    सीमा सड़क महािनदेशालय 

सीमा सड़क भवन  

ǐरंग रोड, Ǒदãली छावनी 

नई Ǒदãली-110010 

 

24149/सीसम/Enlistment/ME/   /ई8      जनवरȣ 2025 
 

सहायक Ĥबधंक 

पजंाब नेशनल बɇक 

…………… 

करदान ¢मता Ĥमाण पğ एव ंकाय[पूजंी Ĥमाण पğɉ का स× यापन 

Įीमान 
 

1.  इस काया[लय के Ǒदनांक ........... के पğ सÉंया ............................... का अवलोकन करɅ ǔजसके 

अतंग[त मसैस[ ...................................... के सबंधं मɅ करदान ¢मता Ĥमाण पğ एव ंकाय[ पूजंी Ĥमाण पğ 

कȧ पǒुƴ  हेत ुिनवेदन Ǒकया गया है, अतएव, इस ǒवषय मɅ एक बार Ǒफर से िनवेदन Ǒकया जाता है Ǒक कृपया 

इस बात कȧ पǒुƴ  करɅ Ǒक पǒुƴ करɅ Ǒक उÈ त Ĥमाण पğ आपकȧ शाखा Ʈारा जारȣ Ǒकया गया है एव ंसहȣ है।  
 

भवदȣय,  

 
 

(...............................) 

................................. 

सहायक िनदेशक (सǒंवदा) 

सलंÊ नक :उपरोƠानुसार      कृते सीमा सड़क महािनदेशक 

 

 

 

 

जारȣ पƵृ 37..... 
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ई-मेल 

दरूभाषर : ......................      मÉुयालय 

ई-मेल: ...............................................    सीमा सड़क महािनदेशालय 

सीमा सड़क भवन  

ǐरंग रोड, Ǒदãली छावनी 

नई Ǒदãली-110010 

 

24556/डȣजीबीआर/एआरबी/बीसीएन-45/2019-10/ /ई8   जनवरȣ 2025 
 

मÉु यालय 

मÉु य अिभयतंा बीकन पǐरयोजना 

Ʈारा 56 सेना डाकघर 

ǒपन-931706 
 

ARBITRATION PROCEDING IN RESPECT OF CA NO.: ………………….. 

 
 

1.  कृपया र¢ा मğंालय (सी.स.) MoD (BR) के Ǒदनांक ................. के आईडȣ नोट स.ं 

.................................. .............का सदंभ[ लɅ। 

2.  पǐरयोजना से अनरुोध हे Ǒक र¢ा मğंालय के उपरोƠ पğ के परैा 2 (b), (c) एव ं(d) मɅ उठाई गई 

आपǒƣयɉ का िनराकरण आवæ यक दè तावजे के साथ Ĥेǒषत करɅ। 

3.  आपका उƣर ............................ तक इस मÉुयालय मɅ पहँुच जाना चाǑहए। 

4.  इसे Ĥाथिमकता दɅ। 

 

(...............................) 

................................. 

सहायक िनदेशक (सǒंवदा) 

        कृते सीमा सड़क महािनदेशक 

Ĥितिलǒप:- 
 

मÉु यालय      - आपके सचूनाथ[ Ĥेǒष त है। 

अपर महािनदेशक सीमा सड़क (उƣर पǔƱ म) 

सÈे टर 48सी, चÛडȣगढ़, 

ǒपन  -160047   

जारȣ पƵृ 38..... 
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ई-मेल 

दरूभाषर : ......................      मÉुयालय 

ई-मेल: ...............................................    सीमा सड़क महािनदेशालय 

सीमा सड़क भवन  

ǐरंग रोड, Ǒदãली छावनी 

नई Ǒदãली-110010 

 

24149/सीसम/Enlistment/MB/ /ई8     जनवरȣ 2025 
 

.................................... 
 

टन[-ओवर Ĥमाण पğ का स×यापन 

महोदय, 
 

1.  M/S .................................... ने बीआरओ मɅ फाम[ के पजंीकरण के उƧेæय से वाǒष [क टन[ओवर 

Ĥमाण पğ Ǒदनांक ......................... Ĥèतुत Ǒकया है (Ĥितिलǒप सलंÊन) जो Ǒक आपकȧ फम[ Ʈारा जारȣ 

Ǒकया गया है। अत: Ĥमाण-पğ कȧ असिलयत (Genuiness) कȧ जानकारȣ दɅ तथा खाते कȧ उिचत जांच करके 

पǒुƴ  करɅ Ǒक यह Ĥमाण पğ आपकȧ फाम[ Ʈारा जारȣ Ǒकया गया है।  
 

भवदȣय,  

 
 
 

(...............................) 

................................. 

सहायक िनदेशक (सǒंवदा) 

सलंÊ नक : एक पƵृ      कृते सीमा सड़क महािनदेशक 

 
 

 

 

 

 

जारȣ पƵृ 39..... 

 



 
-39- 

ई-मेल 

दरूभाषर : ......................      मÉुयालय 

ई-मेल: ...............................................    सीमा सड़क महािनदेशालय 

सीमा सड़क भवन  

ǐरंग रोड, Ǒदãली छावनी 

नई Ǒदãली-110010 

 

24062/सीसम/ARB/SWTK/Runway/ /ई8    जनवरȣ 2025 
 

मÉु यालय 

मÉु य अिभयतंा 

è वाǔèतक पǐरयोजना 

ǒपन  -931717  

Ʈारा 99 सेना डाकघर 
 

IN THE MATTER OF ARBITRATION BETWEEN M/S ................................ AND BRO 

FOR THE WORK OF RESURFACING OF RUNWAY AND ALLIED WORKS AT 

AIRFORCE STATION BARRACKPORE: CA NO. CE .................................... UNDER 

SAROD RULES 

 
 

1.  आपके Ǒदनांक .............. पğांक ........................................... के सदंभ[ मɅ। 
 

2. ...................................... 
 

भवदȣय,  

 
 

 

).........................(  

......................................... 

िनदेशक )सǒंवदा(  

सलंÊ नक  :एक पçृ ठ      कृते सीमा सड़क महािनदेशक 

 

 

 

जारȣ पƵृ 40..... 
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पजंीकृत/एस.डȣ.एस./ई-मेल 

दरूभाषर : ......................      मÉुयालय 

ई-मेल: ...............................................    सीमा सड़क महािनदेशालय 

सीमा सड़क भवन  

ǐरंग रोड, Ǒदãली छावनी 

नई Ǒदãली-110010 

 

24149/सी.स.म./सचूीबƨ/आईटैक/ /ई8     जनवरȣ 2025 
 

M/S …………………………... 

.......................................... 

......................................... 
 

फम[ के गठन मɅ सशंोधन 

CHANGE IN THE CONSTITUTION OF FIRM 
 

महोदय, 
 

1.  आपके Ǒदनांक .................... पğाकं ....................................... के सदंभ[ मɅ, ǔजसके तहत फाम[ 

के गठन मɅ सशंोधन करने के िलए अनरुोध Ǒकया गया है। Ǒदनाकं ..................को इस मÉुयालय मɅ ĤाƯ 

हुआ। 
 

2. इस सबंधं मɅ आपको सलाह दȣ जाती है Ǒक Įी ..................................  (वह फम[ के साझेदारɉ मɅ 

से एक थɅ) के ×यागपğ/सवेा िनविृत के आवदेन पğ के साथ उĨ सबतू (Age Proof) तथा िचǑक× सा Ĥमाण 

पğ शीē भेजɅ। 
 

भवदȣय,  

 
 

 

).........................(  

......................................... 

िनदेशक )सǒंवदा(  

        कृते सीमा सड़क महािनदेशक 

 
 
 
 
 

जारȣ पƵृ 41..... 
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अ×यतं आवæ यक 

ई-मेल 

दरूभाषर : ......................      मÉुयालय 

ई-मेल: ...............................................    सीमा सड़क महािनदेशालय 

सीमा सड़क भवन  

ǐरंग रोड, Ǒदãली छावनी 

नई Ǒदãली-110010 

 

24979/सी.स.म./एआरबी/ डȣटȣके -10/2014-15/  /ई8    जनवरȣ 2025 

 

मÉु यालय 

मÉु य अिभयतंा 

दंतक पǐरयोजना 

Ʈारा 99 सेना डाकघर 

ǒपन  -931708  
  

पचंाट का लाग ूǑकया जाना: एकल मÚयèथता Ʈारा जारȣ पचंाट ............................ Ǒदनांक .............. 
IMPLEMENTATION OF ARBITRATION AWARD 

 
DATED 22 JULY 2023 PASSED BY THE SOLE ……………………..……………….. 

 
 

1.  र¢ा मğंालय (सी.स) के Ǒदनांक ................ के आईडȣ स.ं .......................................... का 

सदंभ[ लɅ। 
 

2. कृपया र¢ा मğंालय (सी.स) के उपरोƠ पğ के परैा 2 (i) तथा 2 (iii) के तहत मांगे गए दè तावेज 

एव ंĜाइंग Ĥेǒषत करɅ।  
 

भवदȣय,  

 
 

 

).........................(  

......................................... 

िनदेशक )सǒंवदा(  

सलंÊ नक  :एक पçृ ठ      कृते सीमा सड़क महािनदेशक 

 

जारȣ पƵृ 42..... 
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ई-मेल 

दरूभाषर : ......................      मÉुयालय 

ई-मेल: ...............................................    सीमा सड़क महािनदेशालय 

सीमा सड़क भवन  

ǐरंग रोड, Ǒदãली छावनी 

नई Ǒदãली-110010 

 

24228/सी.स.म./Complaint/  /ई8     जनवरȣ 2025 
 

 

…………………… 
…………………….. 
  

मेसस[ .........................ठेकेदार Ʈारा अपरािधक दोष िसǒƨ को िछपाये जाने के ǒवषय मɅ 

REGARDING CONCEALMENT OF CRIMINAL CONVICTION BY M/S ................... 
 

महोदय, 
 

1.  आपके Ʈारा M/S ............... (पजंीकृत पता .............) के ǔख लाफ ई-मेल से भेजी िश कायत ǒबना 

पğ सÉंया, Ǒदनांक तथा पते के ĤाÜ त हुई है। 
 

2. अनरुोध है कृपया पǒुƴ करɅ यह िशकायत आपके Ʈारा िलखी गई है। इस पर आग ेकȧ कार[वाई करने के 

िलए आपके पते कȧ भी आवæ यकता है। 

भवदȣय,  

 

 

).........................(  

......................................... 

िनदेशक )सǒंवदा(  

सलंÊ न:         कृते सीमा सड़क महािनदेशक 

Ĥितिलǒप :-  

)आतंǐरक(  

 

डȣ एÖ ड वी िनदे /.सतक[ ता  :  

 

पǔƱम िनदेशालय  : 

जारȣ पƵृ 43..... 
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पğ एवं अध[सरकारȣ पğ 

èवागत एवं पǐरचय 

01. देश के राज-काज को सहȣ ढंग से चलाने के उƧेæय से भारत सरकार के समèत कायɟ को कई 
मğंालयɉ मɅ बांटा गया है। इन मंğालय को अलग-अलग ǒवषयɉ का काय[भार सɋपा गया है ताǑक सभी 
कायɟ को समय पर उिचत ढंग से Ǒकया जा सके। सामाÛयतः मğंालयɉ को अपने कायɟ को चलाने के 
िलए अपने अधीनèथ काया[लयɉ के साथ हȣ पğाचार करना पड़ता है। कुछ पǐरǔèथितयɉ मɅ 
मğंालयɉ/ǒवभागɉ को दसूरे मğंालयɉ ǒवभागɉ के साथ भी पğाचार करना पड़ता है। 

02. सीमा सड़क संगठन र¢ा मğंालय के तहत काम करता है और संगठन का अिधकतर पğाचार 
अधीनèथ काया[लयɉ/यूिनटɉ के साथ हȣ होता है जबǑक कुछ ǒवषयɉ मɅ कई बार अÛय मंğालयɉ या 
राÏय सरकारɉ के ǒविभÛन ǒवभागɉ या काया[लयɉ के साथ भी पğाचार Ǒकया जाता है जैसे कािम[कɉ के 
चǐरğ का स×यापन, िश¢ा Ĥमाण-पğɉ का स×यापन, कािम[कɉ के åयǒƠगत मामले, Ûयायाियक मामलɅ, 
िनमा[ण के संबंध मɅ वन ǒवभाग ǒवƭुत ǒवभाग इ×याǑद । सीमा सड़क संगठन मɅ सामाÛयतः िनàन 
Ĥकार का पğाचार Ǒकया जाता हैः- 

(1)  पğ 
(2) अध[ सरकारȣ पğ 
(3)  ǑटÜपणी-पğ (नोǑटंग शीट) 
(4)  पǐरपğ 
(5) आदेश 
(6)  काया[लय आदेश 
(7) काया[लय £ापन 
(8)  अतंर काया[लय ǑटÜपणी इ×याǑद 

03. इनमɅ से आज आपको पğ एवं अध[ सरकारȣ पğ तैयार करने कȧ ǒविध बताई जाएगी । 
पğ 

काया[लयɉ Ʈारा पğ ǒविभÛन Ĥकार कȧ जानकारȣ ĤाƯ करने के िलए या देने के िलए जारȣ 
Ǒकए जाते हɇ। इसके अितǐरƠ अधीनèथ काया[लयɉ को आदेश अनुदेश व Ǒदशािनदȶश इ×याǑद जारȣ 
करने के िलए पğ जारȣ Ǒकए जाते हɇ। हर मğंालय व उनके काया[लयɉ मɅ पğ तैयार करने के अलग-
अलग ढंग हɇ। सीमा सड़क संगठन मɅ पğ तैयार करने कȧ ǒविध िनàनवत है:- 

पğ तैयार करते समय सव[Ĥथम सबसे ऊपर दाɃ तरफ पğ जारȣ करने वाले काया[लय का पƣा 
आता है। उसके पƱात वाई तरफ पğ सÉंया व सामने Ǒदनांक आती है। Ǒफर वाई तरफ उस काया[लय 
का पता िलखा जाता है ǔजसे पğ भेजा जाना हो। इसके पƱात ǒवषय, संदभ[ व ǒवषय वèतु आते हɇ। 

उदाहरण 

 (1) 
 (2) 
 (3) 
 (4) 

   (5)         जारȣ पƵृ 44..... 
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सीमा सड़क महािनदेशालय  

(Ǒहंदȣ अनुभाग) 

17458/सीसम/      /Ǒहंदȣ अनुभाग        जून 2025 

Ǒहंदȣ िश¢ण योजना, राजभाषा ǒवभाग, गहृ मंğालय के अधीन जुलाई-नवंबर 2025 सğ के िनयिमत 
Ǒहंदȣ Ĥबोध, Ĥवीण, Ĥा£ एवं पारंगत दȣघ[कािलक क¢ाओं के िलए अिध काǐरयɉ/कािम[कɉ को नािमत 

करना 
 

1. भारत सरकार, गहृ मğंालय, राजभाषा ǒवभाग, Ǒहंदȣ िश¢ण योजना (मÚयोƣर ¢ेğ) Ʈारा Ǒहंदȣ 
Ĥबोध, Ĥवीण, Ĥा£ तथा पारंगत का अगला सğ जुलाई-नवंबर 2025 मɅ होना Ĥèताǒवत है। Ĥिश ¢ण 
कȧ क¢ांए मÉुयालय सीमा सड़क महािनदेशालय के Ǒहंदȣ Ĥिश ¢ण क¢ मɅ आयोǔजत कȧ जाएगंी। 
जुलाई-नवंबर 2025 सğ मɅ उपरोƠ पाÓयĐम के िलए नािमत Ǒकए जाने वाले 
अिध काǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ के नाम इस पğ के साथ संलगन Ĥोफामा[ मɅ भरकर इस अनुभाग को Ǒदनांक 
25 जून 2025 तक अिनवाय[ Ǿप से भेजɅ। 

2. स¢म Ĥािधकारȣ के िनदȶशानुसार महािनदेशालय मɅ Ǒहंदȣ न जानने वाले सभी 
अिध काǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ को Ǒहंदȣ मɅ Ĥिश ¢ण Ǒदया जाना आवæयक है। उƠ Ĥिश ¢ण हेतु पाğता से 
संबंिध त जानकारȣ िनàनवात है:- 

(क) Ĥबोध  यह Ĥिश¢ण Ĥारंिभक è तर का है। इसमɅ कÛ नड, तिमल, मलयालम, 
तेलुग,ु अĒेंजी, मǔणपुरȣ, िमजो, भाषा भाषी अिध कारȣ/कम[चारȣ ǔजÛहɅ 
Ĥाथिमक è तर पर Ǒहंदȣ भाषा का £ान नहȣं है वे Ĥिश¢ण के िलए पाğ 
हɇ।   

(ख) Ĥवीण यह पाÓयĐम माÚ यिमक è तर का है। इसमɅ Ĥबोध परȣ¢ा उ× तीण[ 
अिध कारȣ/कम[चारȣ भाग ले सकते हɇ। मराठȤ, िसंधी, मैिथली, संथाली, 
बोडो, डोगरȣ, नेपाली, गुजराती, बंगला, असिमया और उǔ़डया भाषा भाषी 
अिध कारȣ/कम[चारȣ ǔजÛहे िमǑडल èतर तक कȧ Ǒहंदȣ का £ान नहȣं है, वे 
सीध ेइस पाÓयĐम मɅ भाग ले सकते हɇ।  

(ग) Ĥा£ इसमɅ Ĥवीण परȣ¢ा उ× तीण[ तथा अÛ य Ǒहंदȣतर भाषा भाषी कािम[क 
ǔजनकȧ मातभृाषा पंजाबी, उदू[, कæ मीरȣ तथा पæ तो है और ǔजÛ हɅ मǑैĚक 
è तर कȧ Ǒहंदȣ का £ान नहȣं है, वे Ĥिश¢ण हेतु पाğ हɇ।  

(घ) पारंगत  केÛ ġ सरकार के सभी मğंालयɉ/ǒवभागɉ तथा उनसे संबंध तथा अधीनèथ 
काया[लयɉ के वे सभी अिध कारȣ/कािम[क ǔजÛहɅ Ǒहंदȣ मɅ काय[साधक £ान 
है, वे इस Ĥिश¢ण मɅ भाग ले सकते हɇ।  

3. अत: सभी िनदेशालय से अनुरोध है Ǒक नीचे दशा[ए गए ǒववरण के अनुसार व उससे अिध क 
अिध काǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ को नािमत करɅ और नािमत Ǒकए गए कम[चाǐरयɉ कȧ सूची Ǒदनांक 25 जून 
2025 तक इस अनुभाग को Ĥेǒषत करɅ:--  
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कािम[क िनदेशालय     -  10  

पूव[ िनदेशालय      -  06 

पǔƱम िनदेशालय     -  06  

तकनीकȧ Ĥशासन िनदेशालय    -  10 

तकनीकȧ योजना िनदेशालय    -  10  

िचǑक× सा िनदेशालय     -  01  
सड़क, सेतु, हवाई पÒटȣ एवं सुरंग िनदेशालय  -  04  

डȣ एÖ ड वी िनदेशालय     -  07 

सीसम/समÛवय      -  03 

 आईआरएलए अनुभाग     -  02  

 केआरए अनुभाग      -  01 

 एचएस एÖड पीआर     -  01 

 आरटȣआई सेल      -  01 

 पɅशन अनुभाग      -  01 

 È वाड[‘बी’      -  01 

4. कृपया इसे Ĥाथिमकता दɅ। 
 

          
(............................) 
कन[ल     

संलÊ नक     :Ĥितयां        राजभाषा अिधकारȣ 
 

ǒवतरण - 

तकनीकȧ Ĥशासन िनदेशालय   पूव[ िनदेशालय   कािम[क िनदेशालय 

पǔƱम िनदेशालय   िचǑक× सा िनदेशालय  आरबएट िनदेशालय 

तकनीकȧ योजना िनदेशालय  आरटȣआई सेल   एच एस पी आर अनुभाग 

ईपीसी एवं संǒवदा िनदेशालय  के आर ए अनुभाग 

आÛ तǐरक : 

डȣ एÖ ड वी िनदेशालय   सीसम /समÛ वय   आई .आर.एल.ए  अनुभाग 

È वाड[ ’बी’    पɅशन सेल 
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मÉु यालय 
सीमा सड़क महािनदेशालय 
सीमा सड़क भवन 
ǐरंग रोड, Ǒदã ली छावनी 
नई Ǒदã ली-110010 

 

17466/बठैक/सीसम/ /Ǒहंदȣ अनुभाग      जून 2025 
----------------------------------------- 
(अपर महािनदेशालय (उ× तर-पǔƱम/पवू[) 
सभी अधीनè थ पǐरयोजनाए ंएव ंè वतğं इकाईयां) 
 

सीमा सड़क महािनदेशालय मɅ राजभाषा काया[Û वयन सिमित कȧ 
135वीं बठैक के काय[व×ृ त का Ĥेषण 

 

1. सीमा सड़क महािनदेशालय कȧ राजभाषा काया[Û वयन सिमित कȧ 135वीं बठैक Ǒदनांक 12 जून 2025 
को अपराƹ 15:00 बजे कन[ल जी आर विशç ट, राजभाषा अिधकारȣ कȧ अÚ य¢ता मɅ सà पÛ न हुई। इस बठैक 
का काय[व×ृ त (Minutes) आपकȧ सचूना एव ंआवæ यक कार[वाई के िलए भेजा जा रहा है। 
 

2. सभी िनदेशालयɉ/अपर महािनदेशालयɉ/पǐरयोजनाओ ंएव ंè वतğं इकाइयɉ से अनरुोध है Ǒक बठैक मɅ 
िलए गए िनण[यɉ पर आवæ यक कार[वाई करɅ तथा कȧ गई कार[वाई कȧ सचूना इस मÉु यालय को भेजɅ। 

  

     (हेमेÛ ġ कुमार) 
सहायक िनदेशक (राजभाषा)  

अनलुÊ नक: यथोपǐर                                  कृते सीमा सड़क महािनदेशक 
Ĥितिलǒप 
 

िनदेशक (राजभाषा) 
र¢ा मğंालय, (राजभाषा Ĥभाग) 
’बी’’ ǒवगं, ǑƮतीय तल, सेना भवन, नई Ǒदã ली-110011 
 

सदè य सिचव 
नराकास (उ× तरȣ Ǒदã ली),  
पौधा Ǒकè म और कृषक अिधकार सरं¢ण Ĥािधकरण 
एन ए एस सी पǐरसर, पसूा, नई Ǒदã ली-110 012 
 

भारत सरकार, गहृ मğंालय, राजभाषा ǒवभाग 
उ× तरȣ ¢ेğीय काया[Û वयन काया[लय -1 (Ǒदã ली) 
ततृीय तल, ǒğकूट-।।, भीकाजी कामा Ü लसे,  
आरके परुम, नई Ǒदã ली – 110066 
---------------------------   
(सभी िनदेशालय) 
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सीमा सड़क महािनदेशालय कȧ राजभाषा काया[Û वयन सिमित कȧ 135वीं बठैक का काय[वƣृ  
MINUTES OF 135th  MEETING OF OFFICIAL LANGUAGE IMPLEMENTATION 
COMMITTEE OF HQ DGBR 

1. सीमा सड़क महािनदेशालय राजभाषा काया[Ûवयन सिमित कȧ 135वीं बठैक Ǒदनांक 12 जून 2025 को 

अपराƹ 15:00 बजे कन[ल जी आर विशç ट, राजभाषा अिधकारȣ कȧ अÚय¢ता मɅ आयोǔजत कȧ गई ǔजसमɅ 

िनà निलǔखत अिधकारȣ/कािम[क उपǔèथत हुए:-   

1.  कन[ल जी आर विशç ट, िनदेशक (सगंठन) राजभाषा अिधकारȣ 

2. Įी हेमेÛ ġ कुमार, सहायक िनदेशक (राजभाषा)  

 

सदèय सिचव  

3. Įी एम.एल. कॉम, Ĥशासिनक अिधकारȣ सदèय 

4. Įी सतीश चौधरȣ, Ĥशासिनक अिधकारȣ  सदèय 

5. Įी ǒव .ित. Ê लडैè टॉन, सहा. Ĥशासिनक अिधकारȣ सदè य 

6. Įी ǒबजेÛ ġ कुमार, सहा. Ĥशासिनक अिधकारȣ सदèय 

7. Įी ĮीचÛ द, मÉु य ĤाǾपकार सदèय 

8. Įी सधुीर राय शमा[, सहायक अिभयंता (िसǒवल) 

 

सदèय  

9. Įी अमर िसहं, सहायक अिभयतंा (िसǒवल) सदèय  

 इसके अलावा ǒविभÛ न िनदेशालयɉ से 24 कािम[क उपǔèथत हुए। 

 2. बठैक आरंभ करते हुए राजभाषा अिधकारȣ ने ǒपछली बठैक मɅ िलए गए िनण[यɉ पर चचा[ कȧ तथा 

अवगत कराया Ǒक उप महािनदेशक (समÛ वय) महोदय ने इस बात पर जोर Ǒदया है Ǒक सभी िनदेशालयɉ के 

कम से कम एक कंÜ यटूर मɅ कंठè थ-2 सॉÝवेयर का Ĥयोग Ǒकया जाए। 

स हायक िनदेशक (राजभाषा) ने ǒपछली बठैक मɅ िलए गए िनण[यɉ पर कȧ गई कार[वाई के बारे मɅ 

अवगत कराते हुए कहा Ǒक अवकाश आवदेन एव ंĤमाण-पğ ǑƮभाषी Ǿप मɅ Ĥयोग हेतु उपलÞ ध करा Ǒदए गए 

है। कुछ अनुभागɉ के नामपÒट केवल अĒेंजी मɅ है। इस पर राजभाषा अिधकारȣ ने कहा Ǒक सभी अनभुाग यह 

सिुनǔƱत करɅ Ǒक उनके नामपÒट अिनवाय[त: ǑƮभाषी Ǿप मɅ हो। नई वेबसाइट का उदघाटन बीआरओ Ǒदवस 

के अवसर पर Ǒकया गया, लǑेकन यह अभी पणू[त:  ǑƮभाषी नहȣ ं हुई है। होम पेज (Ǒहंदȣ) मɅ आिंशक सधुार 

Ǒकया जा चुका है तथा शेष पर काय[ चल रहा है। 

3. इसके बाद राजभाषा अिधकारȣ महोदय ने Įी हेमÛे ġ कुमार, सहायक िनदेशक (राजभाषा) से बठैक कȧ 

कार[वाई आगे बढ़ाने को कहा, तदनुसार बठैक मɅ िनà निलǔखत ǒवषयɉ पर चचा[ कȧ गई :-  

(क) वाǒष[क काय[Đम 2025-26 – सदè य सिचव न ेबताया Ǒक राजभाषा ǒवभाग, गहृ मğंालय Ʈारा राजभाषा 

Ǒहंदȣ के Ĥयोग एव ंǑĐयाÛवयन हेतु Ĥितवष[ वाǒष[क काय[Đम जारȣ Ǒकया जाता है, वष[ 2025-26 के िलए जारȣ 

काय[Đम कȧ Ĥितिलǒप सभी पǐरयोजनाओ ं को इस मÉुयालय के Ǒदनाकं 13 मई 2025 के पğांक 

17460/सीसम/133/Ǒहंदȣ अनभुाग के तहत भेजी जा चुकȧ है। वाǒष [क काय[Đम 2025-26 के अनसुारसार 

पğाचार का ¢ेğवार ǒववरण इस  Ĥकार है : - 
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(i) Ǒहंदȣ मɅ मलू पğाचार (ईमेल सǑहत) 

“क” ¢ेğ 

 1. क ¢ेğ स ेक ¢ेğ को 100% 

2. क ¢ेğ स ेख ¢ेğ को 100% 

3. क ¢ेğ स ेग ¢ेğ को 70% 

4. क ¢ेğ स ेक व ख ¢ेğ 100% 

के राÏय/सघं राÏय ¢ेğ के काया[लय /åयǒƠ  

“ख” ¢ेğ 

 1. ख ¢ेğ स ेक ¢ेğ को 90% 

2. ख ¢ेğ स ेख ¢ेğ को 90% 

3. ख ¢ेğ स ेग ¢ेğ को 60% 

4. ख ¢ेğ स ेक व ख ¢ेğ 90%   

के राÏय/सघं राÏय ¢ेğ के काया[लय /åयǒƠ  

“ग” ¢ेğ 

 1. ग ¢ेğ स ेक ¢ेğ को 60% 

2. ग ¢ेğ स ेख ¢ेğ को 60% 

3. ग ¢ेğ स ेग ¢ेğ को 60% 

4. ग ¢ेğ स ेक व ख ¢ेğ 60% 

के राÏय/सघं राÏय ¢ेğ के काया[लय /åयǒƠ  

(कार[वाई: सभी पǐरयोजनाए/ंिनदेशालय) 

(ii) Ǒहंदȣ मɅ ĤाƯ पğɉ का उƣर Ǒहंदȣ मɅ Ǒदया जाना- “क” ¢ेğ- 100%, “ख” ¢ेğ- 100%, “ग” ¢ेğ- 100% 

(iii) Ǒहंदȣ मɅ ǑटÜपण - “क” ¢ेğ- 80%,  “ख” ¢ेğ- 55%,  “ग” ¢ेğ- 35% 

 सदè य सिचव ने सभी कȧ जानकारȣ हेत ु‘क’, ‘ख’ एव ं‘ग’ का वगȸकरण बताया। 

  इसके अǓतǐरÈत वाͪष[क काय[Đम मɅ Ǔनàनͧलͨख त ǒबदंओुं पर ͪवचार करने पर जोर Ǒदया गया है:- 

(i) Ĥिश ¢ण ĤाƯ कर चुके सभी कािम[कɉ को Ǒहंदȣ भाषा, Ǒहंदȣ टंकण/आशिुलǒपण/आशिुलǒप का 
अिध कािध कक Ĥयोग करने के Ĥेǐरत एव ंिनदȶिश त भी Ǒकया जाए। 

(ii) Ĥिश¢ण काय[Đमɉ मɅ नािमत कम[चारȣ िनयिमत Ǿप से क¢ाओ ंमɅ उपǔèथत रहɅ और परूȣ त×परता स े
Ĥिश¢ण ĤाƯ करɅ तथा परȣ¢ाओ ंमɅ बठैɅ । राजभाषा अिधकारȣ ने कहा Ǒक Ĥिश¢ण को बीच मɅ छोड़ने या 
परȣ¢ाओ ंमɅ न बठैने वाले मामलɉ मɅ कड़ाई बरती जाए। 

(iii) Ǒहंदȣ पखवाड़े के दौरान ǒविभÛन Ĥितयोिगताओ ं मɅ परुèकार जीतने वाल े अिध कारȣ/कम[चारȣ अपना 
अिध क से अिध क सरकारȣ कामकाज मलू Ǿप से Ǒहंदȣ मɅ करɅ।  

(iv) ǒव£ापन अĒेंजी/¢ेğीय भाषाओ ंमɅ Ǒदए जाते हɇ तो उÛहɅ Ǒहंदȣ भाषा मɅ भी अिनवाय[ Ǿप स ेĤकािशत 
कराया जाए। जब अĒेंजी समाचार पğɉ मɅ ǒव£ापन Ǒदए जाते हɇ तो ǒव£ापन के अतं मɅ यह अवæय उãलेख 
कर Ǒदया जाए Ǒक अिध सचूना/ǒव£ापन/ǐरǒƠ  सबंधंी पǐरपğ का Ǒहंदȣ Ǿपांतर वेबसाइट पर उपलÞध है। इस 
जानकारȣ सबंधंी परूा िलकं भी Ǒदया जाए। 

(कार[वाई : सभी पǐरयोजना/िनदेशालय) 
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3.  कंठèथ 2.0 - कंठèथ 2.0 ममैोरȣ आधाǐरत अनवुाद ĤोĒाम है ǔजसके माÚ यम से अनवुाद Ǒकया जा 

सकता है यह राजभाषा कȧ वेबसाइट https://kanthasth.rajbhasha.gov.in पर उपलÞ ध है। इसके बारे मɅ 03 

– 05 जून 2025 को आयोǔजत Ǒहंदȣ काय[शाला मɅ ǒवè तार से बताया गया है। सभी िनदेशालय इसे Ĥयोग करɅ 

एव ंअपने दैिनक काय[ मɅ Ǒहंदȣ का Ĥयोग बढ़ाएं। कुछ िनदेशालयɉ मɅ å यǒƠगत Ǿप से जाकर Ǒहंदȣ è टाफ ने 

सपंक[  कर इसके Ĥयोग के बारे मɅ जानकारȣ भी दȣ है। 

(कार[वाई : Ǒहंदȣ अनभुाग/सभी िनदेशालय) 

4. Ĥिश ¢ण - केÛ ġȣय Ǒहंदȣ िश¢ण योजना के अतंग[त मÉु यालय पǐरसर मɅ हȣ Ĥबोध, Ĥवीण, Ĥा£ एवं 

पारंगत कȧ सÜ ताह मɅ तीन बार दो घटें कȧ क¢ाऐ ंचलाई जाती हɇ। जनवरȣ से मई 2025 के सğ मɅ 28 

कािम[कɉ ने Ĥिश¢ण िलया है। अगला सğ जुलाई 2025 से Ĥारंभ हो रहा है ǔजसके िलए सभी िनदेशालयɉ से 

Ǒदनांक 25 जून 2025 तक नाम मॉगें गए है। सभी िनदेशालय इस बात पर Ú यान दɅ Ǒक जो कािम[क Ĥिश¢ण 

के िलए शेष हɇ उÛ हɅ समयबƨ काय[Đम के अनसुार नािमत करɅ  एव ंǔजन कािम[कɉ ने Ĥिश¢ण ले िलया है 

उनसे Ǒहंदȣ मɅ काम िलया जाए। पǐरयोजनाएं भी अपने यहां िनयिमत अथवा पğाचार माÚ यम से Ĥिश¢ण 

Ǒदलाने कȧ कार[वाई करɅ। 

(कार[वाई : सभी पǐरयोजना/िनदेशालय) 

5. िनरȣ¢ण – सदè य सिचव ने कहा Ǒक सभी िनदेशालयɉ मɅ हो रहे Ǒहंदȣ के कामकाज कȧ समी¢ा एव ं

Ǒहंदȣ मɅ काय[ करने मɅ आने वाली कǑठनाईयɉ को दरू करने के िलए वष[ 2025-26 के िलए िनà नानुसार 

िनरȣ¢ण करने का काय[Đम बनाया गया है:- 

Đ.स.ं िनदेशालय िनरȣ¢ण ितिथ 

01 कािम[क िनदेशालय  जून 2025 

02 तकनीकȧ Ĥशासन िनदेशालय  जुलाई 2025 

03 आरबटै िनदेशालय  अगè त 2025 

04 पǔƱम िनदेशालय  िसतबंर 2025 

05  पवू[ िनदेशालय  अÈ टूबर 2025 

06 ईपीसी िनदेशालय  नवबंर 2025 

07 िचǑक× सा िनदेशालय  Ǒदसबंर 2025 

08 के आर ए िनदेशालय  जनवरȣ 2026 

09 ईडȣपी िनदेशालय  फरवरȣ 2026 

10 तकनीकȧ योजना िनदेशालय  माच[ 2026 

(कार[वाई : सभी पǐरयोजना/िनदेशालय) 

6. Ĥित Ǒदन का लê य - Ǒदसबंर 2024 ितमाहȣ बठैक मɅ Ĥ× येक िनदेशालय को ĤितǑदन Ǒहंदȣ मɅ पğ 

जारȣ करने का लê य Ǒदया गया था। ितमाहȣ ǐरपोट[ कȧ समी¢ा के आधार पर इन लê यɉ को िनà नानुसार 

सशंोिधत करने का Ĥè ताव है:-   
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िनदेशालय      नया लê य  

कािम[क िनदेशालय   - 25 पğ ĤितǑदन 

पवू[ िनदेशालय    - 05 पğ ĤितǑदन 

पǔƱम िनदेशालय   - 05 पğ ĤितǑदन 

आरबटै िनदेशालय   - 10 पğ ĤितǑदन 

तकनीकȧ योजना िनदेशालय  -  07 पğ ĤितǑदन 

तकनीकȧ Ĥशासन िनदेशालय  - 20 पğ ĤितǑदन 

ईपीसी एव ंसǒंवदा िनदेशालय  - 05 पğ ĤितǑदन 

िचǑक× सा िनदेशालय   - 04 पğ ĤितǑदन 

सीसम/समÛवय    - 25 पğ ĤितǑदन 

सतक[ ता एव ंǒविध अनभुाग  -  10 पğ ĤितǑदन 

 राजभाषा अिधकारȣ ने बठैक मɅ उपǔèथत अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ स ेउनके अनभुाग हेत ुिनधा[ǐरत 

उपरोÈ त लê यɉ के बारे मɅ ǒवचार-ǒवमश[ कर सव[सà मित से इन लê यɉ पर सहमित Ĥदान कȧ। 

सभी पǐरयोजनाए इसी तरह अपने मÉु यालय एव ंअधीनè थ इकाइयɉ मɅ भी ĤितǑदन Ǒहंदȣ पğɉ का 

लê य िनधा[ǐरत करɅ। 

(कार[वाई : सभी पǐरयोजनाए/िनदेशालय) 

7. Ǒहंदȣ टंकण Ĥिश¢ण - कािम[कɉ को कà Ü यटूर पर Ǒहंदȣ टंकण का £ान अिनवाय[ है। यǑद पया[Ü त 

सÉं या मɅ कािम[क उपलÞ ध हɉ, उÛ हɅ Ĥिश¢ण देने के िलए मÉु यालय मɅ हȣ å यवè था कȧ जा सकती है। सभी 

िनदेशालयɉ स ेनाम मांगे गए हɇ, सभी िनदेशालय अिधक से अिधक कािम[कɉ का नाम Ǒहंदȣ टंकण Ĥिश¢ण के 

िलए भेजɅ। 

(कार[वाई : सभी िनदेशालय) 

8. APAR मɅ Ǒहंदȣ £ान कȧ Ĥǒवǒƴ - Ǒदसबंर 2024 ितमाहȣ कȧ बठैक मɅ िनण[य िलया गया था Ǒक वाǒष[क 

िनç पादन मãू यांकन ǐरपोट[ (APAR) मɅ ǐरपोट[कता[ Ĥािध कारȣ (IO) एव ंपनुरȣ¢ण Ĥािधकारȣ (RO) Ʈारा ǐरपोट[ 

िलखे जाने वाले अिधकारȣ/कम[चारȣ के Ǒहंदȣ £ान कȧ वाè तǒवक जानकारȣ भरȣ जाऐं। इस अनभुाग के Ǒदनांक 

11 जून 2025 के पğाकं 17497/एपीएआर/सीसम/15/Ǒहंदȣ अनभुाग Ʈारा इस सबंधं मɅ अनèु मारक भी Ǒदया 

गया है। इस का उƧेæ य Ǒहंदȣ न जानने वालɉ को Ĥिशǔ¢त करना तथा Ǒहंदȣ जानने वालɉ के £ान का उपयोग 

Ǒहंदȣ पğाचार बढ़ाने मɅ करना है। 

(कार[वाई : सभी पǐरयोजनाए/ंिनदेशालय) 

9.  राजभाषा शीã ड - Ǒहंदȣ मɅ सवा[िधक काय[ करने वाले िनदेशालय/पǐरयोजना को Ĥित वष[ राजभाषा 

शीã ड दȣ जाती है। इस वष[ िनदेशालयɉ कȧ राजभाषा शीã ड डȣवी/समÛ वय तथा पǐरयोजनाओ ंकȧ राजभाषा 

शीã ड म.ु उदयक पǐरयोजना को Ĥदान कȧ गई है। 

(कार[वाई : सभी पǐरयोजनाए/ंिनदेशालय) 
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10. काय[शाला - जून ितमाहȣ कȧ Ǒहंदȣ काय[शाला Ǒदनांक 03 से 05 जून 2025 तक आयोǔजत कȧ गई, 

ǔजसमɅ 18 कािम[कɉ ने भाग िलया। सभी िनदेशालय इन कािम[कɉ से Ǒहंदȣ मɅ काय[ लɅ। राजभाषा अिधकारȣ ने 

पǐरयोजनाओ ंमɅ भी समनǾप कार[वाई करने का िनदȶश Ǒदया।  

(कार[वाई : सभी पǐरयोजनाए/ंिनदेशालय) 

11. बीआरओ वेबसाइट का ǑƮभाषी Ǿप मɅ तयैार Ǒकया जाना - इस ǒवषय पर अÚ य¢ महोदय ने तकनीकȧ 

योजना िनदेशालय के बजट अनभुाग से बठैक मɅ उपǔèथत हुए Ĥितिनिध सधुीर राय शमा[, सहायक अिभयतंा 

(िसǒवल) को िनदȶश Ǒदया Ǒक वे बीआरओ वेबसाइट को त× कािलक Ǿप से ǑƮभाषी Ǿप मɅ उपलÞ ध करान ेके 

िलए कर[वाई सिुनǔƱत करɅ। साथ हȣ उÛ हɉने िनदेश जारȣ Ǒकया Ǒक वेबसाइट पर सामĒी अपलोड करते समय 

मशीनी अनवुाद का सहारा न िलया जाय अǒपतु इस अनभुाग Ʈारा पवू[ मɅ जारȣ अनदेुशɉ/अनèु मारकɉ पर 

कार[वाई करते हुए मानक अनुवाद  अपलोड करने हेत ुǑहंदȣ अनभुाग को सामĒी उपलÞ ध कराई जाय। 

(कार[वाई : ईडȣपी/तकनीकȧ योजना िनदेशालय) 

12. इसके बाद राजभाषा अिधकारȣ ने उपǔèथत सभी अिधकाǐरयɉ/कािम[कɉ से सझुाव मॉगंे। ǔजसमɅ 

िनà निलǔखत सझुाव ĤाÜ त हुए :-  

(क) सहायक अिभयतंा (िसǒवल) सधुीर राय शमा[ ने कहा Ǒक उनके अनभुाग (बजट) के कंÜ यटूर मɅ 

Ǒहंदȣ फॉÛ ट नहȣ है। उ× तर मɅ सहायक िनदेशक (राजभाषा) ने कहा Ǒक इस पर तरंुत कार[वाई कȧ 

जाएगी। 

(ख) अवर Įणेी िलǒपक रमेश चÛ ġ गजु[र ने कहा Ǒक Ǒहंदȣ काय[शाला कȧ अविध तीन Ǒदन के 

è थान पर एक सÜ ताह कȧ होनी चाǑहए। उ× तर मɅ राजभाषा अिधकारȣ ने कहा Ǒक अनुभागɉ स े

कािम[कɉ को एक सÜ ताह के िलए छोड़ पाना सभंव नहȣ होगा इसिलए तीन Ǒदन कȧ अविध पया[Ü त है। 

तथाǒप कोई भी कािम[क अपनी è वÍे छा से Ǒहंदȣ अनभुाग से अपनी शकंाओ ंका समाधान कर सकते है। 

अÛ य कोई मƧुा/सझुाव नहȣं होने के कारण अÚ य¢ महोदय के धÛ यवाद के साथ 16:00 बजे 

बठैक समािƯ कȧ घोषणा कȧ गई। 

***** 
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अध[सरकारȣ पğ 

 

अध[सरकारȣ पğ सामाÛयतः समान èतर या पद के अिधकाǐरयɉ के बीच औपचाǐरकता से 
हटकर åयǒƠगत èतर पर िलखा जाता है। कई बार यह अपने से नीच े के èतर या विशƴ 
पǐरǔèथितयɉ मɅ अपने से ऊपर के èतर के अिधकारȣ को भी िलखा जाता है। अध[सरकारȣ पğ 
समाÛयतः सूचनाओं के आदान-Ĥदान, Ǒकसी ǒवषय पर Úयान आकǒष[त करने, Ǒकसी ǒवषय पर िनजी 
अिभमत देने या लेने अथवा दसूरे काया[लय से मांगी गई जानकारȣ या दèतावेजɉ या èवीकृित इ×याǑद 
मɅ हो रहे ǒवलàब कȧ तरफ Úयान आकǒष[त करने के िलए िलखा जाता है। अध[सरकारȣ पğ ǒवशेष 
Ĥकार के पैड ǒĤंट करवा कर उसमɅ तैयार Ǒकए जाते हɇ। यǑद अध[ सरकारȣ पğ मǑहला अिधकारȣ Ʈारा 
िलखा जा रहा हो तो आपके èथान पर शुभेÍछु या भविनƵा शÞद का Ĥयोग Ǒकया जा सकता है। 
 

अध[सरकारȣ पğ कȧ भाषा िमğतापूण[ तथा आ×मीयता वाली होती है। इसमɅ कृपया या कृपा करɅ 
आǑद शÞदɉ का अिधक Ĥयोग होता है। इनमɅ Ǒकया जाए, िलया जाए, Ǒदया जाए जैसे आदेशा×मक 
शÞदɉ का Ĥयोग नहȣं होता है। इसमɅ ǒवषय व संदभ[ इ×याǑद का उãलेख नहȣं होता है। इसमɅ संबोधन 
नाम से Ǒकया जाता हɇ नाम से पहले ǒĤय या Įी जोड़ा जाता है। नाम के पƱात आदर èवǾप जी भी 
जोड़ा जाता है। ǒवराम वèतु के पƱात सादर या शुभकामनाओं सǑहत आǑद शÞदɉ का Ĥयोग Ǒकया 
जाता है। उसके पƱात 'आपका शÞद Ĥयोग होता है। त×पƱात अिधकारȣ इस पर हèता¢र करता है। 
 

अध[सरकारȣ पğ के वाÈयɉ के नमूनेः- 
 

1. कृपया हमारा Ǒदनांक ............. का पğ सÉंया .............................. देखɅ । 
 

2. इस मामले पर आप ǒवचार करɅ और अपने ǒवचारɉ से मुझे अवगत कराएं । 
 

3. आप इस ओर åयǒƠगत Ǿप से Úयान देकर èवीकृित शीē जारȣ करवा दɅ। 
 

4. इस सहयोग के िलए मɇ आपका आभारȣ रहँूगा । 
 

5  इस संबंध मɅ शीē कार[वाई करने कȧ कृपा करɅ। 
 

उदाहारण -  1 

 
2 

 
3 
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ल.े जनरल रघु Įीिनवासन, वीएसएम      मÉुयालय, 
महािनदेशक सीमा सड़क एव ं       सीमा सड़क महािनदेशालय 
कन[ल कमांडɅट         सीमा सडक भवन 

सीमा सड़क सगंठन        ǐरंग रोड, Ǒदãली कɇ ट 

नई Ǒदãली-110 010 

17471/िनरȣ¢ण/ससंदȣय सिमित/ /ǑहÛदȣ अनभुाग     नवबंर 2024 

 
.......................................... 
.......................................... 
  
 
1. मɇ एक अ× यतं मह× वपणू[ ǒवषय कȧ ओर आपका Ú यान आकृç ट करत े हुए, आपके å यǒƠगत एव ं

सǑĐय योगदान कȧ अप¢ेा करता हँू। ǒवǑदत हो Ǒक भारत सरकार Ʈारा राजभाषा अिधिनयम 1963 कȧ धारा 4 

के अधीन ससंदȣय राजभाषा सिमित का गठन Ǒकया जाता है, जो Ǒक एक उÍ चािधकार ĤाÜ त सिमित है तथा 

यह भारत सरकार के सभी कɅ ġȣय काया[लयɉ मɅ राजभाषा Ǒहंदȣ कȧ Ĥगित कȧ िनगरानी करती है एव ंसमय-

समय पर िनरȣ¢ण करती है। 

2. यहाँ यह भी उã लखेनीय है Ǒक ससंदȣय राजभाषा सिमित Ʈारा इस सगंठन के कुछ काया[लयɉ का वष[ 

2022 मɅ िनरȣ¢ण Ǒकया गया था।  

3. इस सबंधं मɅ नई सिमित का भी गठन हो चकुा है और आने वाले समय मɅ सिमित Ʈारा इस सगंठन 

के काया[लयɉ का िनरȣ¢ण Ǒकए जाने कȧ Ĥबल सभंावना है।  

4. चूǑंक ससंदȣय राजभाषा सिमित एक उÍ चािधकार ĤाÜ त सिमित है, इसके िनरȣ¢ण कȧ तयैारȣ भी उÍ च 

दजȶ कȧ होनी वािंछत है तथा िनरȣ¢ण ǒवषयक सभी मƧुɉ पर ǒवशेष Ú यान देने कȧ आवæ यकता है।  

5. सफल िनरȣ¢ण के िलए ǔजन ǒवषयɉ पर समय रहते तयैा रȣ करनी वांिछत है, उनकȧ सचूी पǐरिशç ट 

‘क’ के अनसुार सलंÊ न है। 

6. मɇ चाहंूगा Ǒक आप अपने मÉु यालय एव ंअधीनè थ पǐरयोजनाओ/ंकृितक बलɉ/इकाइयɉ मɅ तदनसुार 

तैयारȣ सिुनǔƱत करɅ एव ंइस बारे मɅ कȧ गई कार[वाई कȧ सचूना इस मÉु यालय को दɅ।  

7. इस बारे मɅ इस महािनदेशालय Ʈारा जारȣ िनà नांǑकत पğांकɉ का भी सदंभ[ लɅ :- 

 (क) पğांक 17471/िनरȣ¢ण/ससंदȣय सिमित/128/Ǒहंदȣ अनभुाग Ǒदनांक 10 जलुाई 2024 

 (ख) पğांक 17471/िनरȣ¢ण/ससंदȣय सिमित/121/Ǒहंदȣ अनभुाग Ǒदनांक 04 जनू 2024 
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ससंदȣय राजभाषा सͧमǓत के Ǔनरȣ¢ण हेतु पवू[ तैयारȣ 

PREPARATIONS FOR INSPECTION BY THE COMMITTEE OF PARLIAMENT ON OFFICIAL LANGUAGE 

Đ/स0ं 
S/No. 

ͪवषय 
Subject 

संͯ ¢Üत ͪववरण 
Brief summary 

अनपुालन का उƣरदाǓय×व 
Responsibility for 

compliance 
01 ͪवगत Ǔनरȣ¢ण 

Previous inspection 
संसदȣय राजभाषा सͧमǓत ɮवारा ͩकए गए ͪपछले Ǔनरȣ¢ण के दौरान संसदȣय राजभाषा सͧमǓत को Ǒदए गए 
आæवासन एवं अनवुतȸ कार[वाई का ͪववरण ĤèतǓुत हेतु तैयार रखा जाए।  
Follow up action on assurances given to the Parliamentary Committee on Official Language 
during previous inspection be kept ready. 

Ǒहदंȣ अनुभाग 
Hindi Section 

02 Ĥͧश¢ण रोèटर 
Training roster 

सभी अͬधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ को, चाहे उनके पदनाम कुछ भी हो, Ǒहदंȣ का £ान होना अǓनवाय[ है। इस हेत ु
सरकार ɮवारा Ǔनयͧमत व पğाचार माÚयम से Ĥबोध, Ĥवीण, Ĥा£, पारंगत, Ǒहदंȣ शÞद संसाधन एवं Ǒहदंȣ 
आशुͧलͪप के Ĥͧश¢ण कȧ åयवèथा कȧ गई है। Ǒहदंȣ मɅ Ĥवीणता ĤाÜत, काय[साधक £ान ĤाÜत, Ǒहदंȣ मɅ 
Ĥͧश¢ण पा चुके तथा शेष कम[चाǐरयɉ का Þयौरा रखने के ͧलए Ĥͧश¢ण रोèटर बनाकर उसे अɮयतन ͩकया 
जाए तथा Ĥͧश¢ण के ͧलए शेष काͧम[कɉ को अͪवलंब उनके दाǓय×व कȧ ĤकृǓत के अनुǾप Ǔनयͧमत 
क¢ाओ/ंपğाचार माÚयम से Ĥͧशͯ¢त कराने कȧ कार[वाई कȧ जाए। 
It is mandatory for all officers/pers, irrespective of their designation, to have working knowledge 
of Hindi. For this purpose, Government has made provisions for Hindi training like Prabodh, 
Praveen, Pragya, Parangat, Hindi word processing course and shorthand training in Hindi 
through regular/correspondence mode. Roster should be made and updated showing details of 
the Offrs/pers who are proficient in Hindi, who have acquired working knowledge in Hindi,  who 
have got training in Hindi and the remaining Offrs/pers be trained immediately according to their 
nature of duties. 

सबंंͬ धत अनुभाग  

Ǒहदंȣ अनभुाग 
Concerned Section/ 
Hindi Section 

03  अͬधसूचना  
Notification 

(क)   Ǒहदंȣ मɅ Ĥवीणता ĤाÜत अͬधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ को स¢म अͬधकारȣ के हèता¢र से (राजभाषा Ǔनयम 
1976 के Ǔनयम 8(4) के तहत) अपना ͪवǓनǑद[çट काय[ Ǒहदंȣ मɅ करने के ͧलए åयिÈतशः आदेश जारȣ ͩकए 
जाए।ं  
(a) By name orders should be issued under the signature of the competent authority in 
respect of the officers/employees who have proficiency in Hindi (under Rule 8(4) of the Official 
Language Rules, 1976) to do their specified work in Hindi. 

स¢म Ĥाͬधकारȣ/संबंͬ धत 
अनुभाग/Ǒहदंȣ अनभुाग 
Competent Authority/ 
Concerned Section/ 
Hindi Section 

(ख) िजन काया[लयɉ मɅ 80% या उससे अͬधक कम[चाǐरयɉ को Ǒहदंȣ का काय[साधक £ान ĤाÜत है, उन 
काया[लयɉ को राजभाषा Ǔनयम 1976 के Ǔनयम 10(4) के तहत Ǒहदंȣ मɅ काय[ करने के ͧलए राजपğ मɅ 
अͬधसूͬ चत कराने कȧ कार[वाई कȧ जाए।  
(b) Action should be taken to notify offices in the Gazette under Rule 10(4) of the Official 
Language Rules 1976, to execute their work in Hindi where 80% or more staff have working 
knowledge of Hindi. 
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04 अंĒेजी मɅ ĤाÜत पğ 
Letter received in 
English 

(क) ‘क’, ‘ख’ एवं ‘ग’ ¢ेğ मɅ िèथत कɅ ġ सरकार के काया[लयɉ/बɇकɉ/उपĐमɉ/ सèंथानɉ अथवा अधीनèथ 
काया[लयɉ से अĒेंजी मɅ ĤाÜत पğɉ/ई मेल कȧ संÉया, िजनके उƣर Ǒहदंȣ मɅ Ǒदए गए, िजनके उƣर अĒेंजी मɅ 
Ǒदए गए, िजनके उƣर Ǒदए जाने अपेͯ¢त नहȣ ंथे व Ǒहदंȣ पğɉ के ĤǓतशत का ͪपछले 01 वष[ का Þयौरा रखɅ।  
(a) Details of letters/e-mails received in English from Central Government 
offices/Banks/undertakings/institutions or subordinate offices located in 'A', 'B' and 'C' regions, 
to which reply given in Hindi, in English, reply was not required and percentage of Hindi letters 
for the last 1 year be kept.  

सभी संबंͬ धत अनुभाग एवं 
Ĥेषण अनभुाग 
All Concerned sections 
and dispatch sections 

(ख) ‘क’, ‘ख’ एवं ‘ग’ ¢ेğ मɅ िèथत राÏय सरकारɉ या संघ राÏय ¢ेğɉ अथवा उनके अधीन काया[लयɉ से 
अंĒेजी मɅ ĤाÜत पğɉ/ई मेल कȧ संÉया, िजनके उƣर Ǒहदंȣ मɅ Ǒदए गए, िजनके उƣर अĒेंजी मɅ Ǒदए गए, 
िजनके उƣर Ǒदए जाने अपेͯ¢त नहȣं थे व Ǒहदंȣ पğɉ के ĤǓतशत का ͪपछले 01 वष[ का Þयौरा रखɅ। 
(b) Details of letters/e-mails received in English from State Governments or Union 
Territories or offices under them located in Regions 'A', 'B' and 'C' regions, to which replies 
were given in Hindi, in English, reply was not necessary and percentage of Hindi letters for the 
last 1 year be kept. 

05 राजभाषा काया[Ûवयन सͧमǓत 
का गठन एवं बैठकɅ  
Constitution of Official 
Language 
Implementation 
Committee and 
conducting meetings 
thereof 

(क) Ĥ×येक काया[लय मɅ राजभाषा काया[Ûवयन सͧमǓत का गठन ͩकया जाए। काया[लय अÚय¢ इस 
सͧमǓत के अÚय¢ तथा अÛय वǐरçठ अͬधकाǐरयɉ/शाखा/अनुभाग अͬधकाǐरयɉ को सदèय के Ǿप मɅ नाͧमत 
ͩकया जाए। इस सͧमǓत कȧ Ĥ×येक Ǔतमाहȣ मɅ Ǔनयͧमत तौर पर बैठकɅ  आयोिजत कर Ǔतमाहȣ के दौरान हुई 
Ǒहदंȣ पğाचार कȧ ĤगǓत का पुनरȣ¢ण व इसके Ĥगामी Ĥयोग व Ĥसार मɅ आने वालȣ कǑठनाइयɉ के 
åयाव हाǐरक समाधान पर चचा[ कȧ जाए। बैठक के आयोजन कȧ सचूना समुͬ चत समय पवू[ सबंंͬ ध त मुÉयालय 
को देते हुए बैठक का काय[वƣृ समय पर भेजा जाए।  
(a) Official Language Implementation Committee should be constituted in each office. 
HOO should be the Chairman of the committee and other senior officers/section 
officers/section incharge be nominated as members of the committee. Regular meetings of this 
committee should be organized in every quarter to review the progress of Hindi 
correspondence during the quarter and to discuss practical difficulties being faced in its 
progressive use and solution thereof. Information about the meeting should be given well in 
advance to their respective Hqrs and the minutes of the meeting should also be sent in time. 

Ǒहदंȣ अनुभाग 
Hindi Section 

(ख) काया[Ûवयन सͧमǓत के अÚय¢ व सदèयɉ के Ǒहदंȣ £ान का èतर व उनके ɮवारा Ǒहदंȣ मɅ ͩकए जा 
रहे काय[ के ĤǓतशत का Þयौरा अɮयतन रखɅ। 
(b) The level of Hindi knowledge of the Chairman and members of the Implementation 
Committee as well as the details of percentage of work being done by them be kept updated. 

सभी संबंͬ धत अनुभाग 
All Concerned sections 
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06 Ǔनरȣ¢ण 
Inspection 

सभी काया[लयɉ का उनके मुÉयालय ɮवारा वष[ मɅ कम से कम एक बार राजभाषा सबंंधी Ǔनरȣ¢ण ͩकया 
जाए। इस Ĥकार के Ǔनरȣ¢ण का समुͬ चत अͧभलेख रखते हुए Ǔनरȣ¢ण दल ɮवारा उठाए गए मɮुदɉ पर 
समय सीमा के अदंर कार[वाई कȧ जाए व तदनुसार उसका ǐरकाड[ रखा जाए।  
Official language inspection of all offices be conducted by their headquarters at least once in a 
year. Action should be taken within the time limit on the issues raised by the inspection team 
and proper record thereof be maintained accordingly. 

संबंͬ धत मÉु यालय/इकाई के 
काया[लयाÚ य¢/राजभाषा 
अͬधकारȣ/Ǒहदंȣ अनभुाग 
HOO/Rajbhasha 
Adhikari/Hindi Section of 
concerned HQ/unit 

07 राजभाषा अͬधǓनयम 1963 
कȧ धारा 3 (3) का 
अनपुालन 
Compliance of Section 
3(3) of Official Language 
Act 1963 

राजभाषा अͬधǓनयम 1963 कȧ धारा 3(3) के तहत ͪवǓनǑद[çट Ǔनàनांͩकत Ĥपğɉ को अǓनवाय[त: ɮͪवभाषी 
Ǿप मɅ जारȣ ͩकया जाएगा :- 
The following documents specified in Section 3(3) of Official Language Act 1983 will be 
compulsorily issued in bilingual form:- 

I. सामाÛय आदेश General orders  
II. अͬध सचूनाए ंNotifications 

III. Ĥेस ͪव£िÜतया/ंǑटÜपͨण यां Press Communiques/Releases 
IV. संͪ वदाएं Contracts 
V. करार  Agreement 

VI. लाईसɅस (अन£ुिÜतया)ं Licences 
VII. परͧमट (अनु£ापğ) Permits 

VIII. टɅडर के फाम[ और नोǑटस (Ǔनͪवदा सचूनाएं और Ǔनͪवदा Ĥपğ) 
Tender Notices and tender forms 
(a) Đय/ͪवĐय संबधंी Pertaining to Sale/Purchase  
(b) ͧसͪवल/अÛय काय[ संबधंी Pertaining to Civil/other work 

IX. संकãप Resolutions 
X. Ǔनयम Rules 

XI. सूचनाएं Notices 
XII. संसद के एक या दोनɉ सदनɉ मɅ Ĥè ततु सरकारȣ कागज-पğ (ǐरपोटɟ के अलावा) 

Officical papers (other than Reports) laid before either or both Houses of Parliament 
XIII. संसद के एक या दोनɉ सदनɉ मɅ Ĥè ततु ĤशासǓनक और अÛ य ǐरपोट[ 

Administrative and other Reports laid either or both Houses of Parliament 
XIV. ĤशासǓनक या अÛ य ǐरपोटɏ जो अपने से उÍ चतर काया[लयɉ को भेजी गई 

  Administrative and other Reports sent to higher offices 

ͪवषयक Ĥपğ/दèतावेज जारȣ 
करने हेत ुͪवǓनǑद[çट अनुभाग 
Section specified for 
issuing subject 
forms/documents 
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08 Ǔनरȣ¢ण Ĥæ नावलȣ : संसदȣय 
राजभाषा सͧमǓत  
Inspection Questionnaire 
: Committee of 

Parliament on Official 
Language  

Ǔनरȣ¢ण के दौरान ĤयÈु त कȧ जाने वालȣ ‘’Ǔनरȣ¢ण Ĥæ नावलȣ’’ को सͧमǓत कȧ वेबसाईट 
www.samiti.rajbhasha.gov.in से डाउनलोड कर लɅ तथा उसमɅ भरे जाने वाले आकड़ɉ/जानकारȣ को तदनुसार 
भरना सǓुनिæचत करɅ।  
“Inspection Questionnaire” may be downloaded from the website of Committee of Parliament 
www.samiti.rajbhasha.gov.in and ensure that the figures/information to be filled accordingly.   

संबंͬ धत मÉु यालय/इकाई के 
काया[लयाÚ य¢/राजभाषा 
अͬधकारȣ/Ǒहदंȣ अनभुाग 
HOO/Rajbhasha 
Adhikari/Hindi Section of 
concerned HQ/unit 

09 जाँच ǒबदं ुCheck Points 
सरकारȣ काम-काज मɅ राजभाषा Ǒहदंȣ कȧ ĤगǓत सुǓनिæचत करने के ͧलए Ĥ×येक काया[लय Ǔनàनानुसार जाँच ǒबदं ुèथाͪपत कर उनका सÉती से अनुपालन सुǓनिæचत करɅगे: - 
Each office will establish following check points and ensure strict compliance thereof to ensure  progress of Hindi in official transaction :-  
(क) उपयु[È त सभी मɮुदɉ के सफल ͩĐयाÛ वयन व अÛ य काͧम[कɉ को Ǒहदंȣ मɅ काम करने मɅ सुͪ वधा Ĥदान करने के उɮदेæ य से Ǒहदंȣ è टाफ को केवल Ǒहदंȣ ͩĐयाÛ वयन 
के कायɟ पर हȣ लगाया जाए। 
(a)  In order to implement all aforsaid points successfully & to facilitate other pers to do their work in Hindi, the Hindi staff must be deployed on 
Hindi implementation work only. 
(ख) जो कम[चारȣ Ǒहदंȣ जानते हɇ लेͩकन अß यास कȧ कमी के कारण Ǒहदंȣ मɅ काम करने मɅ ͨझझकते हɇ, उÛ हɅ Ĥ× येक Ǔतमाहȣ मɅ Ǒहदंȣ काय[शाला के माÚ यम से Ĥͧशͯ¢त 
करɅ। 
(b)  Employees who know Hindi but hesitate to execute their work in Hindi due to lack of practice should be trained through quarterly Hindi 
workshops. 
(ग) सभी रिजè टरɉ व फाइल कवरɉ पर शीष[क आǑद ɮͪवभाषी Ǿप मɅ ͧलखɅ िजसमɅ Ǒहदंȣ पहले या ऊपर हो तथा अĒेंजी उसके बाद अथवा नीचे हो। 
(c)  Titles etc on register and file covers should be written in bilingual form with Hindi letters before or above the English letters. 
(घ) केवल ɮͪवभाषी मोहरɅ हȣ बनवाएं व उनका हȣ Ĥयोग करɅ। 
(d) Only bilingual stamps be got made and used. 

(च) ‘क’ तथा ‘ख’ ¢ेğɉ को भेजे जा रहे पğɉ के ͧलफाफɉ पर Ǒहदंȣ मɅ पता ͧलखा जाना चाǑहए।  
(e) Address should be written in Hindi on the Envelop of the letters being sent to ‘A and ‘B’ regions. 

(छ) सभी बैठकɉ का काय[व×ृ त Ǒहदंȣ अथवा ɮͪवभाषी Ǿप मɅ हȣ जारȣ करɅ। 
(f) Minutes of all meetings be issued either in Hindi or in bilingual form only. 
(ज) ͪवͧभÛ न समारोहɉ, उɮघाटन समारोहɉ, आयोजनɉ के ͧलए बनाए जाने वाले बनैर, सूचना पɪट ɮͪवभाषी (Ǒहदंȣतर भाषी ¢ेğɉ मɅ उन आयोजनɉ के ͧलए िजनमɅ 
ͪवभागेतर उपिèथǓत हो, ǒğभाषी Ǿप मɅ बनाए)ं िजनमɅ पहले ¢ेğीय भाषा उसके बाद Ǒहदंȣ तथा उसके पæ चात अĒेंजी का Ĥयोग ͩकया जाए। इन बनैर, सूचनापɪट आǑद पर 
सभी भाषाओं के अ¢रɉ का आकार बराबर हो। 
(g) Banner for various ceremonies, inauguration, events should be made bilingual. (Trilingual form in non-Hindi speaking regions where presence 
of other than Deptt pers reqd). The Banner should be made in a manner wherein Regional language appears first followed by the Hindi and then 
English. The font size of all languages on these banners, notice boards etc, should be equal. 
(झ) राजभाषा ͪवभाग ɮवारा जारȣ वाͪष[क काय[Đम मɅ ¢ेğवार Ǔनधा[ǐरत लê यɉ के अनǾुप Ǒहदंȣ पğाचार सǓुनिæचत ͩकया जाए। 
(h) Hindi correspondence be ensured as per the Region wise norms prescribed in Annual Programme issued by the Department of Official 
Language. 
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 (ट) Ǒहदंȣ कȧ पया[Ü त पèु तकɅ , संदभ[-कोष आǑद कȧ å यवè था कȧ जाए तथा पèु तकɉ व Ĥकाशन के ͧलए आबǑंटत राͧश मɅ से 50% रकम केवल Ǒहदंȣ कȧ पèु तकɉ पर हȣ 
å यय कȧ जाए। 
(j) Adequate Hindi books, dictionaries etc. should be arranged and 50% of the amount allocated for Books and Publications should be spent only 
on purchase of Hindi books. 

(ठ) सरकार ɮवारा चलाई जा रहȣ सभी Ĥो× साहन योजनाओं को अपने यहां लागू कर अͬधकाͬधक अͬधकाǐरयɉ/काͧम[कɉ को इनमɅ भाग लेने के ͧलए Ĥो× साǑहत ͩकया 
जाए। 
(k) All the incentive schemes announced by the government should be implemented in respective offices and maximum officers/pers be 
encouraged to participate in these incentive schemes. 

(ड) सकु[ लेशन फोã डर मɅ Ǒहदंȣ व अĒेंजी पğɉ कȧ सÉं या पथृक-पथृक कॉलम मɅ दशा[ए।ं 
(l) Number of Hindi and English letters should be shown in separate columns in the Circulation folder. 

(ढ़) वाͪष[क काय[ योजना के अनǾुप कार[वाई सǓुनिæचत करɅ। 
(m) Action be ensured as per Annual Action Plan. 

10 उƣरदाǓय×व Responsibility 

(क) उपरोÈत पैरा 07 मɅ Ǒदए गए दèतावेजɉ पर हèता¢र करने वाले अͬधकारȣ का यह उƣरदाǓय×व है, ͩक वह यह सǓुनिæच त कर ले ͩक वह दèतावेज Ǒहदंȣ और 
अंĒेजी दोनɉ हȣ मɅ तयैार, ǓनçपाǑदत या जारȣ ͩकया गया है। 
(a) It is the responsibility of the officer signing such documents as mentioned in Para 07 above to ensure that such documents are made, 
executed or issued both in Hindi and in English. 

(ख) कɅ ġȣय सरकार के Ĥ×येक काया[लय के ĤशासǓनक Ĥधान का यह उƣरदाǓय×व है ͩक वह यह सǓुनिæच त करे ͩक राजभाषा अͬध Ǔनयम 1963 और राजभाषा Ǔनयम 
1976 के उपबधंɉ का समुͬ चत Ǿप से अनपुालन हो रहा है और इस Ĥयोजन के ͧलए उपयÈुत और Ĥभावकारȣ जाचं के उपाय करे। 
(b) It is the responsibility of the Administrative Head of each Central Government office to ensure that the provisions of the Official languages Act, 
1963; and the Official Language Rules, 1976 are properly complied with and to devise suitable and effective check points for this purpose. 

(ग) कɅ ġȣय सरकार (राजभाषा ͪवभाग) ɮवारा राजभाषा अͬध Ǔनयम और राजभाषा Ǔनयम के उपबंधɉ के पूरȣ तरह अनपुालन के ͧलए अपने कम[चाǐरयɉ और काया[लयɉ को 
समय-समय पर आवæयक Ǔनदेश जारȣ ͩकए जाते हɇ। काया[लय के ĤशासǓनक Ĥधान का यह भी उƣरदाǓय×व है ͩक वह इन Ǔनदेशɉ का पालन सǓुनिæचत करɅ। 
(c) Directions are issued from time to time by the Central Government (Deptt of OL) to its employees and offices for compliance of the provisions 
of the O.L. Act and the O.L. Rules. It is also the responsibility of the Administrative Head of the office to ensure that these directions are complied 

with. 
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अतंर काया[लय ǑटÜपणी 
एवं 

पǐरपğ 
 
 
 

भूͧमका - सरकारȣ काम-काज करने के ͧलए हम दसूरे मंğालयɉ व ͪवभागɉ के साथ पğ एवं अध[ 
सरकारȣ पğ के माÚयम से पğाचार करते हɇ। काया[लयɉ मɅ बहुत स ेकाय[ ऐसे भी होते हɇ िजसके ͧलए 
हमɅ अपने काया[लय के वͪͧभÛन अनुभागɉ से जानकारȣ लेनी या देनी पड़ती है। इसके ͧलए हम अतंर 
काया[लय ǑटÜपणी के माÚयम से दसूरे अनुभागɉ से पğाचार करते हɇ। अतंर काया[लय ǑटÜपणी के 
माÚयम से हम अपन े काया[लय के अनुभागɉ से ͩकसी ͪवषय या Ĥèताव कȧ वत[मान िèथǓत, 

èपçटȣकरण या सहमǓत इ×याǑद के संबंध मɅ पğाचार करते हɇ। 
 

मğंालयɉ /ͪ वभागɉ ɮवारा तैयार ͩकए जाने वाले अतंर काया[लय ǑटÜपणी मɅ ͪ वͪवधता पाई जाती है 
है । सीमा सड़क संगठन के Ĥ×येक काया[लय मɅ इसका èवǾप एक जैसा है। अतंर काया[लय ǑटÜपणी 
मɅ आदेशा×मक व आ£ा×मक भाषा का Ĥयोग नहȣं ͩकया जाता है। इसमɅ आपसे अनुरोध है; Ǔनवेदन है, 

है, èपçट करɅ व कृपा करɅ आǑद वाÈय संरचना का Ĥयोग ͩकया जाता है। अतंर काया[लय ǑटÜपणी मɅ 
सामाÛयतः Ĥयोग होने वाले वाÈय इस Ĥकार से हैः- 
 

1. आपसे अनुरोध है ͩक इस ͪवषय पर Ǔनयम का èपçटȣकरण करɅ । 
2. कृपया इस ͪवषय पर अपनी राय दɅ। 
3. इस मामले पर शीē Ǔनण[य लेने कȧ आवæयकता है। 
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सीमा सड़क संगठन मɅ अतंर काया[लय ǑटÜपणी तैयार करने कȧ ͪवͬध  Ǔनàनवत है:- 

अतंर काया[लय ǑटÜपणी 
(         अनुभाग) 

पğ सÉंया ......................................     Ǒदनांक ......................... 

वͪषय ................................. 

1. संदभ[ ................................... 

2. वͪषय वèतु ............................ 

हèता¢र 

ĤाÜतकता[ अनुभाग का नाम 

 उदाहरण 1 

   2 

   3 
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सीमा सड़क महाǓनदेशालय 

(ǑहÛदȣ अनुभाग) 
 

17468/ सामाÛय /   / ǑहÛदȣ अनुभाग         ͧसतबंर 2025 

 

वॉल कैलɅडर कȧ मांग: 2025 

REQUIREMENT OF WALL CALENDARS: 2025 
 

1. आपके Ǒदनांक 13 सͧतबंर 2013 के पğांक 10437/DIARY/CAL/DGBR/39/Coord E' के 
सÛदभ[ मɅ । 
 

2. उपरोÈत ͪवषय के संदभ[ मɅ इस अनुभाग से Ǔनàनͧलͨखत काͧम[कɉ कȧ मांग Ĥेͪषत कȧ जाती है:- 
है:- 
 
  

Đ०स०ं जीओ /जीएस स०ं  

एवं पदनाम 

नाम कैलɅडर कȧ 
मांग 

1.   1 
2.   1 
3.   2 

4.   1 
5.   1 
6.   2 

7.   2 

  कुल 10 
 
 
 
 
 
 

(हेमÛेġ कुमार) 
सहायक Ǔनदेशक (राजभाषा) 

सी०स०म० /समÛवय 'ई'  

(DGBR/Coord 'E') 
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सीमा सड़क महाǓनदेशालय 
(ǑहÛदȣ अनुभाग) 

 

17469/सीसम /  / ǑहÛदȣ अनुभाग          जनवरȣ 2025 

 

ए4 साइज के पेपर कȧ मांग 

 

1. इस अनुभाग मɅ ए4 साइज के पेपर एवं फाइल कवर समाÜत हो चकेू हɇ। अतः आपसे अनुरोध 
कͩ जãद से जãद इस अनुभाग को दोनɉ कȧ Ǔनàनͧलͨखत माğा शीē जारȣ करने कȧ कृपा करɅ । 
 

(क) ए4 साइज के पेपर       10 ǐरम 
(ख) फाइल कवर åहाइट   50 
(ग) फाइल कवर नाम[ल   50 

 
 
(हेमÛेġ कुमार) 
सहायक Ǔनदेशक (राजभाषा) 

 

सी०स०म०/समÛवय ई 

 

सी०स०म०/Èवाटर माèटर 
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पǐरपğ 

 

यǑद ͩकसी काया[लय को अपने कम[चाǐरयɉ को ͩकसी Ĥकार कȧ कोई जानकारȣ देनी हो या ͩफर 
फͩर कम[चाǐरयɉ से कोई जानकारȣ ĤाÜत करनी हो तो इस उɮदेæय के लͧए पǐरपğ का Ĥयोग कͩया 
जाता है। पǐरपğ केवल काया[लय के अÛदर तक सीͧमत रहता है एवं इसको बाहर के काया[लयɉ मɅ नहȣं 
नहȣं भेजा जाता है। इस ेगæती पğ भी कहा जाता है। पǐरपğ मɅ ͩकसी Ĥकार के उƣर कȧ Ĥती¢ा या 
आशा नहȣं कȧ जाती । पǐरपğ कȧ भाषा अनुरोधा×मक एवं आदेशा×मक होती है जैसेः- Ǔनदेश Ǒदया 
जाता है। सूͬचत ͩकया जाता है, Ǒहदायत दȣ जाती है, पालन करɅ, कार[वाई कȧ जाएगी इ×याǑद । पǐरपğ 
मɅ Ĥयोग ͩकए जाने वाले वाÈय इस Ĥकार से हɇ। 
 

1. यह देखा गया है ͩक कुछ कम[चारȣ समय पर काया[लय मɅ नहȣं आते हɇ 
 

2.  सभी कम[चाǐरयɉ को सूͬचत ͩकया जाता है ͩक 31/10/2013 को Ēेफ सàमेलन का 
आयोजन ͩकया जा रहा है। 

 

3.  सभी कम[चाǐरयɉ से अनुरोध है ͩक 1000 बजे तक èथान Ēहण करɅ । 
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सीमा सड़क संगठन मɅ पǐरपğ तैयार करने कȧ ͪवͬध  Ǔनàनवत है। 

पǐरपğ 

(समÛवय अनुभाग) 

सÉंया ......................................      Ǒदनांक ......................... 

वͪषय ................................. 

1. वͪषय वèतु ......................................................................................................... 

 ........................................................................................................................ 

 ........................................................................................................................ 

 

हèता¢र 

पǐरचालन 

.................................... 

.................................... 

.................................... 

.................................... 

.................................... 
 

उदाहरण 

1 

2 

3 

4 

5 
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Ħोवा 
पǐरपğ 

 

1. मǑहला कãयाण सͧमǓत कȧ सभी सदèय मǑहलाओं को एतद ɮवारा सूͬचत ͩकया जाता है ͩक 
Ǒदनांक 01 माच[ 2025 को 10.30 बजे Įीमती अÚय¢ा सͧमǓत कȧ अÚय¢ता मɅ होलȣ समारोह का 
आयोजन ͩकया जा रहा है। मǑहला कãयाण 

 

2. सभी सदèय मǑहलाएं अǓनवाय[ Ǿप से 10.00 बजे तक Ħोवा हाल मɅ बैठना सǓुनिæचत करɅ। 
सभी अͬधकारȣगण कȧ मǑहलाओं से अनुरोध है ͩक वे 10.15 बजे तक होलȣ समारोह मɅ उपिèथत होने 
कȧ कृपा करɅ। 
 

3. नैͧमͪƣक मजदरूɉ कȧ मǑहलाएं भी होलȣ समारोह मɅ सिàमͧलत हɉगी। 
 

स0ं74043/Ħोवा 
 

मÉुयालय ........ पǐरयोजना 
ɮवारा ....... सेना डाकघर 

Ĥभारȣ अͬधकारȣ Ħोवा 
....... फरवरȣ 2025 

 

वͪतरण 

 

1.  अÚय¢ा, Ħोवा पçुपक     - कृपया सूचनाथ[ । 
2. सͬचव, Ħोवा 
3. समèत अͬधकारȣगणɉ कȧ मǑहलाएं 
4. Ħोवा कȧ सदèय मǑहलाएं 
5. मÉुय अͧभयतंा सͬचवालय    - सूचनाथ[। 
6. ई1 समÛवय अनुभाग 
7. ĤशासǓनक पय[वे¢क     - कृपया बैठने तथा जल-पान कȧ  
            åयवèथा करɅ। 
8. एमटȣओ      - कृपया मǑहला सदèयɉ को आने-जाने 
          हेतु वाहन का Ĥबंध करɅ। 
9. संकेत अनुभाग      - कृपया Ǔनधा[ǐरत तारȣख को Ħोवा  
          हाल मɅ पीए इÈयूपमɅट का Ĥबंध करɅ। 
10. मेस सͬचव ऑͩफसस[ मेस    - कृपया दो मेस वेटर तथा Đॉकरȣ आǑद 
          का Ĥबंध करने का कçट करɅ। 
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पǐरपğ 

 

राजभाषा काया[Ûवयन सͧमǓत कȧ बैठक का आयोजन 

 

1. मÉुयालय .............. पǐरयोजना कȧ राजभाषा काया[Ûवयन सͧमǓत कȧ बैठक मुÉय अͧभयतंा 
महोदय कȧ अÚय¢ता मɅ Ǒदनांक ........................... को 10.00 बजे कॉÛफरɅस हॉल मɅ आयोिजत कȧ 
जाएगी। 
 

2. सभी अͬधकाǐरयɉ और अनुभाग Ĥभाǐरयɉ स ेअनुरोध है ͩक 09.55 बजे तक कॉÛफरɅस हॉल मɅ 
उपिèथत होने कȧ कृपा करɅ। राजभाषा Ǒहदंȣ के उƣरोƣर ͪवकास संबंधी यǑद ͩकसी का कोई सुझाव हो 
तो Ǒदनांक ............................ तक Ǒहदंȣ अनुभाग को भेजने कȧ कृपा करɅ। सभी अͬधकारȣगण 
अपने-अपने अनुभाग मɅ हो रहȣ ǑहÛदȣ कȧ ĤगǓत के बारे मɅ अÚय¢ महोदय को अवगत कराएँगे। 
 
 
 

(हेमÛेġ कुमार) 
सहायक Ǔनदेशक (राजभाषा) 

 

सं 17083/ /Ǒह अनु 
 

Ǒदनांक :       2025 

 

मÉुय अͧभयतंा सͬचवालय 

 

समèत आंतǐरक अनुभाग 

 

समèत अͬधकारȣ गण 

 

ĤशासǓनक पय[वे¢क  : कृपया बैठक के ͧलए उͬचत åयवèथा करɅ । 
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पǐरपğ 

 

Įी स×यनारायण ĭत कथा का आयोजन 

 

1. Ǒदनांक ....................... को पçुपक हǐर मिÛदर मɅ Ǔनàनͧलͨखत काय[Đमɉ का आयोजन ͩकया 
कͩया जाएगा - 
 

क) Įी स×यनारायणĭत कथा  - 1700 बजे से 1800 बजे तक 

 

ख) अयÜपा èवामी पूजा  - 1800 बजे से 1845 बजे तक 

 

ग) आरती तथा Ĥसाद ͪवतरण - 1845 बजे से 1900 बजे तक 

 

घ) भÖडारा    - 1930 बजे से 
 

2. सभी भÈत जनɉ से आĒह है ͩक उपरोÈत काय[Đम मɅ उपिèथत होकर धाͧम[क लाभ उठाएँ । 
 
 
 
 

74068/ / कैàप        (अͬध कारȣ का नाम) 
मÉुयालय पुçपक पǐरयोजना       ĤशासǓनक अͬधकारȣ 
ɮवारा 99 सेना डाकघर       कैàप कमाÖडɅट 

कृते मुÉय अͧभयतंा 
............ जून 2025 

 

ͪवतरण 

 

1. समèत अͬधकारȣ गण 

 

2 समèत अनुभाग 

 

3. समèत èथानीय इकाइया ँ
 
4. 
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अनèुमारक 

 

राजभाषा ͪवभाग ɮवारा जारȣ आदेशɉ के अनुसार केÛġȣय सरकार के सभी कम[चाǐरयɉ के ͧलए 
राजभाषा Ǒहदंȣ का काय[साधक £ान ĤाÜत करना अǓनवाय[ है। आज अͬधकांश अͬधकाǐरयɉ एवं काͧम[कɉ 
के Ǒहदंȣ मɅ Ĥवीणता ĤाÜत होने या काय[साधक £ान ĤाÜत होने के बावजूद भी अßयास के अभाव मɅ 
Ǒहदंȣ मɅ काय[ करने मɅ झͨझक महसूस करते हɇ। इस ͨझझक को दरू करने के ͧलए गहृ मğंालय कȧ 
Ǒहदंȣ सलाहकार सͧमǓत ने 1969 मɅ केÛġȣय सरकार के काया[लयɉ मɅ Ǒहदंȣ काय[शालाओं के आयोजन 
कȧ ͧसफाǐरश कȧ । 

इन काय[शालाओं मɅ Ǒहदंȣ मɅ ǑटÜपण, आलेखन एवं राजभाषा नीǓत आǑद कȧ जानकारȣ तथा 
Ĥͧश¢ण Ǒदया जाता है। इसी Įृखंला मɅ एक मह×वपूण[ कड़ी है èमरण पğ अथवा अनुèमारक । जब 
कͩसी मामले मɅ कार[वाई के ͧलए ͩकसी मğंालय, वͪभाग, काया[लय या åयिÈत को पğ भेजा जाता है तब 
तब उस पर कȧ गई कार[वाई के संबंध मɅ उƣर कȧ अप¢ेा होती है। यǑद Ǔनधा[ǐरत अवͬध मɅ उƣर न 
मͧले तो संबंͬधत ͪवभाग /काया[लय अͬधकारȣ को याद कराने के ͧलए èमरण पğ / अनुèमारक भेजा 
जाता है। यह पğ अथवा संकेत के Ǿप मɅ भी लͧखा जा सकता है। अनèुमारक का ĤाǾप पğ के 
समान होता है। 
 

ĤाǾप 
 

अनèुमारक /èमरण-पğ का ĤाǾप बनाते समय कुछ बातɉ का Úयान रखना आवæयक हैः- 
 

1. ĤाǾप के Ĥारंभ मɅ पğ संÉया के ऊपर अनुèमारक ͧलखा जाता है। 
2. Ĥथम पिÈत मɅ दायीं ओर काया[लय का पता एवं बायीं ओर पğ सÉंया तथा सामने दायीं ओर 
Ǒदनांक ͧलखना आवæयक है। ͩफर बायीं और िजसे अनèुमारक भेजना है, उसका पता ͧलखा जाता है । 
तदपुरांत ͪवषय ͧलखन ेके पæचात ͪवषयवèतु ͧलखी जाती है। नीच ेदाटȹ ओर अͬधकारȣ के पदनाम के 
साथ हèता¢र तथा बायी ंओर आतंǐरक अनुभागɉ को भी यǑद ĤǓतͧलपी देनी है तो उÛहɅ उɮधतृ ͩकया 
जाता है। 
3. एक अनèुमारक भेजने के बाद भी उƣर ĤाÜत न हो तो बाद मɅ भेजे जाने वाले अनुèमारक पर 
अनèुमारक सÉंया.... ͧलखनी चाǑहए । 
4. ĤाǾप संबंधी अÛय ͪवशषेताएँ सरकारȣ पğ कȧ तरह समान रहती हɇ। 
5. अनèुमारक जाने के बाद भी यǑद दसूरे काया[लय से कोई कार[वाई या उƣर ĤाÜत न हो तो 
संबंͬधत अͬधकारȣ को अध[-सरकारȣ पğ भी ͧलखा जा सकता है। 
भाषा 
 

1. अनèुमारक कȧ भाषा काया[लयीन भाषा कȧ ͪवशषेताओं स ेयुÈत सरल एव ंèपçट होती है। 
2. अनèुमारक मɅ दो अथ[ वाले तथा अèपçट एवं अǓनिæचत अथ[ देने वाले शÞदɉ का Ĥयोग नहȣं ͩकया 
जाता है। 
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अनèुमारक -। 
 

मÉुयालय 
सीमा सड़क महाǓनदेशालय  

सीमा सड़क भवन,  

ǐरगं रोड़ Ǒदãलȣ छावनी,  
नई Ǒदãलȣ-10 

…………………../Ǒहदंȣ अनु.        2025 

...................................... 
(समèत पǐरयोजनाएं) 
 

वͪषय ................................... 
 

1. इस मुÉयालय के Ǒदनांक .................. के पğांक .......................... के संदभ[ मɅ। 
 

2. उपयु[Èत पğ के अÛतग[त मांगा गया ͪववरण Ǒदनांक ................. तक पहंुचना अपेͯ¢त था, 
जो अभी तक Ĥतीͯ¢त है। कृपया शीē भेजɅ।  

 
 
 

(हèता¢र) 
 

सी.स.म. / तकनीकȧ Ĥशासन 

 

सी.स.म. / तकनीकȧ योजना 
 

सी.स.म. /काय[ योजना समÛवय 

 

सी.स.म. /सेतु एवं सरंुग Ǔनदेशालय 
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अनèुमारक -। 
 

सीमा सड़क महाǓनदेशालय 
(……………. अनु.) 

 

................/सी स म /...... अनु.       ............... 2025 

 

वͪषय.................................. 
 

1. इस अनुभाग कȧ Ǒदनांक .............. कȧ अ.ंका. Ǒट. सÉंया ........................... के संदभ[ मɅ। 
 

2. उपयु[Èत पğ के अतंग[त मांगी गई सूचना /ǐरपोट[ Ǒदनांक.......... तक इस अनुभाग मɅ पहँुचनी 
अपेͯ¢त थी, वह अभी तक Ĥतीͯ¢त है। कृपया शीē भेजɅ।  

 
 

(हèता¢र) 
 

सी.स.म. / तकनीकȧ Ĥशासन 

 

सी.स.म. / तकनीकȧ योजना 
 

सी.स.म. /काय[ योजना समÛवय 

 

सी.स.म. /सेतु एवं सरंुग Ǔनदेशालय 
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इसी Ĥकार कोई सूचना संकेत के ɮवारा भी मांगी जा सकती है। 
 

संदेश Ĥपğ के बदले 

 

          अवगȸकृत 

Ĥेषक :    Ǒदनांक     ए-  /Ǒह.अनु. 
 

सेवा मɅ: 
................................................................................................................................... 
 

वͪषय   (.) इस मु. के पğांक ........................... जनवरȣ 12 के संदभ[ मɅ (.) संदͧभ[त 
जानकारȣ /ͪ ववरण /ǐरपोट[ Ǒदसàबर ........... तक मांगी गई थी, अभी तक ĤाÜत नहȣं हुई है (.) कृपया 
शीē भेजɅ। 
................................................................................................................................... 
अͬधकारȣ का नाम    पद    èथान 

 
 
 

फाइल सं..........        (हèता¢र) 
 

Ǒदनांक............ 
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काया[लय आदेश 

 

Ǒहदंȣ काय[शालाओं मɅ जानकारȣ देने के ͧलए एक मह×वपूण[ ͪवषय है काया[लय आदेश। ͩकसी भी 
भी मğंालय या ͪवभाग ɮवारा अपने कम[चाǐरयɉ को कोई आदेश देने अथवा आंतǐरक Ĥशासन संबधंी 
अनुदेश जारȣ करने के ͧलए काया[लय आदेश का Ĥयोग ͩकया जाता है। उदाहरण के ͧलए - 
 

(क) अͬधकाǐरयɉ /कम[चाǐरयɉ के बीच तथा अनुभागɉ के बीच काम का ͪवतरण । 
 

(ख) अͬधकाǐरयɉ /कम[चाǐरयɉ कȧ अनुभागɉ मɅ तनैाती या एक काया[लय या एक अनुभाग से दसूरे 
काया[लय या अनुभाग मɅ èथानांतरण । काया[लय आदेश हमेशा अÛय पुǽष मɅ हȣ ͧलखा जाना चाǑहए। 
काया[लय आदेश का मसौदा तैयार करते समय Ĥेषक, ĤाÜतकता[, वͪषय, संबोधन और èवǓनदȶश कुछ भी 
नहȣं ͧलखा जाता है। 
 

मह×व - आंतǐरक Ĥशासन के संचालन मɅ काया[लय आदेश कȧ Ǔनàनͧलͨखत ͪवशषेताएं होती हैः- 
 

1. इसका ĤाǾप सीधा और सरल होता है। 
 

(क) ऊपर ĤǓतबंͬधत ͧलखा जाता है। 
(ख) काया[लय आदेश तथा नीच े ɮवारा ͧलखन े के पæचात काया[लय Ĥधान का नाम ͧलखा 
जाता है। त×पæचात बायीं ओर Ǔनयंğक सÉंया एवं दायीं ओर Ǒदनांक ͧलखी जाती है। 
(ग) इसके बाद बीच मɅ ͪवषय ͧलखा जाता है। 

 

2. इसमɅ संबोधन व Ĥायः संदभ[ नहȣं होता है। 
 

3. इसके बाद मÉुय कलेवर मɅ ͪवषय वèतु को èपçट व सरल भाषा मɅ ĤǓतपाǑदत ͩकया जाता है। 
 

4. नीच ेबायीं ओर फाइल सÉंया एवं दायीं ओर अͬधकारȣ का नाम एवं पदनाम सǑहत हèता¢र 
तथा नीच े बायीं ओर उन अनुभागɉ, अͬधकाǐरयɉ/ कम[चाǐरयɉ का उãलेख रहता है िजÛहɅ काया[लय 
आदेश Ǒदया जाता है या िजनको उनकȧ ĤǓतͧलͪपयाँ भेजी जाती है एवं अतं मɅ ĤǓतबंͬधत ͧलखा जाता 
है। 
 

5. इसकȧ एक ĤǓत काया[लय आदेश रिजèटर मɅ भी रखी जाती है। 
 

भाषा:- 1. काया[लय आदेश कȧ भाषा आदेशा×मक होती है। 
 

2. यह अÛय पुǽष मɅ ͧलखा जाता है। 
3. इसके वाÈयɉ मɅ 'सूͬचत ͩकया जाता है', 'तैनात ͩकया जाता है', 'ǓनयिुÈत कȧ जाती 
जाती है', आǑद का Ĥयोग होता है। 

जारȣ पçृठ 73..... 

 



-73- 

ĤǓतबंͬधत 
काया[लय आदेश 

ɮवारा 
ले. जनरल   .................................       महाǓनदेशक सी.स.म. 

 

Ǔनयंğक सं. / 01/ 2025        Ǒदनांक 
................ 2025 

समय कȧ पांबदȣ 
 

1. Ĥायः यह देखने मɅ आ रहा है ͩक कुछ कम[चारȣ काया[लय मɅ Ǔनधा[ǐरत समय से देरȣ से आते 
है अथवा काया[लय बंद होने से पहले हȣ चले जाते हɇ। इसके अलावा बहुत से कम[चाǐरयɉ कȧ वदȹ 
साफ-सुथरȣ अथवा टन[ आउट ठȤक नहȣं होता है। महाǓनदेशक महोदय ने इसे गंभीरता से ͧलया है। 
त×काल Ĥभाव से सभी अͬधकारȣ /कम[चारȣ Ǔनàनांͩकत ǒबदंओुं पर सÉती से कार[वाई सुǓनिæचत   
करेगɅ - 

(क) काया[लय मɅ Ĥातः 0900 बजे से पूव[ पहँुचɅगे तथा 1730 बजे के उपरांत हȣ काया[लय 
छोडगेɅ । 
(ख) सभी अͬधकारȣ /कम[चारȣ Ǔनधा[ǐरत वदȹ को मानक Ǿप मɅ पहनेगɅ तथा समुͬचत 
टन[आउट का Úयान रखेगɅ । 
(ग) काया[लय मɅ वदȹ के साथ Ǔनधा[ǐरत जतूे टोपी व अÛय (रɇक, डोरȣ आǑद) धारण करेगɅ । 
(घ) समय अनुशासन का पालन करेगɅ । 

 

2. उपयु[Èत आदेश त×काल Ĥभाव से लागू होगɅ तथा अवहेलना करने वालɉ के ͨखलाफ कठोर 
अनुशासना×मक कार[वाई कȧ जाएगी । 
 
 
 

फाइल सं.         हèता¢र 
 

मÉुयालय 

सीमा सड़क महाǓनदेशालय 

सीमा सड़क भवन 

ǐरगं रोड, Ǒदãलȣ छावनी 
नई Ǒदãलȣ-110010 

 

ͪवतरण 

 
1 
 
2 
 

ĤǓतबंͬधत 
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ǑटÜपण पğ 

 

सरकारȣ काया[लयɉ मɅ डाक कȧ ĤािÜत, वͪतरण और अवलोकन के पæचात पğɉ के Ǔनèतारण के 
लͧए यह आवæयक है ͩक उन पर ǑटÜपणी ͧलखी जाए। छोटे-बड़,े अधीन, सàबɮध या èवतंğ सभी 
सरकारȣ या अध[सरकारȣ काया[लयɉ मɅ ǑटÜपणी का ͪवशषे èथान है। जब तक ͧ लͪपक या सहायक ͩकसी 
कͩसी मामलɅ कȧ सूचना, वͪवरण और साथ मɅ सुझाव ǑटÜपण के ɮवारा Ĥèतुत नहȣं करता तब तक 
अͬधकाशं मामलɉ मɅ अͬधकारȣ वग[ आगामी काय[वाहȣ नहȣं कर पाता। इस Ĥकार सरकार से Ǔनकलन े
वाले आदेशɉ, Ǔनदȶशɉ और होने वाले Ǔनण[यɉ के मूल मɅ ǑटÜपण हȣ रहता है। 
 

ǑटÜपणी लेखन का Ĥयोजन 

 

जब ͩकसी आन ेवाले पğ के बारे मɅ कार[वाई कȧ Ǒदशा èपçट हो, कार[वाई के ͧलए पवू[ मɅ ͧलए 
गए Ǔनण[य ͪवɮयमान हɉ और अͬधकारȣ ने आने वाले पğ पर कार[वाई के ͧलए Ǒदशा Ǔनदȶश दे Ǒदए हȣ. 
तो ऐसे मामलɉ मɅ संͯ¢Üत ǑटÜपणी के साथ उƣर का मसौदा अनुमोदनाथ[ Ĥèतुत ͩकया जाता है। अÛय 
अÛय मामलɉ मɅ जहाँ िèथǓत अèपçट हो और अͬधकारȣ का माग[दश[न आवæयक हो तो सहायक ɮवारा 
ǑटÜपणी Ĥèतुत कȧ जाती है। अͬधकारȣ सहायक ɮवारा ǑटÜपणी मɅ आवæयकतानुसार सुझाव जोड़कर 
उसे उÍचतर अͬधकारȣ के पास भेज देता है। इस Ĥकार अनुभाग अͬधकारȣ उÍच अͬधकारȣ को ऐसे 
मामलɅ भेजता है िजÛहɅ वह अपने èतर पर Ǔनपटा नहȣं सकता। ये मामलɅ उस पदाͬधकारȣ के पास 
भेजे जाते है जो उस पर Ǔनण[य लेने मɅ स¢म हो । 
 

ǑटÜपण लेखन मɅ सामाÛय ǑहदायतɅ 
 

ǑटÜपण लेखन मɅ Ǔनàनͧलͨखत बातɉ का Úयान रखना आवæयक है। 
 

(1) ǑटÜपणी मɅ सभी तØय सहȣ हो । 
(2) यǑद तØयɉ मɅ कोई गलत बयानी हो या आंकड़ ेअथवा सूचना गलत हो तो उसकȧ ओर 
संयत भाषा मɅ Úयान Ǒदलाया जाए । 
(3) कानूनी और Ĥचाͧलत काय[ͪवͬध कȧ ओर Úयान Ǒदलाते हुए ͪवषय से संबंͬधत कानूनɉ और 
और Ǔनयमɉ कȧ ओर Ǔनदेश ͩकया जाए । 
(4) पूव[ Ǔनण[यɉ के Ǻçटांत Ĥèतुत ͩकए जाएँ । 
(5) िजन मामलɉ पर Ǔनण[य ͧलया जाना हो उनका èपçट उãलेख ͩकया जाए । 
(6) यǑद संभव हो तो यह सुझाव Ǒदया जाए ͩक सबंंͬधत मामलɅ मɅ Èया कार[वाई अपेͯ¢त है। 
है। 
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ǑटÜपण पğ-लेखन-ͪवͬध 

 

(1) ǑटÜपण पğ मूलपğ पर नहȣं ͧलखा जाता है। सामाÛयतः ĤाÜत पğɉ को फाइल मɅ एक ओर रखा 
जाता है। ǑटÜपण पğ दसूरȣ ओर रखा जाता है। 
 

(2) ǑटÜपण पğ ͧलखत ेसमय ǑटÜपणी के ऊपर पçृठ संÉया अंͩकत कर देनी चाǑहए। उसके उपरांत 
वͪचाराधीन पğ कȧ पçृठ-सÉंया ͧलखनी चाǑहए िजससे ǑटÜपणी पढ़ने वाला यह जान ले ͩक यह ͩकसी 
पğ के Ǔनèतारण के ͧलए ͧलखी गई है। 
 

(3) ǑटÜपण मɅ ͪवषय के अतंग[त समèयाओं का उãलेख करते हुए उनस ेसंबंͬधत तØय और आंकड़ɉ 
आंकड़ɉ को Ĥèतुत करना चाǑहए और इस संबंध मɅ Èया-Èया ͩकया जा सकता है, इसके बारे मɅ सुझाव 
सुझाव देना चाǑहए । 
 

(4) ǑटÜपण मɅ उिãलͨखत बातɅ Đमबɮध होनी चाǑहए । 
 

(5) ǑटÜपण पğ चकुने पर सहायक को उसके अतं मɅ Ǒदनांक सǑहत आɮय¢र करना चाǑहए। यहाँ 
सहायक ɮवारा ǑटÜपण का मÉुय काय[ समाÜत माना जाता है। 
 

(6) सहायक ɮवारा Ĥèतुत इस मुÉय ǑटÜपण को अनुभाग अͬधकारȣ Úयान से पढ़ता है। वह 
आवæयकतानुसार /Ǔनयमानुसार /Ĥसंगानुसार हèता¢र और Ǒदनांक अंͩकत कर उÍच अͬधकारȣ को भेज 
देता है। 
 

(7) अͬधकारȣ के सम¢ जब फाइल पहंुचती है, तब वह भी ǑटÜपणी पर उͬचत आदेश Ǔनदȶश आǑद 
देकर उसके नीचे दायीं ओर अपने पूण[नाम के हèता¢र कर देता है और उसे वापस अनुभाग अͬधकारȣ 
अͬधकारȣ के पास भेज देता है अथवा ͧलख देता है, 'कृपया आकर ͧमल जाए' आǑद। अगर फाइल को 
ऊपर Ĥेͪषत करना चाहता है तो उस अͬधकारȣ का नाम अंͩकत कर देता है। 
 

(8) मूल ǑटÜपण के पाæव[ (हाͧशये) मɅ पया[Üत बड़ा èथान छोड़ा जाना चाǑहए Èयɉͩक उसी èथान मɅ 
फाइल के Đमांकɉ एवं पताका अंͩकत पğɉ संबंधी Ǔनदȶश तथा नाम अंͩकत ͩकए जाते हɇ। 
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ǑटÜपण-पğ 
(Ǒहदंȣ अनुभाग) 

 

17501/पथ ͪवकास /Ǒहदंȣ अनुभाग         शीट सं.-1 
...................................................................................................................................
........... 

I 

Ǒहदंȣ पǒğका के सव[Įेçठ लेख/कͪवता के चयन के संबंध मɅ 
 

1. सीमा सड़क ͪवकास मंडल मɅ आयोिजत Ǒहदंȣ बैठक मɅ Ǔनण[य ͧलया गया था ͩक Ǒहदंȣ पǒğका मɅ 
मɅ छपने वाले सव[Įेçठ लेख के लेखक को पुरèकार से सàमाǓनत ͩकया जाए । 
 

2 Ǒहदंȣ पǒğका... के सव[Įेçठ लेख के चयन के ͧलए अͬधकाǐरयɉ कȧ सͧमǓत का गठन ͩकया गया 
था तथा सͧमǓत ɮवारा ͩकए गए सव[Įेçठ लेख दसूरȣ तरफ अवलोकनाथ[ Ĥèतुत है । 
 

3. Ĥèताͪवत है ͩक सव[Įेçठ लेखक को ............... Ǿपये कȧ राͧश मगैजीन फंड से Ǒदए जाने कȧ 
मंजूरȣ Ĥदान कȧ जाए। 
 
 
 

(हेमÛेġ कुमार)  

सहायक Ǔनदेशक (राजभाषा)  

Ǒदनांक............. 
 

II 

Ǔनदेशक (Ĥशासन) एवं राजभाषा अͬधकारȣ 
 
 
 
 
 
 

III 

उप महाǓनदेशक (काͧम[क) 
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Ĥो×साहन योजनाएं 
 

1. आज हम आपको राजभाषा Ǒहदंȣ को बढ़ावा देने के उɮदेæय से सरकार ɮवारा जारȣ ͪवͧभÛन 
Ĥो×साहन योजनाओं कȧ जानकारȣ दɅगे । 
 

2. राजभाषा Ǒहदंȣ के Ĥयोग के संबंध मɅ सरकार कȧ नीǓत है ͩक इसे Ĥेरणा, Ĥो×साहन एवं 
स ɮभावना से लागू ͩकया जाए और पर साथ-साथ संवैधाǓनक, उपबÛधɉ, Ǔनयमɉ एवं राजभाषा संबंधी 
आदेशɉ का Ǻढ़ता पूव[क पालन ͩकया जाए Èयɉͩक इस नीǓत कȧ सहȣ जानकारȣ सभी èतरɉ पर नहȣं हɇ। 
हɇ। इस बात कȧ Ǔनतांत आवæयकता है ͩक Ĥो×साहन योजनाओं कȧ जानकारȣ सभी काͧम[कɉ /अͬधकाǐरयɉ 
काͧम[कɉ /अͬधकाǐरयɉ को दȣ जाए ताͩक इनका परूा-पूरा लाभ उठा सकɅ । सरकार ɮवारा जारȣ ͪवͧभÛन 
Ĥो×साहन योजनाएं इस Ĥकार हɇ:- 

(क) सरकारȣ काम-काज मूल Ǿप मɅ Ǒहदंȣ मɅ करने के ͧलए Ĥो×साहन 

(ख) Ǒहदंȣ मɅ मौͧलक पुèतकɅ  ͧलखने के ͧलए Ĥो×साहन 

(ग) अͬधकाǐरयɉ ɮवारा Ǒहदंȣ मɅ ͫडÈटेशन देने के ͧलए Ĥो×साहन 

(घ) कàÜयूटर पर अĒेंजी के अǓतǐरÈत Ǒहदंȣ मɅ काय[ करने के ͧलए अĒेंजी 
टाइͪपèटɉ /आशुͧ लͪपकɉ को Ĥो×साहन । 
(च) Ǒहदंȣ Ĥͧश¢ण के ͧलए Ĥो×साहन 

 

उपरोÈत Ĥो×साहन योजनाओं से संबंͬधत ͪवèततृ जानकारȣ इस Ĥकार है।  

 
 

सरकारȣ काम-काज मूल Ǿप मɅ Ǒहदंȣ मɅ करने के ͧलए Ĥो×साहन योजना 
 

(क) इस योजना मɅ सभी Įेणी के अͬधकारȣ /कम[चारȣ भाग ले सकते हɇ जो सरकारȣ काम पूण[तः या 
या कुछ हद तक मूल Ǿप मɅ Ǒहदंȣ मɅ करते हɇ- 
(ख) केवल वे हȣ अͬधकारȣ /कम[चारȣ पुरèकार के पाğ हɉगे जो 'क' तथा 'ख' ¢ेğ (अथा[त ǒबहार 
हǐरयाणा, Ǒहमाचल Ĥदेश, मÚय Ĥदेश, राजèथान, उƣर Ĥदेश, उƣराखडं, छƣीसगढ़, झारखडं, गुजरात, 

महाराçĚ और पंजाब राÏय तथा अडंमान और Ǔनकोबार ɮवीप समूह तथा चडंीगढ़ संघ राÏय ¢ेğ) मɅ 
वष[ मɅ कम स ेकम 20 हजार शÞद तथा 'ग' ¢ेğ (िजसमɅ 'क' व'ख' ¢ेğ के अलावा बाकȧ सभी राÏय 
और संघ राÏय ¢ेğ शाͧमल हɇ) मɅ वष[ मɅ कम से कम 10 हजार शÞद Ǒहदंȣ मɅ ͧलखɅ। इसमɅ मूल 
ǑटÜपण व ĤाǾप के अलावा Ǒहदंȣ मɅ ͩकए गए अÛय काय[ िजनका स×यापन ͩकया जा सकɅ , जैसे 
रिजèटर मɅ इÛदराज, सूची तैयार करना, लेखा का काम आǑद भी शाͧमल ͩकए जाएंगे । 
(ग) आशुͧलͪपक/टाइͪपèट जो सरकारȣ कामकाज मɅ Ǒहदंȣ के Ĥयोग को बढ़ावा देने संबंधी ͩकसी अÛय 
अÛय योजना के अतंग[त आते है इस योजना मɅ भाग लेने के पाğ नहȣं हɉगे । 
(घ) Ǒहदंȣ अͬधकारȣ और Ǒहदंȣ अनुवादक जो सामाÛयतः अपना काम Ǒहदंȣ मɅ करते हɇ वे इस 
योजना मɅ भाग लेने के पाğ नहȣं हɉगे । 
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पुरèकार 
भाग लेने कम[चाǐरयɉ को ĤǓतवष[ उनके ɮवारा Ǒहदंȣ मɅ ͩकए गए काम के आधार पर 

Ǔनàनͧलͨखत नकद पुरèकार Ǒदए जाएंगे- 
पहला पुरèकार (दो पुरèकार Ĥ×येक)  - ǽ० 5000/- 

दसूरा पुरèकार (तीन पुरèकार Ĥ×येक) - ǽ० 3000/- 

 तीसरा पुरèकार (पाँच पुरèकार Ĥ×येक) - ǽ० 2000/- 
पुरèकार देने के ͧलए मापदÖड 
(क) मãूयांकन करने के ͧलए कुल 100 अकं रखे इनमɅ से 70 अकं Ǒहदंȣ मɅ ͩकए गए काम कȧ माğा 
माğा के ͧलए रखे और 30 अकं ͪवचारɉ कȧ èपçटता के ͧलए हɉगे । 
(ख) िजन ĤǓतयोͬगयɉ कȧ मातभृाषा तͧमल, तेलुग,ु कÛनड़, मलयालम बंगालȣ उͫड़या या असͧमया हो 
हो उÛहɅ 20 ĤǓतशत तक अǓतǐरÈत अकंɉ का लाभ Ǒदया जाएगा। ऐसे कम[चारȣ को Ǒदए जाने वाले 
वाèतͪवक अकंɉ के लाभ का Ǔनधा[रण मãूयांकन सͧमǓत ɮवारा ͩकया जाएगा। ऐसा करते समय सͧमǓत 
उन अͬधकाǐरयɉ /कम[चाǐरयɉ के काम के èतर को भी Úयान मɅ रखेगी जो अÛयथा उससे Đम मɅ ऊपर 
है। 
(ग) ĤǓतयोगी ĤǓतǑदन Ĥपğ मɅ अपने Ǒहदंȣ मɅ ͧलखे गए शÞदɉ का लेखा-जोखा रखɅगे। Ĥ×येक 
सÜताह के लेख-ेजोख े पर अगले उÍच अͬधकारȣ ɮवारा स×यापन करने के बाद ĤǓतहèता¢र कͩस 
। यǑद अनुभाग का अͬधकारȣ èवयं लेखा-जोखा èखता है तो कम[चारȣ को लेखा-जोखा रखना आवæयक 
आवæयक नहȣं होगा । 
(घ) एक वष[ के अतं मɅ Ĥ×येक ĤǓतयोगी Ǒहदंȣ मɅ कͩए गए अपने काम कम लेखा-जोखा ĤǓत- 
हèता¢र करने वाले अͬधकारȣ के माÚयम से मूãयांकन सͧमǓत को Ĥèतुत करेगा। यǑद ĤǓत-हèता¢र 
करने वाला अͬधकारȣ या ͪवभाग Ĥमुख èवयं पूण[तया Ǔनगरानी रखता है और लेखा-जोखा रखता है तो 
तो इसकȧ आवæयकता नहȣं होगी और उसे Þयौरा देना होगा। 
(ड) मãूयांकन सͧमǓत मğंालयɉ /ͪ वभागɉ मɅ Ǒहदंȣ Ĥभारȣ संयुÈत सͬचव, संगठन और पɮधǓत के 
Ĥभारȣ अवर सͬचव और वǐरçठ Ǒहदंȣ अͬधकारȣ / Ǒहदंȣ अͬधकारȣ इस सͧमǓत के सदèय हो सकते हɇ। 
संबɮध और अधीनèथ काया[लयɉ मɅ ͪवभाग /काया[लय के अÚय¢, Ǒहदंȣ अͬधकारȣ और एक अÛय 
राजपǒğत अͬधकारȣ या सदèय हो सकते है । 
(ग) अͬधकाǐरयɉ को Ǒहदंȣ मɅ ͫडÈटेशन देने के ͧलए Ĥो×साहन 

इस योजना के अÛतग[त उन अͬधकाǐरयɉ को पुरèकार Ǒदया जाता है जो वष[ मɅ सबसे अͬधक 
डͫÈटेशन देते हɇ। पुरèकार राͧश Ǿपये 1600/- रखी गई है। ऐसे अͬधकारȣ िजÛहɅ आशुͧलͪपक कȧ सहायता 
सहायता उपलÞध है या सामाÛयतः ͫडÈटेशन देते हɇ, इसमɅ शाͧमल हो सकते है Ǒहदंȣ Ǒहदंȣƣर 
अͬधकाǐरयɉ को अलग-अलग पुरèकार रखे जा सकते हɇ। 
(घ) कàÜयूटर पर अĒेंजी के अǓतǐरÈत Ǒहदंȣ मɅ काय[ करने के ͧलए अĒेंजी आशुͧलͪपको तथा 
टाईͪपèटॉ को Ĥो×साहन 

जो अĒेंजी आशुͧलͪपक/टाईͪपèट Ǒहदंȣ मɅ औसतन 5 ǑटÜपͨणयां /ĤाǾप / पğ ĤǓतǑदन अथवा 
लगभग 300 ǑटÜपͨणयां / ĤाǾप /पğ ĤǓत Ǔतमाहȣ टाईप करते है वे Ĥो×साहन भƣे कȧ Ǔनधा[ǐरत 
राͧश Đमशः 80 Ǿपये व 120 Ǿपये पाने के पाğ होगɅ । 
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(च) Ǒहदंȣ ͧश¢ण योजना के अÛतग[त Ĥबोध, Ĥवीण, Ĥा£ परȣ¢ाएं पास करने या ͧमलने वाले 
पुरèकार 
 

सरकार ɮवारा संचाͧलत Ǒहदंȣ Ĥबोध, Ĥवीण व Ĥा£ परȣ¢ाएं पास करने करने पर 
काͧम[कɉ को Ǔनàनͧलͨखत नकद देय है:- 

 

Ĥबोध  Ĥवीण  Ĥा£  पारंगत   नकद पुरèकार के ͧलए पाğता 
 

ǽ० 1600/- ǽ० 1800/- ǽ० 2400/- ǽ० 10000/-  70 ĤǓतशत या अͬधक अकंो पर 
ǽ० 800/- ǽ० 1200/- ǽ० 1600/- ǽ० 7000/-  60 ĤǓतशत या अͬधक अकंो पर 
ǽ० 400/- ǽ० 600/- Ǿ० 800/- ǽ० 4000/-  55 ĤǓतशत या अͬधक अकंो पर 
 

(छ) Ǒहदंȣ Ĥͧश¢ण योजना के अÛतग[त Ǒहदंȣ टाइͪपगं व Ǒहदंȣ आशुͧलͪप परȣ¢ा पास करने पर 
 

इस योजना के अÛतग[त Ǒहदंȣ टाइͪपगं /आशुͧ लͪप पाɫयĐम पास करने पर Ǔनàनͧलͨखत परुèकार 
पुरèकार देय है। 
 

राͧश  Ǒहदंȣ टाइͪपगं     Ǒहदंȣ आशुͧलͪप 

Ǿ० 2400/-  97 ĤǓतशत या अͬधक अकं ĤाÜत  95 ĤǓतशत या उससे अͬधक अकं 

  करने      ĤाÜत करने पर 
 

Ǿ० 1600/-  95 ĤǓतशत या उससे अͬधक परÛतु   92 ĤǓतशत या इससे अͬधक  

97 ĤǓतशत स ेकम    परÛतु 95 ĤǓतशत स ेकम 

 

ǽ० 800/-  90 ĤǓतशत या इससे अͬधक परÛतु   88 ĤǓतशत या इससे अͬधक 

95 ĤǓतशत स ेकम    परÛतु 92 ĤǓतशत स ेकम 

 

 (ज) पğाचार माÚयम (Ǔनजी Ĥय×नɉ) से Ǒहदंȣ ͧश¢ण कȧ Ǒहदंȣ व आशुͧलͪप कȧ परȣ¢ा तथा Ǒहदंȣ 
सèंथाओं आǑद कȧ योÊयता ĤाÜत Ǒहदंȣ परȣ¢ाएं उƣीण[ करने पर एक मुæत पुरèकार 
 

Ǔनजी Ĥय×नɉ से Ǒहदंȣ परȣ¢ाएं पास करने पर Ǔनàनͧलͨखत परुèकार देय है।- 
 

परȣ¢ा     एक मæुत पुरèकार 
 

1. Ĥबोध     ǽ० 1600/- 
2. Ĥवीण     ǽ० 1500/- 
3.  Ĥा£     ǽ० 2400/- 
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ǑटÜपणी : èवैिÍछक Ǒहदंȣ सèंथाओं ɮवारा लȣ जाने वालȣ Ǒहदंȣ परȣ¢ाएं िजÛहɅ भारत सरकार (ͧश¢ा        
वͪभाग ɮवारा मǑैĚकुलेशन के सम¢ या उससे उÍच परȣ¢ा के Ǿप मɅ माÛयता दȣ गई है) 

 

Ǒहदंȣ ͧश¢ण योजना कȧ Ǒहदंȣ टाइपलेखन परȣ¢ा  ǽ० 1600/- 

Ǒहदंȣ ͧश¢ण योजना कȧ Ǒहदंȣ आशुͧलͪप परȣ¢ा  Ǿ० 3000/- 

 (झ) वैयिÈतक वेतन 

 

(क) राजभाषा ͪवभाग, गहृ मğंालय, भारत सरकार ɮवारा Ǔनधा[ǐरत शतɟ को पूरा करन,े Ǒहदंȣ कȧ 
Ǔनधा[ǐरत अǓंतम परȣ¢ा पास करने पर केÛġ सरकार के कम[चाǐरयɉ को 12 माह कȧ अवͬध के 
लͧए एक वेतनवɮृͬध के बरावर कȧ राͧश का वैयिÈतक वेतन Ĥदान ͩकया जाता है 

 

(ख) Ǒहदंȣ टाईͪपग एवं Ǒहदंȣ आशुͧलͪप कȧ परȣ¢ा पास करने पर 12 माह कȧ अवͬध के ͧलए 
लͧए 01 महȣने कȧ वेतन वɮृͬध के बराबर राͧश का वैयिÈतक वेतन Ĥदान ͩकया जाएगा । 

 

(ग) िजन आशुͧलͪपकɉ कȧ माğ भाषा Ǒहदंȣ नहȣं है उÛहɅ आशुͧलͪप कȧ परȣ¢ा पास करने पर 
पर 02 वेतन वɮृͬधयɉ के बराबर वैयिÈतक वेतन Ǒदया जाएगा । 

 

हमɅ चाǑहए कȧ हम इस योजनाओं का पूरा-पूरा लाभ उठाए और अपने सहयोͬगयɉ को भी इस 
Ĥो×साहन योजनओं कȧ जानकारȣ दɅ ताͩक व ेभी इनका भरपूर लाभ उठा सके साथ हȣ साथ Ǒहदंȣ के 
Ĥयोग मɅ भी ǓनरÛतर वɮृͬध हो । 
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सीमा सड़क महाǓनदेशालय 

(ई.पी.संͪ वदा Ǔनदेशालय) 

(ई8 अनभुाग) 
è थाई सरु¢ा जमा कȧ वापसी 

M/S ………………………………….. 
 

सी /एफ  नं..............................: . 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 सचंलन  आɮय¢र Ǒदनांक अßयिुÈतयॉ ं 

 

सयंÈु त Ǔनदेशक (संͪ वदा) 
 
 
 

Ǔनदेशक (संͪ वदा) 
 
 
 

उप महाǓनदेशक (ई.पी.संͪ वदा) 
 
 
 
 

अपर महाǓनदेशक 

 
 
 

महाǓनदेशक 

 
 
 

अपर महाǓनदेशक 
 
 
 

उप महाǓनदेशक (ई.पी.संͪ वदा) 
 
 
 

Ǔनदेशक (संͪ वदा) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


